DERS BiLGi FORMU

DERSIN ADI

PERAKENDE PAKET PROGRAMLARI

DERSIN SINIFI

11. Sinif

DERSIN SURESI

Haftalik 3 Ders Saati

DERSIN AMACI

Bu derste o6grenciye; is saghdi ve guvenligi tedbirleri dogrultusunda
Perakende Paket Programi kullanma ile ilgili bilgi ve becerilerin
kazandiriimasi amaglanmaktadir.

DERSIN OGRENME
KAZANIMLARI

1. Perakende paket programini galisma kurallarina gére kurarak
yedekleme yapar.

Stok ve cari iglemleri yaparak rapor dokimlerini alir.

Siparis, irsaliye ve fatura iglemlerini yaparak rapor dékiimlerini alir.
Kasa ve banka iglemlerini yaparak rapor dokimlerini alir.

Bordro islemlerini yaparak rapor déktmlerini alir.

Paket programin bakim, yedekleme ve glncelleme islemlerini
yapar.
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EGITIM-OGRETIM

Ortam: Pazarlama ve Perakende atélye/laboratuvari,

ORTAM VE Donanim: Etkilesimli Tahta/projeksiyon, bilgisayar, yazici/tarayici, gorsel
DONANIMI ulke, bélge haritalari saglanmahdir.
Bu derste; &grenci performansi belirlemeye yonelik c¢alismalar
degerlendirilirken acgik uglu maddeler, ¢oktan se¢meli maddeler, dogru
. yanlis tirinde maddeler, gézlem formu, derecelendirme 6lcegdi ve dereceli
OLGME VE puanlama anahtari gibi 6lgme araglarindan uygun olanlar secilerek

DEGERLENDIRME

kullanilabilir. Bunun yaninda 6z degerlendirme ve akran degerlendirme
formlari kullanilarak 6grencilerin, 6gretimin sire¢ boyutuna katilmalari
saglanabilir.

OGRENME BIRIMi Kéiﬁl'\é'l'\" DERS SAATI ORAN (%)
Paket Program
Kurulum ve 3 12 11
Tanimlamalar
Stok Takibi ve Cari
islemler 2 30 28
KAZANIM SAYISI VE
SURE TABLOSU Siparis, irsaliye ve
Fatura iglemleri 3 30 28
Kasa, Banka ve
Bordro iglemleri 3 28 26
Servis Siireci 3 8 7
TOPLAM 14 108 100




OGRENME BiRIiMi

KONULAR

OGRENME BIRIMiI KAZANIMLARI ve KAZANIM
AGIKLAMALARI

PAKET PROGRAM
KURULUM VE
TANIMLAMALAR

1. Program Se¢me ve
Yikleme

2. Program Calistirma

3. Program Yedekleme

Perakende paket programini yiikleme kurallarina

gore yiukler.

e Paket programlarin kullanim amaglari aciklanir.

e Paket programlarin genel 6zellikleri agiklanir.

e Paket programlarinin bilgisayara yuklenme
asamalari agiklanir.

e Paket program segilir.

e Paket program bilgisayara yuklenir.

e Paket programin kisa yolu olusturulur.

Perakende paket programini ¢galisma kurallarina

gore cahistirir.

e Paket programin c¢alistirma yollari siralanir.

o Paket programin ara yizu aciklanir.

e Paket programda firma tanimlama islemleri

aciklanir.

Paket programda kullanici tanimlari agiklanir.

Paket programda servis ayarlari agiklanir.

Paket program c¢alistirilir.

Paket programda firma tanimlanir.

Paket programda kullanici tanimlamalari yapitlir.

Paket programlarda servis ayarlari yapilir.

Perakende paket programini yedekleme ve geri

yiikleme kurallarina gore yedekler.

e Paket programlarda yedeklemenin énemi agiklanir.

o Paket programin yedekleme iglemleri agiklanir.

o Paket programin yedeklerinin geri ylklenmesi
gosterilir.

e Paket program yedeklenir.

o Paket programda yapilan islemlerin yedegi alinir.

e Paket program yededi geri yUklenir.

STOK TAKIBI VE
CARI ISLEMLER

1. Stok Programlari
2. Cari Programlar

Paket program galigma kurallarina gére stok

programini kullanir.

e  Stok kavrami agiklanir.

e Paket programda stok karti kullanim amaci
aciklanir.

e Stok karti agllir.

Paket programda stok kartt acgilis islemleri

aciklanir.

Stok karti acilig kaydi yapilir.

Stok programi kisa yol tuslari siralanir.

Stok programi ara yuzu agiklanir.

Stok programinda stok islemleri agiklanir.

Stok programinda stok raporlari agiklanir.

Stok servis iglemleri yaplilir.

Stok programi kisa yol tuglari kullanilr.

Stok hareketleri islenir.

Stok envanter iglemleri yapilr.

e  Stok rapor dékimleri alinir.

Paket program ¢aligma kurallarina goére cari

programini kullanur.

e Cari kavrami agiklanir.

e Paket programda cari karti kullanm amaci
aciklanir.

e Cari hesap karti acilir.




Paket programda cari karti acilis islemleri agiklanir.
Paket programda cari hesap agilis kaydi yapilir.
Cari programi kisa yol tuglari siralanir.

Cari programi ara yuzi agiklanir.

Cari programinda cari igslemler agiklanir.

Cari programinda cari raporlari agiklanir.

Cari servis iglemleri yapilr.

Cari programi ara yuzi agiklanir.

Cari programinda cari islemleri agiklanir.

Cari programinda cari raporlari agiklanir.

Cari servis islemleri yapilir.

Cari programi kisa yol tuslari kullanilr.

Cari hareketleri islenir.

Cari rapor doékumlerini alinir.

SIPARIS, IRSALIYE
VE FATURA
iISLEMLERI

1. Siparig Programi
2. lIrsaliye Programi
3. Fatura Programi

Paket program ¢aligma kurallarina goére siparis
programini kullanir.
Siparis kavrami agiklanir.
Siparis gesitleri siralanir.
Siparis programi kisa yol tuslari siralanir.
Siparis programi ara yuzu agiklanir.
Siparis programinda siparis islemleri acgiklanir.
Siparis programinda siparis raporlari aciklanir.
Siparig programi islemleri yapilir.
Siparis programi kisa yol tuslari kullanihr.
Alis siparisi islemleri yapilir.
Satis siparisi islemleri yapilir.
Siparig irsaliyeye aktarilir.
Siparig faturaya aktarilr.
Siparige ait rapor dékimleri alinir.
Paket program calisma kurallarina gore irsaliye
programini kullanir.
irsaliye kavrami agiklanir.
irsaliye gesitleri siralanir.
irsaliye programi kisa yol tuslari siralanir.
irsaliye programi ara yiizi aciklanir.
irsaliye programinda irsaliye islemleri agiklanir.
irsaliye programinda irsaliye raporlari agiklanir.
irsaliye turleri ayirt edilir.
irsaliye servis iglemleri yapilir.
irsaliye programi kisa yol tuslari kullanilir.
Alis irsaliyesi iglemleri yapilir.
Satis irsaliyesi islemleri yapilir.
irsaliye faturaya aktarilir.
irsaliye ait rapor dékimleri alinir.
Paket program galigma kurallarina goére fatura
programini kullanur.
Fatura kavrami acgiklanir.
Fatura gesitleri siralanir.
Fatura programina ait kisa yol tuslari siralanir.
Fatura programi ara yizl agiklanir.
Fatura programinda fatura iglemleri agiklanir.
Fatura programinda fatura raporlari agiklanir.
Fatura turleri ayirt edilir.
Fatura programi servis islemleri yapilir.
Fatura programi kisa yol tuslari kullanilir.
Alis faturasi iglemleri yapilir.




Satis faturasi iglemleri yapilir.
iade faturasi islemleri yapilir.
Elektronik fatura islemleri yapilir.
Fatura rapor déktmleri alinir.

KASA, BANKA VE
BORDRO
ISLEMLERI

1. Kasa iglemleri
2. Banka islemleri
3. Bordro

Perakende paket program ¢aligma kurallarina
gore kasa programini kullanir.
Kasa kavrami agiklanir.
Paket programinda kasa programi karti kullanim
amaci agiklanir.
Kasa karti agilir.
Paket programinda kasa karti acilis islemleri
aciklanir.
Kasa karti agilis kaydi yapilir.
Kasa kavrami agiklanir.
Kasa programi kisa yol tuslari siralanir.
Kasa programi ara ylzu agiklanir.
Kasa programinda kasa islemleri agiklanir.
Kasa programinda kasa raporlari agiklanir.
Kasa servis igslemleri yapilir.
Kasa programi kisa yol tuslari kullanihr.
Kasa hareketleri iglenir.
Kasa rapor dékumleri alinir.
Perakende paket program g¢aligma kurallarina
gore banka programini kullanir.
Banka hesaplar aciklanir.
Paket programinda kasa programi karti kullanim
amaci agiklanir
Banka karti acilir.
Paket programinda banka karti agilisg islemleri
aciklanir.
Banka karti agihig kaydi yapilr.
Banka kavrami agiklanir.
Banka programi kisa yol tuglari siralanir.
Banka programi ara yizu agiklanir.
Banka programinda banka iglemleri agiklanir.
Banka programinda banka raporlarini agiklanir.
Banka servis iglemleri yapilir.
Banka programi kisa yol tuglari kullanilr.
Banka hareketleri islenilir.
Banka rapor dokimleri alinir.
Calisanlarla ilgili mevzuatlar perakende paket
program ¢alisma kurallarina gére bordro
programini kullanir.
Bordro agiklanir.
Bordro programi kisa yol tuglari siralanir.
Bordro programi ara yuzini agiklanir.
Bordro programinda bordro iglemleri aciklanir.
Bordro programinda bordro raporlari agiklanir.
Bordro servis islemleri yapilir.
Bordro programi kisa yol tuslari kullanilir.
Sicil kartlar agilir.
Puantaj kartlari iglenir.
Bordro duzenlenir.
Bordro rapor dékimleri alinir.




SERVIS SURECI

1. Perakende paket programini program bakim ve

onarimi yapilir.

Paket programda bakimin énemi aciklanir.

Paket programin bakim islemleri agiklanir.

Paket programin bakim islemleri gdsterilir.

Paket programin bakimi yapilir.

Paket programda onarim yapilir.

2. Perakende paket programini yedekleme ve geri

yiikleme kurallarina goére yedekler.

e Paket programda yedeklemenin énemi agiklanir.
Paket programin yedekleme islemleri agiklanir.
Paket programin yedeklerinin geri ylUklenmesi
gosterilir.

e Paket program yedeklenir.

e Paket programda yapilan iglemlerin yedegi alinir.

e Paket programin yedegi geri yuklenir.

3. Perakende paket programina giincelleme yapilir.
o Paket programda glncellemenin dnemi agiklanir.
e Paket programin guincelleme iglemleri aciklanir.

o Paket programin giincelleme iglemleri yapilr.

Program Bakim ve
Onarim

Programi Yedekleme ve
Geri Yiikleme

Program glincelleme

UYGULAMA FAALIYETLERI/TEMRINLER

Uygulama faaliyeti/temrinler; ders kazanimina uygun olarak okulun fiziki kapasitesi ve donatimi, 6grenci sayisi g6z
onlinde bulundurularak en fazla uygulama faaliyeti/temrini yaptiracak sekilde meslek alan ziimre 6gretmenler kurulu
tarafindan segilir. Meslek alan zimre oOgretmenleri tarafindan asagida yer alan temrinlerden farkli temrinlerin
uygulanmasina karar verilebilir.

Paket Program
Kurulum ve
Tanimlamalar

1.

2.
3.

4.

Bolgede yogun kullanilan perakende paket programlarindan en az 2 tanesinin bilgisayara
kurulumunu yapmak.

Egitim 6gretim yili boyunca her dersin baslangicinda program calistirma islemini yapar.
Egitim 6gretim yili boyunca her giin dersin son saatinde yedekleme yapar. Yedeklerini
sonraki dersin basinda geri yukler.

Muhasebe paket programinin galisma prensiplerine uygun en az 2 muhasebe paket
programi i¢in servis ayarlari yapmak.

Stok Takibi ve Cari
Islemler

w N

Perakende paket programinin galisma prensiplerine uygun 5 adet stok karti,5 adet cari
hesap karti tanimlamasini yapar.

5 adet ticari mal icin envanter kaydi yapar.

5 adet stok acilis fisi,5 adet cari hesap acilis fisi kaydi yapilr.

Stok modulinde stok kartlarini agar, Ayarlamalari ve muhasebe baglantilarini yapar. Stok
devir, giris-cikig, iade, iptal degisiklik islemlerini yapar. Paket programdan raporlari alir.

. Cari modulunde cari kartlari acar, Ayarlamalari ve muhasebe baglantilarini yapar. Devir,

Tahsil, tediye, mahsup ve virman figlerini diizenler. iptal ve degisiklik islemi yapar ve
raporlari alir.

Siparis, irsaliye Ve
Fatura Iglemleri

. Siparis modiiliinde alig-satis agma, alig-satis kapama islemleri yapar. iptal ve degisiklik

islemleri yapar. Siparisleri faturalar ve rapor alir.

irsaliye moddiliinde alis, satis, alis iade ve satis iade islemleri yapar. iptal ve degisiklik iglemi
yapar. irsaliyeyi faturalama islemi yapar ve raporlar.

Fatura modiiliinde Alig, satis, iade, gelir, gider faturasi diizenler. iptal ve iade islemi yapar
ve fatura dokumlerini alir.

1 adet acllis fisi 10 adet tahsil fisi 10 adet tediye fisi 10 adet mahsup fisi kaydini yapmak.
Fatura, irsaliyeli fatura ve e-fatura doldurma-3

Kasa, Banka Ve
Bordro Iglemleri

4 adet banka karti, 4 adet banka aclilis fisi, 2 adet kasa agcilis fisi2 adet kasa karti
tanimlamasini yapar. Kasa moduliinde kasa kartlari agar, Devir, Tahsil, tediye, mahsup ve
virman figlerini diizenler. iptal ve degisiklik iglemi yapar ve raporlari alir.

Banka modulinde banka kartlari agar. Devir, Tahsil, tediye, mahsup ve virman figlerini
dizenler. iptal ve degisiklik islemi yapar ve raporlari alir.




3. Bordro modiiliinde servis ayarlari yapar. Veri girisi yaparak isletme kayit eder. isyeri giris ve
personel kartlar agar. Personel kartlarinda degisiklik yapar ve puantaj diizenler. Personel
Ucret bordrosunu dizenler ve rapor alir.

1. En az 2 farkh perakende paket programinda bakim ve onarim islemini yapmak.

Servis Streci 2. En az 2 farkli perakende programinda glincelleme

DERSIN UYGULANMASINA iLiSKIN AGIKLAMALAR

= Ogrencilerin is saghg ve giivenligi kurallarina yénelik somut agiklamalar yapilmahdir.

= Anahtar yetkinliklerin kazandiriimasi yéninde aciklamalar yazilmahdir. Ders kazanimlari anahtar yetkinliklerle
iliskilendirmeye uygunsa bu konuda uyari yazilmalidir. Ornek: Bu derste égrencilere yaptigi calismalara sinif
arkadaslarina sunmasina firsat verilerek iletisim becerilerinin gelismesi saglanmahdir.

= Bu derste bdlgede yaygin kullanilan en az iki adet paket programin temin edilmesi ve yapilacak uygulamalarin bu
programlar araciliigiyla yapiimasinin saglanmalidir.

= Anlatimdan ve 6rnek galismalardan sonra, dersin 6grenme kazanimlarinin égrencide pekistiriimesi amaciyla birden
fazla uygulama faaliyeti yapilmalidir.

= Bu derste, verilen gorevi yapma, durustlik, tarafsizlik, gevre temizligi, yardimlagsma, israf etmeme, zamana riayet
etme deger, tutum ve davraniglar 6n plana ¢ikaran etkinliklere yer verilmelidir. (Bu agiklama degerler egitimi icin
matbudur. Kazanima uygun deger ya da degerlere yer verilmelidir.)

= Ders ile ilgili program uygulayicisi 6gretmenlere uyari niteliginde 6nem arz eden ve yukaridaki agiklamalar disinda
bulunan hususlara burada yer verilebilir.




