DERS BiLGi FORMU

DERSIN ADI

BILGISAYARLI MUHASEBE

DERSIN SINIFI

11. Sinif

DERSIN SURESI

Haftalik 7 Ders Saati

DERSIN AMACI

Bu derste Ogrenciye; is saglgl ve guvenligi tedbirleri dogrultusunda
muhasebe paket programi kullanma ile ilgili bilgi ve becerilerin
kazandirilmasi amaglanmaktadir.

DERSIN OGRENME
KAZANIMLARI

1. Muhasebe paket programini c¢alisma kurallarina goére kurarak
yedekleme yapar.

2. Vergi Usul Kanunu’na gére isletme defteri gider ve gelir kayitlarini,
dénem sonu iglemlerini yaparak rapor dokumlerini alir.

3. Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi'ne ve muhasebe paket
program c¢alisma kurallarina gére kart tanimlamalarini ve agilig
kayitlarini yapar.

4. Vergi Usul Kanunu, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi'ne
ve muhasebe paket program ¢alisma kurallarina gére 6n muhasebe
programlarini kullanir.

5. Vergi Usul Kanunu, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi'ne
ve muhasebe paket program calisma kurallarina gére muhasebe
fislerine kayit ve entegrasyon islemleri ile muhasebe raporlarini
alarak devir islemlerini yapar.

EGITIM-OGRETIM

Ortam: Muhasebe Finansman atolye/laboratuvari,

gg—rl:lﬁl\an\l\;IIIE Donanim: Etkilesimli Tahta/projeksiyon, bilgisayar, yazici/tarayici.
Bu derste; &grenci performansi belirlemeye yonelik c¢alismalar
degerlendirilirken acgik ug¢lu maddeler, coktan se¢meli maddeler, dogru
. yanlis tirinde maddeler, gdézlem formu, derecelendirme Olgedi ve dereceli
OLGME VE puanlama anahtari gibi d6lgme araglarindan uygun olanlar segilerek

DEGERLENDIRME

kullanilabilir. Bunun yaninda 6z degerlendirme ve akran degerlendirme
formlari kullanilarak 6grencilerin, 6gretimin sire¢ boyutuna katilmalari
saglanabilir.
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OGRENME BIiRIMi

KONULAR

OGRENME BIRIMi KAZANIMLARI ve KAZANIM
ACIKLAMALARI

Muhasebe Paket
Programina Girig

Program Segme ve
Yukleme

Program Calistirma
Program Yedekleme
ve Geri Yukleme

Muhasebe paket programini yiikleme kurallarina

gore yukler.

e Muhasebe paket programlarin kullanim amaglari
agiklanir.

e Muhasebe paket programlarinin genel o6zellikleri
agiklanir.

e Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine
gore gerekli mentler ve simgeler agiklanir.

Muhasebe paket programini galisma kurallarina

gore calistirir.

e Muhasebe paket programinin calistirma yollar
siralanir.

e Muhasebe paket programinin ara yuzu agiklanir.

e Muhasebe paket programinda firma tanimlama
islemleri yapilir.

e Muhasebe paket programinda kullanici tanimlari

yaplilir.
Muhasebe paket programini yedekleme ve geri

yiikleme kurallarina gére yedekler.

e Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine
gOre yedekleme ve geri yukleme yapllir.

Muhasebe Paket
Programinda
isletme defteri

1. Gelir ve Gider
Kartlar

Gider Kayitlari
Gelir Kayitlari
Ddnem Sonu
islemleri

Ll

Muhasebe paket programinda diizenleme

kurallarina gore igletme defteri gelir ve gider

kartlarini diizenler.

e gletme defteri programi gelir ve gider Kkartlari
dizenlenir.

e Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine
gore gerekli mentler ve simgeler acgiklanir.

VUK’a gore muhasebe paket programinda igletme

defteri gider kayitlarini yapar.

e isletme defteri programinda gider kayitlari yapilir.

e lsletme defteri programinda var olan kayitlar
Uzerinde degisiklik yapilr.

e isletme defteri programinda kayitl figler iptal edilir.

e Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine
gore gerekli mentler ve simgeler acgiklanir.

VUK’a gore muhasebe paket programinda igletme

defteri gelir kayitlarini yapar.

e Isletme defteri programinda gelir kayitlari yapilir.

e lsletme defteri programinda var olan kayitlar
Uzerinde degisiklik yapilir.

e Isletme defteri programinda kayitli fisler iptal edilir.

e Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine
gore gerekli mentler ve simgeler agiklanir.

Muhasebe paket program ¢alisma kurallarina gore

doénem sonu iglemlerini yaparak rapor dékiimlerini

alir.

e lsletme defteri programinda kullanilan raporlar
aciklanir.

e Isletme defteri programinda dénem sonu envanter
kayitlari yapilir.




isletme defteri programinda isletme hesap o6zeti
rapor dokimu alinir.

isletme defteri programinda isletme defteri dokimii
alinir.

isletme defteri programinda mali analiz raporlarinin
doékumleri alinir.

isletme defteri programinda envanter raporlari
alinir.

isletme defteri programinda demirbas dékim
raporlari alinir.

Muhtasar ve Prim Hizmet beyannamesini
dizenlenir.

Gegici vergi beyannamesi diizenlenir.

Gelir vergisi beyannamesi diizenlenir.

KDV beyannamesi diizenlenir.

Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine
gore gerekli mentler ve simgeler agiklanir.

Muhasebe Paket
Programinda
Kartlar

1. Kart
Tanimlamalari
2. Acilis Kayitlari

Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi’ne
ve muhasebe paket program ¢aligma kurallarina
gore kart tanimlamalarini yapar.

Stok kavrami agiklanir.

Stok kartr agilir.

Cari kavrami agiklanir.

Cari hesap karti agllir.

Banka hesaplari agiklanir.

Banka karti acilir.

Kasa kavrami acgiklanir.

Kasa karti acllir.

Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine

gére gerekli menuler ve simgeler agiklanir.
Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi’ne
ve muhasebe paket program ¢alisma kurallarina
gore acilis kayitlarini yapar.

Stok karti agilis kaydi yapilir.

Cari hesap acilis kaydi yapilir.

Banka karti acilis kaydi yapilir.

Kasa karti acilis kaydi yapilir.

Muhasebe aglilis fisine kayit yapilir.

Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine

gOre gerekli mentler ve simgeler acgiklanir.

Muhasebe Paket
Programinda On
Muhasebe

CoNoo Wb

Fatura Programi
irsaliye Programi
Siparis Programi

Kasa Programi

Banka Programi

Cek ve Senet Programi
Stok Programi

Cari Hesap Programi
Bordro Programi

VUK’a ve muhasebe paket program calisma
kurallarina gore fatura programinda fatura
diizenler.

Fatura kavrami agiklanir.

Fatura gesitleri siralanir.

Fatura programi ara yuzu agiklanir.

Fatura programinda fatura islemleri aciklanir.

Fatura programinda fatura raporlari agiklanir.

Fatura turleri ayirt edilir.

Fatura programi kisa yol tuslari kullanilir.

Alis faturasi ve gider faturasi iglemleri yapilir.

Satis faturasi islemleri yapilir.

iskontolu fatura iglemleri yapilir.

iade faturasi iglemleri yapllir.

Gider pusulasi islemleri yapilir.




Serbest Meslek Makbuzu iglemleri yapilir.

Elektronik fatura iglemleri yapilir.

Fatura rapor dékimleri alinir.

Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine

gore gerekli menuler ve simgeler agiklanir.
VUK’a ve muhasebe paket program calisma
kurallarina gore irsaliye programinda irsaliye
dizenler.

irsaliye kavrami aciklanir.

irsaliye gesitleri siralanir.

irsaliye programi kisa yol tuglari siralanir.

irsaliye programi ara yiizii aciklanir.

irsaliye programinda irsaliye islemleri agiklanir.

irsaliye programinda irsaliye raporlari agiklanir.

Alis irsaliyesi islemleri yapilir.

Satis irsaliyesi islemleri yapilir.

irsaliyeden faturaya aktarma islemleri yapilir.

irsaliye ait rapor dékimleri alinir.

Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine

gore gerekli mentler ve simgeler agiklanir.
Borglar Kanunu ve muhasebe paket program
calisma kurallarina gére siparig programinda
siparis figlerini diizenler.

Siparis kavrami agiklanir.

Siparis gesitleri siralanir.

Alis siparisi igslemleri yaplilir.

Satis siparisi islemleri yapilir.

Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine

gore gerekli menuler ve simgeler agiklanir.
Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi,
muhasebe paket program ¢alisma kurallarina
gore kasa programinda kasa figlerini diizenler.

Kasa hareketleri iglenir.

Kasa rapor dokimleri alinir.

Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine

gore gerekli menuler ve simgeler agiklanir.
Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi,
muhasebe paket program ¢alisma kurallarina
gore banka programinda banka figlerini
diizenler.

Banka hareketleri iglenir.

Banka rapor dékumleri alinir.

Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine

gore gerekli menuler ve simgeler agiklanir.
Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi,
muhasebe paket program g¢alisma kurallarina
gore cek ve senet programinda ¢ek ve senet
figlerini diizenler.

Cek-senet hareketleri islenir.

Cek-senet rapor dokimleri alinir.

Kullanilan muhasebe paket programinin dzelligine

gore gerekli menuler ve simgeler agiklanir.
Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi,
muhasebe paket program ¢aligma kurallarina
gore stok programinda stok fislerini diizenler.

Stok hareketleri islenir.




Stok envanter iglemleri yapilir.

Stok rapor déktumleri alinir.

Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine

gére gerekli menuler ve simgeler agiklanir.
Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi,
muhasebe paket program g¢alisma kurallarina
gore cari hesap programinda cari hesap fislerini
diizenler.

Cari hareketleri islenir.

Cari rapor déktmlerini alinir.

Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine

gére gerekli menuler ve simgeler agiklanir.
Calisanlarla ilgili mevzuatlar, Muhasebe Sistemi
Uygulama Genel Tebligi, muhasebe paket
program ¢alisma kurallarina gére bordro
programinda bordro diizenler.

Bordro agiklanir.

isyeri ve personel kartlari agilir.

Puantaj cetveli islenir.

Bordro dizenlenir.

Bordro rapor dokumleri alinir.

Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine

gOre gerekli menuler ve simgeler acgiklanir.

Paket Programda
Muhasebe Kaydi

Muhasebe
Fislerine Kayit
Entegrasyon
islemleri
Muhasebe
Raporlari
Devir islemleri

VUK, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel
Tebligi ve muhasebe paket program calisma
kurallarina gére muhasebe figlerine kayit yapar.
Muhasebe fisleri agiklanir.
Muhasebe programinda hesap plani agiklanir.
Muhasebe programi kisa yol tuslari kullanihr.
Muhasebe programinda hesap plani olusturulur.
Muhasebe programinda ticari islemler muhasebe
fislerine kayit edilir.
Muhasebe programinda muhasebe figlerinin
dokumleri alinir.
Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine
gére gerekli menuler ve simgeler agiklanir.
VUK, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel
Tebligi ve muhasebe paket program ¢alisma
kurallarina gore entegrasyon iglemlerini yapar.
Entegrasyon aciklanir.
Paket programda yer alan programlar arasindaki
baglanti agiklanir.
Paket programlardaki entegrasyon islemleri yapilir.
Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine
gore gerekli menuler ve simgeler agiklanir.

VUK, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel

Tebligi ve muhasebe paket program ¢alisma

kurallarina gére muhasebe raporlarini diizenler.
Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine
gore gerekli mentler ve simgeler agiklanir.

VUK, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel

Tebligi ve muhasebe paket program galisma

kurallarina gore devir iglemlerini yapar.
Kullanilan muhasebe paket programinin 6zelligine
gore gerekli menuler ve simgeler acgiklanir.




UYGULAMA FAALIYETLERI/TEMRINLER

Uygulama faaliyeti/temrinler; ders kazanimina uygun olarak okulun fiziki kapasitesi ve donatimi, égrenci sayisi g6z
onldnde bulundurularak en fazla uygulama faaliyeti/temrini yaptiracak sekilde meslek alan ziimre dgretmenler kurulu
tarafindan secilir. Meslek alan zimre O6gretmenleri tarafindan asagida yer alan temrinlerden farkl temrinlerin
uygulanmasina karar verilebilir.

Muhasebe Paket
Programina Girig

1. Bélgede yogdun kullanilan muhasebe paket programlarindan en az 1 tanesinin bilgisayara
kurulumunu yapmak.

2. Egitim 6gretim yili boyunca her dersin baslangicinda program calistirma islemini yapar.

Muhasebe Paket
Programinda
Isletme defteri

1. Muhasebe paket programinin ¢alisma prensiplerine uygun 10 adet ticari mal, 4 adet gesitli
gelirler ve 4 adet cesitli giderlere iligkin gelir gider karti, 4 adet Sabit kiymet karti tanimlamak.

2. Farkli nitelikte 20 adet gider kaydi yapmak.

3. Farkli nitelikte 20 adet gelir kaydi yapmak.

4. 10 adet ticari mal i¢in envanter kaydi yapmak.

5. Sabit kiymetler i¢in 4 adet amortisman hesaplamasi ve kaydini yapmak.

6. isletme hesabi defterinin ve hesap 6zetinin farkl formatlarda en az 3 defa dokimiinii almak.

Muhasebe Paket
Programinda
Kartlar

1. 4 adet stok kart1,4 adet cari hesap karti, 4 adet banka karti, 2 adet kasa karti tanimlamasini
yapmak.

2. 4adet stok acilis fisi,4 adet cari hesap acllis fisi,4 adet banka acils fisi, 2 adet kasa agihs fisi,
4 adet ¢ek ve senet agllis fisi,1adet muhasebe agilis fisi kaydi yapilir.

Muhasebe Pal_(_et
Programinda On
Muhasebe

1. Fatura islemlerinde alis, satis, iade, gelir, gider faturasi diizenler. iptal ve iade islemi yapar ve
fatura dokdmlerini alir.

2. irsaliye islemlerinde alis, satis, alis iade ve satis iade islemleri yapar. iptal ve degisiklik islemi
yapar. Irsaliyeyi faturalama iglemi yapar ve raporlar.

4. Kasa iglemlerinde kasa kartlari agar, Muhasebe baglantilarini yapar. Devir, Tahsil, tediye,
mahsup ve virman fislerini diizenler. iptal ve degisiklik islemi yapar ve raporlari alir.

5. Banka igslemlerinde banka kartlari agcar, Muhasebe baglantilarini yapar. Devir, Tahsil, tediye,
mahsup ve virman figlerini diizenler. iptal ve degisiklik islemi yapar ve raporlari alir.

6.Cek ve senet islemlerinde gek ve senet fisleri olusturur. Misteri ¢ek giris-¢cikis, kapama ve
iade islemlerini yapar. Firma ¢ek ¢ikis, kapama ve iade islemlerini yapar.

7. Stok islemlerinde stok kartlarini agar, Ayarlamalari ve muhasebe baglantilarini yapar. Stok
devir, giris-cikis, iade, iptal degisiklik islemlerini yapar. Paket programdan raporlari alir.

8. Cari igslemlerinde cari kartlari agar, Ayarlamalari ve muhasebe baglantilarini yapar. Devir,
Tahsil, tediye, mahsup ve virman figlerini diizenler. Iptal ve degisiklik islemi yapar ve raporlari
alir.




9. Bordro islemlerinde isyeri giris ve isci kartlari acar. isci kartlarinda degisiklik yapar ve puantaj
diizenler. isci icret bordrosunu diizenler ve rapor alir.

1. 1 adet agilis fisi 10 adet tahsil fisi 10 adet tediye fisi 10 adet mahsup fisi kaydini yapmak.

Paket Programda | 2. Farkli dékiim formatlarinda 2 adet fis listesi 2 adet yevmiye defteri 2 adet biiyiik defter 4 adet
Muhasebe kaydi mizan 2 adet gelir tablosu 2 adet bilango raporlarinin dékiimiini almak.

3. En az 1 muhasebe paket programinda yeni déneme devir islemini yapmak.

DERSIN UYGULANMASINA iLiSKIN AGIKLAMALAR

Ogrencilerin, arag ve geregleri is saghgi ve glvenligi kurallarina uygun kullanmalarina yénelik agiklamalar
yapilmahdir.

Zumre 6gretmenler kurulu temrinlerden okulun fiziki sartlarina, atdlye ve 6grenci sayilarina ve seviyelerine gore
uygun olanlari segerek uygulayacaktir.

Bu derste: 6grencilerin, yaptigi calismalari sinif arkadaslarina sunmasina firsat verilerek iletisim becerilerinin
gelismesi saglanmalidir.

Bu derste: dgrencilerin yapacaklari ¢alismalarda ve sunumlarda, dijital becerilerinin gelismesi amaciyla gerekli
olan akill tahta, bilgisayar, projeksiyon cihazi, ofis yazilimlari vb. olanaklar saglanmalidir.

Bu derste: 6grenci merkezli 6grenme-6gretme yontem ve tekniklerinden faydalanilarak, 6grencilerin derse aktif
olarak katilmalari saglanmali, bu sekilde 6grencilerde inisiyatif alma ve girisimcilik becerilerinin gelismesi
saglanmalidir.

Bu derste; etik davranma, 6z denetim, topluma ve devlete karsi sorumluluk gibi deger, tutum ve davraniglari 6n
plana gikaran etkinliklere yer verilmelidir. Bu etkinliklerde beyin firtinasi, diiz anlatim, soru cevap ve 6rnek olay
incelemesi gibi yontem ve teknikler kullanilabilir.

Bu derste bodlgede yaygin kullanilan en az bir adet muhasebe paket programinin temin edilmesi ve yapilacak
uygulamalarin bu program araciliigiyla yapiimasi saglanmalidir.

Web tabanli programlarda her é3renci igin kullanici ve firma tanimlanmali. Ogrenciler sadece kendilerine tanimli
firmalar igin yetkilendirilmeli.




