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Bu derste dgrenciye bilgisayar, ofis yazilimlari ve temel internet uygulamalari ile ilgili bilgi ve

B becerilerin kazandiriimasi amaclanmaktadir.

DERSE AiT ALAN/ i I

DAL BECERISI Temel bilgi teknolojilerini kullanma

L. E3.6. Analitiklik

Sellalilelr E3.7. Sistematiklik
Sosyal-Duygusal Ogrenme | o\, , | . iini Dizenleme (02 Diizenleme)
Becerileri

PROGRAMLAR Deder| D8. Mahremiyet

ABASI egerier D17. Tasarruf

BILESENLER OB1. Bilgi Okuryazarhgi
Okuryazarlik Beceriler 0B2. Dijital Okuryazarlk

OB7. Veri Okuryazarlig!
DISIPLINLER ,

P Bilisim Teknolojileri ve Yazilim, Matematik, Yabanci Dil
ARASI iLiSKILER 5 :

BECERILER ARASI KB2.16. Muhakeme (Akil Yirtitme)
ILISKILER KB2.20. Sentezleme

Temel donanim ve yazilim bilesenlerini ayirt edebilme
Dosya yonetimi ve temel isletim sistemi islemlerini yapabilme

OGRENME Kelime islemci programini kullanabilme
CIKTILARI Elektronik tablolama programini kullanabilme

Sunum hazirlama programini kullanabilme
Dijital gUvenligi agiklayabilme

Ogrencilerin 6grenme siirecleri degerlendirilirken gdzlem formu, kontrol listesi, derece-
lendirme olcegdi ve dereceli puanlama anahtari ile eslestirme, acik uclu, coktan se¢cmeli,
baglam temelli vb. soru tiplerinden amaca uygun olanlar segilerek kullanilabilir. Ornedin
bilgisayarin donanim ve yazilim bilesenleri hakkinda bilgilendirici kitapcik hazirlamalari, isletim
sisteminde dosya ve klasor yapilari olusturmalari ve bicimlendirme araclarini kullanarak

giI:lIIE'I[\lLrZiI bunlari dizenlemeleri, dereceli puanlama anahtari ile degerlendirilebilir. Klasor olusturma
. islemlerini gerceklestirmeleri gdzlem formu ile degerlendirilebilir. Aylik harcama ve birikim
(Olgme ve

takibi icin bir elektronik tablo hazirlamalari istenir, bu tablo kontrol listesi ile degerlendiri-
lebilir. Ogrencilerin kendi 6grenmelerini degerlendirmeleri ve arkadaslarinin siireglerine katki
saglamalari amaclyla 6z dederlendirme ve akran dederlendirme formlarina yer verilebilir. Bu
degerlendirme yontemleri, 6grencilerin gtcld yonlerini ve gelistirmeye acik alanlarini fark

Degerlendirme)

etmelerini saglayarak strece aktif katilimlarini destekler.
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OGRENME-
OGRETME
YASANTILARI

Temel Kabuller
Ogrencilerin bilgisayarin ca-
lisma prensipleri, donanim
parcalari, bu parcalari calisti-
ran programlar ve temel bilgi
glvenligi konularinda asgari
dizeyde bilgiye sahip olduk-
lari kabul edilir.

On Degerlendirme Siireci

Ogrencilerin  dosya  olus-
turma, interneti kullanma,
kelime islemci programlarini
kullanma,  bilgi  gdvenligi
saglama gibi temel bilgisa-
yar becerilerini  belirlemek
amaclyla kisa cevapli sorular,
eslestirme testleriveya uygu-
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Koprii Kurma

Ogrencilerin glinltk hayatla-
rinda bilgisayari en ¢cok hangi
amaglarla kullandiklarina dair
didsinmeleri saglanarak bil-
gisayar kullaniminin yasam-
larindaki islevi ve etkileri Gize-
rine farkindalik olusturulabilir.

Ogrencilerden evde, okulda

lamali etkinlikler yapilabilir. .
3 o o veya cevrelerinde sik¢a kul-
grencilerin gunluk yasam- 24 jar telefon, tablet, bilgi-

dan orrlwek durumlar- Gzerin- sayar, akilli tahtalar gibi dijital
den Dbilgisayar kullanimina

o o araclar tanimlamalari ve bu
iliskin tartismalar yUrttUulerek -

T _ 7 araclarla ne tdr islemler ger-
on bilgileri ortaya cikarilabilir.

ceklestirdiklerini  paylasma-
larristenebilir. Bu paylasimlar
dzerinden bilgisayarin temel
islevleri ile donanim-yazilim
iliskileri hatirlatilarak dona-
nim ve yazilm bilesenlerine

gecis yapilabilir.

Ogrenme Ogretme Uygulamalari

Temel Donanim ve Yazilim Bilesenleri: Donanim ve yazilimin bilgisayar i¢in énemianlatila-
rak derse giris yapilir. Donanim ve yazilim kavramlari, gérseller ve glinlik yasamdan érneklerle
aciklanir. Ogrencinin donanim ve yazilimin ortak ve farkl dzellikleri ile ilgili bir Venn semasi
olusturmalari istenir. Bilgisayarin temel bilesenleri olan islemci, bellek, depolama birimleri ve
yazihm tdrleri tanitilir. Bu bilesenler arasindaki islevsel farklar siralanir. Bilgisayar bilesenleri-
nin dogru kullanimi ve bakiminin cihaz 6mrinU uzatacag@i ve e-atik olusumunun azaltiimasina
katki saglayacadi vurgulanir. Ogrencilerden temel donanim ve yazilim bilesenlerini tanitici bir
kitapcik hazirlamalari istenir ve bu kitapciklar kontrol listesi kullanilarak degerlendirilebilir
(0B1). Kitapgigin dijital ortamda hazirlanip kagit kullaniimadan cevrimici paylasiimasi saglanir
(D17.2). RAM, sabit disk vb. donanim &geleri ile isletim sistemi ve uygulama yazilimlari gibi
yazilim tirlerine iliskin bilgiler verilir. Ogrencilerden farkli donanim ve yazilim bilesenlerini,

Ozelliklerine gore dijital bir karsilastirma tablosu ile gdstermeleriistenir. Tablo dereceli puan-
lama anahtari kullanilarak degerlendirilebilir (E3.6, KB2.16, KB2.20).

Dosya Yonetimi ve Temel isletim Sistemi islemleri: Dosya yénetiminin Gnemi ve dijital
ortamda bilgiyi diizenli tutmanin gerekliligi ile ilgili giris yapilir. isletim sistemlerinin temel
gorevlerianlatilir. Dosya olusturma, dosyayi kaydetme, yeniden adlandirma, tasima, silme gibi
temel isletim sistemi islemleri gérsel materyaller ve uygulamali 6rneklerle anlatilir (SDB1.2).
Ogrencilerden “Proje Dosyalarim” adinda bir klasér olusturup kendi calismalarini burada
diizenlemeleri istenir. Ogrencilerin calismalari gézlem formu kullanilarak degerlendirilebilir.
Ogrencilerin dosya hiyerarsisini kavrayip dijital ortamda bilgiyi sistemli bir bicimde saklama
aliskanligi kazanmasi saglanir (0B2). Dijital glvenlik kapsaminda dosya erisim izinleri ve
dosya boyutlarinin nemi Gizerinde durulur. Ogrencilerden, olusturduklari klasdr ve dosyalarin
ozelliklerini incelemeleri, erisim izinlerini degistirmeleri ve dosya boyutlarini kontrol etmeleri
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istenir; gozlem formu kullanilarak degerlendirilebilir (E3.7, 0B2). Harici bellek (USB) kullanimi,
dosya aktarma ve dosyayl guvenli kaldirma islemleri uygulamali olarak gosterilir. Sadece
gerekli verilerin tasinmasinin enerji verimliligi ve dijital temizlik acisindan énemi vurgulanir
(D17.2, SDB1.2). Harici bellek kullanarak dosya aktarma ve dosyayi glivenli kaldirma islemleri
yapilir (0B2).

Kelime islemci Programi: Kelime islemci programlarinin temel islevleri tanitilir ve dijital
metin dlzenleme becerilerinin glnllk hayattaki yeri vurgulanarak derse giris yapilir. Yaz
yazma, metni bigimlendirme, tablo, gdrsel ekleme gibi islemler; gdrsel materyaller ve
uygulamali érneklerle anlatilir (KB2.16, 0B1). Ogrencilerden teknolojinin insan hayatindaki
rold konulu kisa bir metin yazmalari ve yazdiklari metni baslik, punto, yazi tipi, italik, kalin gibi
bicimlendirme araclarini kullanarak diizenlemeleri istenir. Ogrencilerin yazdiklari metin, dere-
celi puanlama anahtari kullanilarak degerlendirilebilir. Bdylece 6grencilerin hem yazili ifade
becerilerihem de dijital dizenleme becerilerinin gelismesine katki saglanir (0B2). Ogrencilere
6z gegmis (CV) sablonlari gosterilir; 6z gegmisin amaci, hangi bilgileri icermesi gerektigi ve
naslil hazirlanacagi gorseller esliginde anlatilir. Ardindan 6grencilerden kendilerine ait bir 6z
gecmis taslagi olusturmalari istenir. Bu taslaklarda hizalama, tablo ekleme, madde isaretleri
kullanma gibi bigimsel dizenlemeler yapiimasi beklenir. Taslak, dereceli puanlama anahtari
kullanilarak dedgerlendirilebilir. Belgelerin dijital ortamda paylasiimasi tesvik edilerek kagit
tiiketiminin azaltiimasina katki saglanir (D17.2). Ogrencilere paragraf yapisi, baslik stilleri, yazi
tipi secimi, sayfa numarasi ekleme gibi temel bicimlendirme araclarinin ne ise yaradigi ve nasil
kullanilacag@i érnek belgeler Gzerinden gosterilir. Ardindan hazir bir metin Gzerinden paragraf
yapisi olusturulur. Yazi tipi ve baslik stilleri kullanilip sayfa numarasi eklenerek yeniden bigim-
lendirme islemleri yapilir. Bu faaliyet sayesinde 6grenciler, yazili icerikleri hem yapisal hem
gorsel olarak dizenlemeyi 6grenir; dijital metinleri etkili ve dizenli kullanma becerisi kazanir
(0B2, KB2.16).

Elektronik Tablolama Programi: Ogrencilere elektronik tablolar ve bu tablolarin veri
dizenleme, hesaplama ve gorsellestirme streclerindeki Gnemi aciklanir. Programa veri girisi,
temel formdllerin kullanimi(toplama, ortalama alma gibi), grafik olusturma gibiislevler gorsel
materyaller ve uygulamali érneklerle anlatilir. Elektronik tablolama programinda veri girisinin
nasil yapildigi gosterilir. Basit formdlleri kullanma (toplama, ortalama alma vb.), grafik olus-
turma gibi islemlerin yapilis asamalari anlatilir. Ogrencilerden aylik harcama ve birikim takibi
icin bir elektronik tablo hazirlamalari ve bu tabloyu yazdirmalariistenir, tablo, kontrol listesiile
degerlendirilebilir (D17.2, E3.6, 0B7). Ogrencilere elektronik tabloda hiicre secimi, satir-siitun
yapisi, tarih ve saat formatlarinin kullanimi gasterilir. Ayrica basit formuller ve hicre bigim-
lendirme ile tablonun nasil dizenlenmesi gerektigi aciklanir. Ardindan 6grencilerden gunlik
ders calisma takvimi hazirlamalariistenir; bu calisma dereceli puanlama anahtari kullanilarak
degerlendirilebilir. Ogrencilere takvimdeki glin ve saat bilgileri kullandirilarak zaman y&netimi
ve planlama becerilerinin gelismesi saglanir (SDB1.2). Hazirlanan tablolarin dijital ortamda
glincellenebilir olmasi, 6grencilere dijital planlama aliskanligi kazandirir (OB2).

Sunum Hazirlama Programi: Ogrencilere sunum hazirlama araglari tanitilarak giris yapilir.
Hazir sunum sablonlarive drnekleri gosterilir; icerik olusturma, sayfa dizenive medya ekleme
asamalari uygulamali olarak yaptirilir. Sunum programinin dijital icerik hazirlama, gdrsel ve
metin unsurlarini diizenleme gibi becerilere etkileri tizerinde durulur (E3.7, SDB1.2). Ogrenci-
lerden sunum hazirlama asamalarini dikkate alarak geri donUsdm ve sirdurdlebilirligin Gnemi
konulu sunum hazirlamalari istenir, bu sunum dereceli puanlama anahtari ile degerlendiri-
lebilir (KB2.16). Sunumun dijital ortamda paylasiimasi istenir (0B2). Bu sirecte 6grenciler,
bilgi arastirmasi yaparak bilgileri yapilandirir ve kendi bakis agilarini ifade eder. Hazirlanan

icerikler grupicinde s6zlu olarak sunulur, boylece dgrencilerin s6zIU ifade ve sunum becerileri
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gelistirilir (SDB1.2, 0B1). Ogrencilerden bilingli tiiketici olmanin dnemi konulu dijital sunumlar
hazirlamalari istenir, bu sunumlar dereceli puanlama anahtari ile degerlendirilebilir. Ogren-
cilere tuketim aliskanliklari ile ilgili baglam temelli sorular sorulur, 6grencilerin kaynaklarin
verimli kullanimi konusunda biling kazanmalari saglanir (D17.3). Sunumlarda grafik, tablo gibi
veriye dayali gorsel materyallerin kullanimi beklenir (SDB1.2, 0B7).

Dijital Giivenlik: Dijital ortamlardaki glivenlik problemlerinden bahsedilerek giris yapilir.
Karsilasilan sorunlar, yasanmis olay érnekleriyle ele alinarak ¢grencilerle degerlendirilir. Kisi-
sel verilerini korumasi, guvenli sifre kullanimi, glvenilir icerik secme ve zararli yazilimlardan
korunma yollariaciklanir. Ogrencilerden glivenliinternet kullanimi konulu bilgilendirici bir slayt
hazirlamalari istenir. Slaytta glvenli baglantilar, sosyal medya kullanimi, sifre givenligi gibi
konulara yer verilmesi istenir (KB2.20, 0B2, D8.2). Dijital ayak izi kavrami agiklanir. Ogrenci-
lere bu kavramla ilgili baglam temelli sorular sorulabilir (KB2.20). Ogrencilerden dijital ayak
izi konusunda bir farkindalik afisi hazirlamalari istenir, bu afis dereceli puanlama anahtari ile
degerlendirilebilir (OB2, D8.2). Afislerde dijital ortamda birakilan izlerin kaliciligi ve sonucla-
rinin vurgulanmasi beklenir. Ogrencilerden hazirlanan afislerin dijital ortamda paylasiimasi
istenerek kaynak tasarrufu saglanir (D17.2). Siber zorbalik kavrami aciklanir. Ogrencilere
siber zorbaliktan korunmak igin neler yapilabilecedi ile ilgili acik uclu sorular sorulabilir. Siber
zorbalik ve bu durumdan korunma yollari ile ilgili kisa bir senaryo olusturulur. Senaryo sinif
ortaminda tartisilir ve 6grencilerin dijital ortamdaki etik tutumlara dair farkindalik gelistirmesi
beklenir (0B2, KB2.20, D8.2).

Ortam: Alan Atélyesi

Donanim: Bilgisayar veya tablet, internet baglantisi, yazici ve tarayici, projeksiyon
cihazi veya etkilesimli tahta, USB bellek veya harici disk, kulaklik ve mikrofon,

OGRENME OGRETME ORTAM temel donanim bilesenlerini gosteren tanitim kartlari veya posterler, klavye ve

VE DONANIMI fare simUllasyon araclari, isletim sistemi ve ofis yazilimlari(kelime islemci, elektro-

nik tablo, sunum programi), dijital glivenlik egitim materyalleri(afigler, simdlasyon
yaziimlari), dosya y6netimi uygulamalari, animasyonlu egitim videolari, sunum
sablonlari, grafik ve tablo hazirlama araclari, dijital pano uygulamalari, faaliyet
kagitlar, kalem, defter ve diger temel kirtasiye malzemeleri.

- L . OGRENME BIRIMi/
OGRENME BIRIMI/MODUL

MODUL SURESI

Temel Donanim ve Yazilim Bilesenleri 40/24
!Z]osya Y(?net|m| ve Temel Isletim Sistemi 40/24
Islemleri

OGRENME B|R|M|/MODUL VE Kelime islemci Programi 40/24

SURE TABLOSU

Elektronik Tablolama Programi 40/24
Sunum Hazirlama Programi 40/24
Dijital Givenlik 40724
TOPLAM 240/144
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OGRENME
BiRIMi/ OGRENME CIKTISI GRUBU VE ACIKLAMALARI
MODUL
Temel donanim bilesenlerini ayirt eder.
Islemci, bellek, depolama birimi ve gevre birimleri
aciklanir.
Donanim bilesenlerinin temel islevleri aciklanir.
Bilesenlerin islevlerine gore ayirt edilmesi saglanir.
Yazilim bilesenlerini ayirt eder.
Temel Temeldona-  Sistem yazilimlari agiklanir.
Donanim nimveyazilm  Uygulama yazilimlari agiklanir.
ve Yazihm  bilesenlerini Programlama yazilimlari aciklanir.
Bilesenleri = ayirt edebilme  Yaz/im bilesenleri arasindaki farklarin ayirt edilmesi
saglanir.
Donanim ve yazilim bilesenlerini siniflandirir.
Donanim ve yazihm bilesenleri kullanim amacglarina gére
gruplara ayrilir.
Donanim ve yazihim bilesenlerinin birbirleriyle iliskileri
siniflandirilarak agiklanir.
isletim sistemlerinin temel gérevlerini agiklar.
Dosya ve klasor yonetimi aciklanir.
Bellek ve islem ydnetimi aciklanir.
Guvenlik ve kullanici erisim denetimleri agiklanir.
Klasor ve dosya olusturur.
Dosya Yeni klasor olusturulmasi saglanir.
Yénetimi  Dosya yénetimi ~ Yeni dosya(resim, metin belgesi vb.) olusturulmasi saglanir.
,S'Stem'. rini yapabilme Dosya ve klasdrlerin tasinmasi saglanir.
Islemleri Dosyalarin kopyalanarak saklanmasi saglanir.
Dosya ve klasor isimlerinin degistirilmesi saglanir.
Dosya ve klasorlerin silinmesi saglanir.
Dosyalari agar.
Farkli dosya uzantilarini ayirt etmesi saglanir.
Dosyalarin uygun programda agilmasi saglanir.
Kelime islemci programinin kullanimini agiklar.
Kelime islemci programinin kullanim amaclari aciklanir.
Programi olusturan temel unsurlar ve arayiz elemanlari
siralanir.
Kelime Kelimeiglemci ~ Belge olusturma, kaydetme ve agma islemleri agiklanir.
Islemci programint | Kelime iglemci programini ve programi olusturan temel
Programi kullanabilme  ynsurlar kullanir.

Mend cubugu, ara¢ gubugu ve serit yapisinin kullanilmasi
saglanir.

Yenibelge olusturma, kaydetme, agma ve farkli kaydetme
islemlerinin yapiimasi saglanir.

iICERIK CERCEVESI

Temel Donanim
Bilesenleri

Yazilim Bilesenleri

Donanim ve Yazilim
Bilesenlerini
Siniflandirma

isletim Sistemlerinin
Temel Gorevleri

Klasor ve Dosya
Olusturma

Dosya islemleri

Dosya A¢gma

Kelime islemci
Programinin Kullanimi

Kelime islemci
Programi ve Programi
Olusturan Temel
Unsurlar

Metin Bigimlendirme
islemleri
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Elektronik
Tablolama
Programi

kullanabilme

Temel dlizenleme islemleri(kes, kopyala, yapistir, geri al
vb.)yapiimasi saglanir.
Klavye kisayollari kullandirilir.

Metin bicimlendirme islemlerini yapar.
Yazi tipi, yazi boyutu sectirilir.
Yazi bicimleri uygulatilir.
Yazi rengini ve vurgulama rengini degistirmesi saglanir.
Paragraf hizalamasi yaptirilir.
Satir arali§i ve paragraf bosluklarini ayarlamasi saglanir.

Sayfa diizenini ve kenar bosluklarini diizenler.

Sayfa boyutu sectirilir.

Sayfaydnlendirmesiyapiimasi saglanir.

Kenar bosluklarinin belirlenmesi saglanir.

Belgenin belirlenen formata uygun olarak dizenlenmesi
saglanir.

Belge diizeni olusturur.

Sayfa numarasi eklenir.

Ustbilgi ve altbilgi alanlarinin diizenlenmesi saglanir.
Otomatik igerik tablosu olusturmasi saglanir.

icerik tablosunun glincellenmesi saglanir.

Yazdirma islemleri yapar.

Yazdirma dncesi sayfa gortntdlenir.
Sayfa, yazdirmaya hazir hale getirilir.
Sayfanin yazdiriimasi saglanir.

Elektronik tablolama programinin kullanimini aciklar.

Elektronik tablolama programinin kullanim amaclari
aciklanir.

Programi olusturan temel unsurlar ve araytz elemanlari
siralanir.

Elektronik tablolama programi acilir.

Programin galistiriimasi saglanir.

Temel dosya islemlerini yapar.

Satir, situn ve hicrelerin olusturulmasi saglanir.

Yeni sayfanin olusturulmasi, kaydedilmesi ve kapatiimasi

saglanir.

Hiicrelerde veri girisi ve bigimlendirme islemleri yapar.

HUcrelere sayl, metin ve tarih girdirilir.

Hlcre bigimlendirme (yazi tipi, renk, kenarlik) yaptirilir.
Temel aritmetik islemleri uygular.

Toplama, cikarma, garpma ve bolme islemleriyaptirilir.

Temel formil ve fonksiyonlarin kullanilmasi saglanir.
Verileri grafiklerle sunar.

Uygun grafik tard segctirilir.

Grafigin olusturulmasi ve dizenlenmesi saglanir.
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Sayfa Diizeni ve
Kenar Bosluklari
Diizenleme

Belge Diizenleme
islemleri

Yazdirma islemleri

Elektronik Tablolama
Programinin Kullanimi

Temel Dosya islemleri

Hiicrelerde Veri Girisi
ve Bigimlendirme
islemleri

Temel Aritmetik
islemler

Veri Grafikleri

Yazdirma islemleri



SOSYAL HiZMETLER ALANI GERGEVE OGRETIM PROGRAMI

ORNEK DERS BiLGI FORMU

Sunum
Sunum
hazirlama

Hazirlama programini
P

rogrami kullanabilme

Dijital Dijital glivenligi
Glivenlik aciklayabilme

EK

Yazdirma islemleri yapar.
Yazdirma oncesi sayfanin gorinttlenmesi saglanir.
Sayfanin, yazdirmaya hazir hale getirilmesi saglanir.
Sayfanin yazdiriimasi saglanir.

Sunum programinin kullanimini agiklar.

Sunum programinin islevleriaciklanir.

Programin araytzU ve temel araclari aciklanir.
Programin diger ofis programlariyla karsilastiriimasi
saglanir.

Slayt olusturur.

Baslik ekletilir.

Metin kutusu ekletilir.
Resim ekletilir.

Tablo ve sekiller ekletilir.

Sunum programinda slaytlari diizenler.

Yeni bir sunum dosyasi olusturulmasi saglanir.

Yeni slayt eklenmesi, silinmesi ve slaytlarin sirasinin
degistirilmesi saglanir.

Slayt dizenleri(baslik slayt, igerik slayti vb.) sectirilir.

Gegis ve animasyon efektleri uygular.
Slayt gegis efektleri sectirilip uygulatilir.
Metin ve gorsellere basit animasyonlar ekletilir.
Uygulanan efektlerin dn izlemesiyaptirilir.
Hazirlanan sunumu sunar.
Slayt gosterisi baslatilir.
Slaytlar arasinda gegis yaptirilir.
Yazdirma islemleri yapar.
Slaytlarin yazdirma gorinimu inceletilir.
Yazdirma ayarlarindan uygun gortnim sectirilir.
Sunum yazdirilir.
Dijital kimlik giivenligini aciklar.
GUcll ve glvenli sifre olusturma yollarr agiklanir.
Kisisel bilgileri koruma yollari siralanir.

Hesap glUvenligi icin alinmasi gereken dnlemler siralanir.

Zararh yaziimlari agiklar.

Zararliyazihm tdrleri aciklanir.

Zararliyazihmlarin bilgisayara ve kisisel bilgilere etkileri
aciklanir.

Zararli yazilimlardan korunma yollari siralanir.

Dijital ortamlan bilingli ve giivenli kullanma yollarini
aciklar.
GUvenilir olan ve gUvenilir olmayan internet sitelerinin
ayirt edilmesi saglanir.
SuUphelibaglantilarin riskleri aciklanir.

Sunum Programinin
Kullanimi

Slayt Olusturma

Sunum Programinda
Slayt Diizenleme

Gegcis ve Animasyon
Efektleri

Sunum Gergek-
lestirme

Yazdirma islemleri

Dijital Kimlik Glivenligi
Zararh Yazimlar

Dijital Ortamlari
Bilingli ve Giivenli
Kullanma

Sosyal Medya
Kullaniminda
Alinmasi Gereken
Giivenlik Onlemleri

E-alisveris ile ilgili
Giivenlik Onlemleri
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Cevrim igi hareketlerin kisisel bilgiler izerindeki etkileri

siralanir.

Sosyal medya kullaniminda alinmasi gereken giivenlik

onlemlerini siralar.

Gizlilik ayarlari aciklanir.

Sosyal medya paylasimlarindaki gtivenlik riskleri siralanir.

E-alisveris ile ilgili glivenlik dnlemlerini siralar.

GUvenli e-alisveris sitelerinin 6zellikleri aciklanir.

Kart ve kimlik bilgilerini korumak icin alinabilecek
onlemler siralanir.

Sahte ve glvenli e-alisveris sitelerinin 6zellikleri

karsilastirihr.

UYGULAMA FAALIYETLERI/TEMRINLER

Uygulama faaliyeti/temrinleri; dersin 6grenme ciktisina uygun olarak okulun fiziki kapasitesi ve donanimi ile dgrenci
sayisI goz 6nlnde bulundurularak en fazla uygulama faaliyeti/temrini yaptirilacak sekilde meslek alan zimre 6gret-
menler kurulu tarafindan segilir. Meslek alan zimre 6gretmenleri tarafindan asagida yer alan temrinlerden farkli

temrinlerin uygulanmasina karar verilebilir.

Uygulama sirecinde iliskili bilesenler sttununda yer alan deger, egilim, sosyal-duygusal 6grenme becerileri, okurya-
zarlk becerileri 6grenme ciktilari ve icerik ile iliskilendirilerek 6grencilere kazandiriimalidir.

iliskili bilesenlere ait aciklama ve siirec bilesenlerine Tirkiye Yizyil Maarif Modeli Ogretim Programlari Ortak Metninde

yer alan tablolardan ulasilabilir.
OGRENME BiRIMi/ ; : .
. UYGULAMA FAALIYETLERI/TEMRINLER
MODUL
Bilgisayarin donanim ve yazilim bilesenleri hakkinda
bilgilendirici kitap¢ik hazirlamak

Temel Donanim ve
Yazilim Bilesenleri Farkli donanim ve yazilim bilesenlerini, 6zelliklerine gore

dijital bir karsilastirma tablosu ile gostermek

. Proje dosyalarim klasorU olusturmak ve dosyalari yonetmek
Dosya Yonetimi ve ) y s y y

Temel isletim Sistemi

. . Dosya ve klasorlerin 6zelliklerini inceleyerek erisim izinlerini
Islemleri

degistirmek ve dosya boyutlarini kontrol etmek

Teknolojinin insan hayatindaki rold konusunda bir metin
yazmak ve metni kelime islemci programinin unsurlarini
Kelime islemci kullanarak bicimlendirmek
Programi
0z gecmis taslagi hazirlamak ve bu taslakta bicimsel

dizenlemeler yapmak

iLiSKiLi BILESENLER

D17.2. israftan kacinmak
E3.6. Analitiklik

KB2.16. Muhakeme (Akil
Yardtme)

KB2.20. Sentezleme
OB1. Bilgi Okuryazarhgi
D17.2. israftan kacinmak
E3.7. Sistematiklik

OB2. Dijital Okuryazarlk

SDB1.2. Kendini Dlzenleme
(0z Diizenleme)

D17.2. israftan kacinmak

KB2.16. Muhakeme (Akil
Yirttme)

OB1. Bilgi Okuryazarhgi
OB2. Dijital Okuryazarlik
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D17.2. Israftan kacinmak

Aylik harcama ve birikim takibiicin elektronik tablo £3.5. Analitiklik

Elektronik Tablolama  hazirlamak ve bu tabloyu yazdirmak 0OB2. Dijital Okuryazarlk
Programi

- . OB7. Veri Okuryazarhgi
GUnllk ders calisma takvimi hazirlamak

SDB1.2. Kendini Dlzenleme
(0z Diizenleme)

D17.3. Sahip olduklarinin
degerini bilmek

E3.7. Sistematiklik

KB2.16. Muhakeme (Akil

“Geri DBNlsim ve Sirdirilebilirligin Onemi” konulu sunum o
Yurttme)

Sunum Hazirlama hazirlamak
Programi OB1. Bilgi Okuryazarhgi

Bilingli Tuketici Olmanin Onemi” konulu sunum hazirlamak 0B2. Dijital Okuryazarlik

OB7. Veri Okuryazarhgi

SDB1.2. Kendini Dlzenleme
(0z Diizenleme)

D8.2. Kisisel bilgilerin

. . gizliligini korumak
“GuvenliInternet Kullanimi” konulu slayt hazirlamak

Dijital Giivenlik D17.2. Israftan kacinmak
“Dijital Ayak izi" konulu farkindalik afisi hazirlamak KB2.20. Sentezleme

OB2. Dijital Okuryazarlik
DERSIN UYGULANMASINA iLiSKiN ACIKLAMALAR

« TUm atdlye calismalari sirasinda 6grencilerin is glvenligi kurallarina tam olarak uymalari saglanir.

«  Ogrencilerin gerekli ekipmani dogru ve amacina uygun sekilde kullanmalari gézetilir.

«  Derssdresince sifir atik bilinci gozetilir.

«  Ogrencilerin hijyen ve temizlik kurallarina uygun calisma aliskanligi kazanmalari desteklenir.

- TUm faaliyetlerde 6@rencilerin aktif katilimi tesvik edilir, her 6grencinin kendiniifade edebilecedi bir ortam
olusturulur.

«  Teorik konular sunumlar ve érnek olaylar Uzerinden anlatilir.

- Dijital araclarin kullanimi sirasinda dgrencilerin kisisel verileri korunur, dijital givenlik kurallarina uyulur.

.« Ogrencilerde gelistirmesi hedeflenen beceriler gdz dniinde bulundurularak faaliyet planlanir.

«  Yapilan dramatizasyon, sunum, roportaj gibi faaliyetlerde 6grencilerin kisisel sinirlarina 6zen goésterilir;
iceriklerin glvenli ve etik sinirlaricinde kalmasi saglanir.

- Ahilik kiltardne iliskin degerler ile “Programlar Arasi Bilesenler” bashgi altindaki “Degerler” eslestirilerek
o6grenme ve d6gretme faaliyetleriicinde 6grenciye verilmelidir.

(*) Alanin diger derslerine ait ders bilgi formlari bu érnede uygun hazirlanmistir. Tim ders bilgi formlarina Mesleki ve
Teknik Egitim Genel MUdarlGgunun ilgiliinternet sayfalarindan ulasilabilir.



