DERS BİLGİ FORMU
	DERSİN ADI
	BASKI MAKİNELERİ

	DERSİN SINIFI
	11. ve 12. Sınıf 

	DERSİN SÜRESİ
	Haftalık 3 Ders Saati

	DERSİN AMACI
	Bu derste öğrenciye; iş sağlığı ve güvenliği tedbirlerini alarak fotokopi ve baskı makinelerini kurma, bakım ve onarımını yapma ile ilgili bilgi ve becerilerin kazandırılması amaçlanmaktadır.

	DERSİN ÖĞRENME KAZANIMLARI
	1. Fotokopi makinesinin kurulum ve tanıtımını yapar.
2. Fotokopi makinelerinin bakımlarını yapar.
3. Fotokopi makinelerinin arızalarını giderir.
4. Baskı makinesinin (priport) kurulum ve tanıtımını yapar.
5. Baskı makinelerinin (priport) bakımlarını yapar.

	EĞİTİM-ÖĞRETİM ORTAM VE DONANIMI
	Ortam: Büro Cihazları Atölyesi
Donanım: Akıllı tahta/projeksiyon, bilgisayar, fotokopi makineleri, baskı makineleri (priport), kullanma kılavuzları, el aletleri, ölçü aletleri vb.

	ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME
	Bu derste; öğrenci performansı belirlemeye yönelik çalışmalar değerlendirilirken gözlem formu, derecelendirme ölçeği ve dereceli puanlama anahtarı gibi ölçme araçlarından uygun olanlar seçilerek kullanılabilir. Bunun yanında öz değerlendirme ve akran değerlendirme formları kullanılarak öğrencilerin, öğretimin süreç boyutuna katılmaları sağlanabilir.

	KAZANIM SAYISI VE SÜRE TABLOSU
	ÖĞRENME BİRİMİ 
	KAZANIM SAYISI
	DERS SAATİ
	ORAN (%)

	
	FOTOKOPİ MAKİNESİ KURULUMU
	2
	18
	16,66

	
	FOTOKOPİ MAKİNELERİNDE BAKIMI
	6
	27
	25

	
	FOTOKOPİ MAKİNELERİNDE ARIZA GİDERME
	5
	27
	25

	
	BASKI MAKİNESİ KURULUMU
	2
	18
	16,66

	
	BASKI MAKİNELERİNDE BAKIM
	2
	18
	16,66

	TOPLAM
	17
	108
	100















	ÖĞRENME BİRİMİ
	KONULAR
	ÖĞRENME BİRİMİ KAZANIMLARI ve KAZANIM AÇIKLAMALARI

	FOTOKOPİ MAKİNESİ KURULUMU
	1. Fotokopi Makinesi Kurulumu
2. Fotokopi Makinesi Tanıtımı
	1. Fotokopi makinesinin kurulumunu yapar.
· Fotokopi makinesinin genel özellikleri açıklanır.
· Fotokopi makinelerinin teknik özellikleri açıklanır.
· Fotokopi makine çeşitleri sıralanır.
· Fotokopi makinelerinin bölümleri açıklanır.
· Fotokopi makinelerinin çalışma prensibi açıklanır.
· Fotokopi makinelerinin kurulum aşamaları sıralanır.
· Fotokopi makinesinin kurulum yeri koşulları sıralanır.

2. Fotokopi makinesinin tanıtımını yapar.
· Fotokopi makinesinin kontrol paneli açıklanır.
· Fotokopi makinesinin yapacağı temel işlemleri açıklanır.
· Fotokopi makinesinin hata mesajları açıklanır.
· Fotokopi makinesinin işletim tedbirleri açıklanır.
· Fotokopi makinesinde kullanıcının yapacağı düzenli bakımları açıklanır.

	FOTOKOPİ MAKİNELERİNDE BAKIMI
	1. Fotokopi Makinesinde Optik Okuma Sistemi
2. Fotokopi Makinesinde İmaj (Görüntü) Oluşturma Sistemi
3. Fotokopi Makinesinde Kâğıt Besleme Sistemi
4. Fotokopi Makinesinde Baskı ve Fırınlama Ünitesi
5. Fotokopi Makinesinde Yardımcı Üniteler
6. Fotokopi Makinesinin Periyodik Bakımı
	1. Fotokopi makinelerinde optik okuma sisteminin bakımını yapar.
· Fotokopi makinelerinde optik sistemi açıklanır.
· Fotokopi makinelerinde optik sistem bakım aşamaları sıralanır.
· Fotokopi makinelerinde optik sistem bakımında dikkat edilecek ilkeleri açıklanır.
· Fotokopi makinelerinde optik sistem bakımında kullanılan araç-gereçlerin özellikleri açıklanır.
· Fotokopi makinelerinde optik sistem elemanları sıralanır.
· Fotokopi makinelerinde optik sistem elemanlarını temizleme aşamaları sıralanır.

2. Fotokopi makinelerinde imaj (görüntü) oluşturma sisteminin bakımını yapar.
· Ana şarj ünitesi açıklanır.
· Ana şarj bakım aşamaları sıralanır.
· Drum ünitesi açıklanır.
· Drum ünitesi bakım aşamaları sıralanır.
· Geliştirici ünitesi açıklanır.
· Geliştirici ünitesinin bakım aşamaları sıralanır.

3. Fotokopi makinelerinde kâğıt besleme sisteminin bakımını yapar.
· Kâğıt hareket sisteminin çalışması açıklanır.
· Kâğıt hareket sisteminin bakım aşamaları sıralanır.
· Opsiyonel ekipmanları sıralanır.
· Opsiyonel ekipmanların bakım aşamaları sıralanır.

4. Fotokopi makinelerinde baskı ve fırınlama ünitesinin bakımını yapar.
· Fırınlama ünitesi elemanları açıklanır.
· Fırınlama ünitesinin çalışması açıklanır.
· Fırınlama ünitesinin bakım aşamaları sıralanır.
· Çıkış ünitesi elemanları açıklanır.
· Çıkış ünitesinin bakım aşamaları sıralanır.

5. Fotokopi makinelerinde yardımcı ünitelerin bakımını yapar.
· Elektronik kart arızaları açıklanır. 
· Isı algılayıcıların çalışması açıklanır.
· Toner algılayıcıların çalışması açıklanır.
· Pozlandırmanın (exposer) çalışması açıklanır.
· Motor sürücü devrelerinin çalışması açıklanır.
· Fanların görevi açıklanır.

6. Fotokopi makinelerinin periyodik bakımını yapar.
· Fotokopi makinelerinde periyodik bakımın amacı açıklanır.
· Fotokopi makinelerinin periyodik bakım aşamaları açıklanır.
· Servis kartının doldurulması açıklanır.

	FOTOKOPİ MAKİNELERİNDE ARIZA GİDERME
	1. Fotokopi Makinesi Ayarları
2. Fotokopi Makinesinde İmaj (Görüntü) Hatalar
3. Fotokopi Makinesinin Fonksiyon Bozuklukları
4. Fotokopi Makinesinin Kâğıt Besleme Problemleri
5. Fotokopi Makinesinde Devre Elemanlarının Fonksiyonunun Düzenlenmesi
	1. Fotokopi makinelerinin ayarlarını yapar.
· İmajsız ön kenar aralığının ayarı açıklanır.
· İmajlı ön kenar marjin ayarı açıklanır.
· Kasetteki sınırlayıcıların ayarı açıklanır.
· Tarayıcı sürücü kablosu gerginlik ayarı açıklanır.
· Aynaların pozisyon ayarı açıklanır.
· Şarj tellerinin yerleştirilmesi açıklanır.
· Şarj tellerinin yükseklik ayarı açıklanır.
· Kâğıt ayırma yastığının baskı ayarı açıklanır.
· Kaset boyutunu değiştirme açıklanır.
· Alt merdanenin baskı ayarı açıklanır.
· En uygun pozlama ayarları açıklanır.
· DC kontrol kartı değiştiğinde yapılacak ayar açıklanır.

2. Fotokopi makinelerinin imaj (görüntü) hatalarını düzeltir.
· Çalışma ortamının kontrolü açıklanır.
· Orijinal sayfanın kontrolü açıklanır.
· Şaryo kapağının ve şaryo camının kontrolü açıklanır.
· Şarj elemanlarının kontrolü açıklanır.
· Geliştirme ünitesinin kontrolü açıklanır.
· Kâğıttaki nem kontrolü açıklanır.
· Periyodik değişen parçaların kontrolü açıklanır.
· Soğuk-sıcak farkından oluşan yoğunlaşmanın etkileri açıklanır
· Çıktının çok açık olması açıklanır.
· Çıktının dengesiz yoğunlukta olması açıklanır.
· Çıktının sisli olması açıklanır.
· Çıktıda dikey, bulanık, kalın, siyah çizgilerin olması açıklanır.

3. Fotokopi makinelerinin fonksiyon bozukluklarını düzeltir.
· Fotokopi makinesinin hata kodları açıklanır.
· Fotokopi makinesinin kontrol panelinden dolayı meydana gelen fonksiyon bozuklukları açıklanır.
· Fotokopi makinesinde optik elemanlardan dolayı meydana gelen fonksiyon bozuklukları açıklanır.
· Kâğıt besleme sistemi elemanlarından dolayı meydana gelen fonksiyon bozuklukları açıklanır.
· Güç kaynağından dolayı meydana gelen fonksiyon bozuklukları açıklanır.
· Haberleşme sisteminden dolayı meydana gelen fonksiyon bozuklukları açıklanır.
· Baskı sisteminden dolayı meydana gelen fonksiyon bozuklukları açıklanır.

4. Fotokopi makinelerinin kâğıt besleme problemlerini giderir.
· Kâğıt besleme ünitesindeki kâğıt sıkışma problemi açıklanır.
· Sabitleme ve çıkış ünitesindeki kâğıt sıkışma problemi açıklanır.
· Kâğıdın çift beslenme problemi açıklanır.
· Kâğıdın kırışıklık problemi açıklanır.

5. Fotokopi makinelerinde devre elemanlarının fonksiyonunu düzenler.
· Sensörlerin fonksiyonu açıklanır.
· Anahtarların fonksiyonu açıklanır.
· Motorların fonksiyonu açıklanır.
· Fanların fonksiyonu açıklanır.
· Kavrayıcıların fonksiyonu açıklanır.
· Selenoidlerin fonksiyonu açıklanır.
· Isıtıcıların fonksiyonu açıklanır.
· Lambaların fonksiyonu açıklanır.
· Sayıcıların fonksiyonu açıklanır.
· Termistörlerin fonksiyonu açıklanır.
· Varistörün fonksiyonu açıklanır.
· Elektronik kartların fonksiyonu açıklanır.
· Ayarlı dirençlerin fonksiyonu açıklanır.

	BASKI MAKİNESİ KURULUMU
	1. Baskı Makinesinin (Priport) Kurulması
2. Baskı Makinesinin Tanıtılması
	1. Baskı makinesi (priport) kurulumunu yapar.
· Baskı makinesi (priport) açıklanır.
· Baskı makinesi (priport) bölümleri açıklanır.
· Baskı makinesi (priport) teknik özellikleri sıralanır.
· Baskı makinesi (priport) çalışma prensibi açıklanır.
· Baskı makinesi (priport) kurulum aşamaları sıralanır.

2. Baskı makinesinin (priport) tanıtımını yapar.
· Baskı makinesinin yapacağı işlemleri açıklanır.
· Baskı makinesinin göstergeleri açıklanır.
· Baskı makinesinin hata mesajları açıklanır.
· Baskı makinesinde baskı tonunun değiştirilmesi açıklanır.
· Baskı makinesinde ciltli belgelerin basılması açıklanır.
· Baskı makinesinde yan yana baskı açıklanır.
· Baskı makinesinde gizli belgelerin korunması açıklanır.
· Baskı makinesinde otomatik olarak gruplara ayırma açıklanır.

	BASKI MAKİNELERİNDE BAKIM
	1. Baskı Makinesinin (Priport) Sarf Malzemelerinin Değişimi
2. Baskı Makinesinin (Priport) Master Hazırlama Ünitesi Bakımı
	1. Priport sarf malzemelerini değiştirir.
· Baskı makinesinde kullanılan sarf malzemeleri listelenir.
· Baskı makinesinde kâğıt boyutunu ayarlama açıklanır.
· Baskı makinesinde mürekkep kartuş değişimi açıklanır.
· Baskı makinesinde kalıp rulo değişimi açıklanır.
· Baskı makinesinde master atım kutusunun boşaltılması açıklanır.

2. Priportmaster hazırlama ünitesinin bakımını yapar.
· Baskı makinesi tarama ünitesinin yapısı açıklanır.
· Baskı makinesi optik ünitesi açıklanır.
· Baskı makinesi optik ünitesi bölümleri açıklanır.
· Baskı makinesi optik ünitesinin bakım aşamaları sıralanır.
· Baskı makinesi master hazırlama ünitesi açıklanır.
· Baskı makinesi master rulo açıklanır.
· Baskı makinesi termal yazdırma kafası açıklanır.
· Baskı makinesi master atım kutusunun görevi açıklanır.
· Master atım kutusunun boşaltma işlemleri açıklanır.
· Baskı makinesi tambur ünitesi açıklanır.
· Baskı makinesi basınç silindiri açıklanır.
· Priport kontrol sisteminin elektrik elektronik bileşenleri açıklanır.
· Priport kontrol sisteminde kullanılan motorlar sıralanır.
· Elektronik kartlar ve bağlantı noktaları açıklanır.
· Baskı makinesi ana işlem ünitesi açıklanır.
· Baskı makinesi güç kaynağı ünitesi açıklanır.
· Baskı makinesi CIS (tarama-contact image sensör) açıklanır.
· Baskı makinesi gürültü filtre kartı açıklanır.
· Baskı makinesi ana motor kontrol kartı açıklanır.
· Baskı makinesi kontrol paneli kartı açıklanır.
· Baskı makinesi arıza tespit aşamaları açıklanır.

	UYGULAMA FAALİYETLERİ/TEMRİNLER

	Uygulama faaliyeti/temrinler; ders kazanımına uygun olarak okulun fiziki kapasitesi ve donatımı, öğrenci sayısı göz önünde bulundurularak en fazla uygulama faaliyeti/temrini yaptıracak şekilde meslek alan zümre öğretmenler kurulu tarafından seçilir. Meslek alan zümre öğretmenleri tarafından aşağıda yer alan temrinlerden farklı temrinlerin uygulanmasına karar verilebilir.

	FOTOKOPİ MAKİNESİ KURULUMU
	· Fotokopi makinesinin yer seçimini yapar.
· Metal sabitleyicileri çıkarır.
· Drum ünitesini takar.
· Şarj telini, statik önleyiciyi, şaryo camını, geliştiriciyi temizler ve kontrol eder.
· İmaj (görüntü), çalışma ve kullanıcı modu kontrolünü yapar.
· Toner sağlayıcıyı kontrol eder.
· Kontrol kartı kurulumunu yapar.
· Haberleşme cihazının kurulumunu yapar.
· Sayıcı biriminin kurulumunu yapar.
· Drum ve ayna ısıtıcılarının kurulumunu yapar.
· Fotokopi makinesinden test çıktısı alır.
· Fotokopi makinesinin kontrol paneli hakkında kullanıcıyı bilgilendirir.
· Fotokopi makinesinin yapacağı temel işlemler hakkında kullanıcıyı bilgilendirir.
· Fotokopi makinesinde kullanıcının düzeltebileceği hata mesajları hakkında kullanıcıyı bilgilendirir.
· Fotokopi makinesinin işletim tedbirleri hakkında kullanıcıyı bilgilendirir.
· Fotokopi makinesinde kullanıcının yapacağı düzenli bakımlar hakkında kullanıcıyı bilgilendirir.

	FOTOKOPİ MAKİNELERİNDE BAKIMI
	· Fotokopi makinelerinde optik sistem bakımında kullanılan araç-gereçleri seçer.
· Fotokopi makinelerinde optik sistem elemanlarını temizler.
· Fotokopi makinelerinde optik sistem bakımını yapar.
· Ana şarj bakımını yapar.
· Drum ünitesinin bakımını yapar.
· Geliştirici ünitesinin bakımını yapar.
· Kâğıt hareket sisteminin bakımını yapar.
· Opsiyonel ekipmanların bakımını yapar.
· Fırınlama (fuser) ünitesinin bakımını yapar.
· Çıkış ünitesinin bakımını yapar.
· Arızalı kartı değiştirir.
· Arızalı sayıcı ve göstergeyi değiştirir.
· Kartın çalışmasını test eder.
· Arızalı ısı algılayıcısını değiştirir.
· Arızalı toner algılayıcıyı değiştirir.
· Arızalı lambayı değiştirir.
· Arızalı exposure (pozlandırma) kontrol kartını değiştirir.
· Arızalı motoru değiştirir.
· Arızalı motor sürücü devresini değiştirir.
· Arızalı fanı değiştirir.
· Test çıktısı alır.
· Sayıcının değerini kaydeder.
· Toneri değiştirir.
· Drum ünitesini temizler.
· Drum ünitesini değiştirir.
· Ozon filtresini değiştirir.
· Korona telini temizler.
· Korona telini değiştirir.
· Şaryo camını temizler.
· Kâğıt alma makaralarını temizler.
· Fotokopi makinesindeki lambaları değiştirir.
· Fotokopi makinesindeki silindirleri temizler.
· Fotokopi makinesindeki silindirleri değiştirir.
· Fotokopi makinesindeki rayları temizler.
· Servis kartını doldurur.

	FOTOKOPİ MAKİNELERİNDE ARIZA GİDERME
	· Fotokopi makinesinin mekanik ayarını yapar.
· Fotokopi makinesinin pozlama sisteminin ayarını yapar.
· Fotokopi makinesinin imaj oluşturma sisteminin ayarını yapar.
· Fotokopi makinesinin ilerletme ve besleme sisteminin ayarını yapar.
· Fotokopi makinesinin sabitleme (baskı) sisteminin ayarını yapar.
· Fotokopi makinesinin elektrik sisteminin ayarını yapar.
· İmaj (görüntü) hatalarını düzeltmek için ön kontrol yapar.
· İmaj (görüntü) hatalarını düzeltir.
· Fotokopi makinesinin fonksiyon bozukluklarını düzeltir.
· Hatalı fonksiyon ile ilgili sensörü değiştirir.
· Hatalı fonksiyon ile ilgili konektörü değiştirir.
· Hatalı fonksiyon ile ilgili silindirleri değiştirir.
· Hatalı fonksiyon ile ilgili termik sigortayı değiştirir.
· Hatalı fonksiyon ile ilgili ısıtıcıyı değiştirir.
· Fotokopi makinesinde kayış-kasnak düzeneklerini kontrol eder.
· Fotokopi makinesinde ray düzeneklerini kontrol eder.
· Güç kaynağı kartını değiştirir.
· DC kontrol kartı ile haberleşme sistemi arasındaki bağlantıları kontrol eder.
· Kâğıt sıkışma problemlerini giderir.
· Kâğıdın hatalı besleme problemlerini giderir.
· Anahtarların fonksiyonunu düzenler.
· Elektronik kartların fonksiyonunu düzenler.
· Ayarlı dirençlerin fonksiyonunu düzenler.

	BASKI MAKİNESİ KURULUMU
	· Baskı makinesinin (priport) kurulumunu yapar.
· Baskı makinesinden (priport) test çıktısı alır.
· Baskı makinesinin yapacağı işlemler hakkında kullanıcıyı bilgilendirir.
· Baskı makinesinin göstergeleri ile ilgili kullanıcıyı bilgilendirir.
· Baskı makinesinde kullanıcının düzeltebileceği hata mesajları hakkında kullanıcıyı bilgilendirir.

	BASKI MAKİNELERİNDE BAKIM
	· Baskı makinesinde kâğıt boyutunu ayarlar.
· Baskı makinesinde mürekkep kartuşunu değiştirir.
· Baskı makinesinde kalıp ruloyu değiştirir.
· Baskı makinesinde master atım kutusunu boşaltır.
· Baskı makinesi optik ünitesinin bakımını yapar
· Baskı makinesi optik ünitesindeki camı temizler.
· Baskı makinesi optik ünitesindeki merceği temizler.
· Baskı makinesi optik ünitesindeki aynaları temizler.
· Baskı makinesi master hazırlama ünitesinin bakımını yapar.
· Baskı makinesi master hazırlama ünitesinin temizliğini yapar.
· Baskı makinesi termal yazdırma kafasının temizliğini yapar.
· Baskı makinesi master atım kutusunun temizliğini yapar.
· Baskı makinesi baskı ünitesinin bakımını yapar.
· Baskı makinesi tambur ünitesinin temizliğini yapar.
· Baskı makinesi tambur yüzeyi mürekkep dağılımını kontrol eder.
· Baskı makinesi kâğıt çıkış ünitesinin temizliğini yapar.
· Baskı makinesi basınç silindirinin temizliğini yapar.
· Baskı makinesi motor kontrol sinyalini ölçer.
· Baskı makinesinde arızalı motoru değiştirir.

	DERSİN UYGULANMASINA İLİŞKİN AÇIKLAMALAR

	· Bu derste, sabırlı olma, azimli olma, kişisel temizlik, çevre temizliği değer, tutum ve davranışları ön plana çıkaran etkinliklere yer verilmelidir.
· Uygulama faaliyetlerinde iş sağlığı ve güvenliğine ilişkin risk ve tehlike oluşturacak her türlü duruma karşı tedbirler alınmalıdır.
· Malzemeler önceden temin edilerek sağlamlıkları kontrol edilmelidir.
· Çalışma öncesinde önlükler giyilmeli ve gerekli tedbirler alınmalıdır.
· Gerekli malzemeler kullanılarak uygulamalar yaptırılmalıdır.



