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letisim tekniklerine uygun etkili iletisim kurabilme

OGRENME Sesleri ve kelimeleri dogru telaffuz ederek glizel konusma yapabilme
CIKTILARI Duygu ve dislincelerini aktarmada beden dili 6gelerini etkili kullanabilme

Sunum tekniklerini kullanarak etkili sunum yapabilme
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Buderste;dgrencilerinégrenmeciktilarinindegerlendirilmesindegdzlemformu, kontrollistesi,
derecelendirmedlgegive derecelipuanlamaanahtariile eslestirme, acikuclu, coktansecmeli,
baglam temelli vb. soru tiplerinden amaca uygun olanlar segilerek kullanilabilir.

Dersin yapisi geredi ogrencilerin, iletisim tekniklerine uygun etkili iletisim kurmalari,
sesleri ve kelimeleri dogru telaffuz ederek glzel konusabilmeleri, duygu ve dusUncelerini
aktarmada beden dili 6gelerini etkili kullanmalari, sunum tekniklerini kullanarak etkili sunum
yapabilmeleriégrenmekanitiolarakdegerlendirilebilir. Busirecte 6grencilerinuygulamalarda
izledikleriadimlar ve ortaya koyduklariGrtnler, derecelendirme 6lgedi veya kontrol listeleriyle
degerlendirilebilir. Ogrencilerin kendi 6grenmelerini izlemesi ve arkadaslarinin siireclerine
katki saglamasi amaciyla 6z degerlendirme ve akran degerlendirme formlarina yer verilebilir.
Bu yontemler, dgrencilerin guclU yonlerini ve gelistirmeye acik becerilerini fark etmelerini
saglayarak sirece aktif katiimlarini destekler.

Temel Kabuller On Degerlendirme Siireci = Koprii Kurma

Ogrencilere giinliik yasamda
aile icinde, arkadas cevre-
sinde, okulda veya sosyal
medyada karsilasilan iletisim
ornekleri  verilebilir.  Yanlis

Ogrencilerin konusmateknikleri - Ogrencilere iletisim sirecinin
ve iletisim konularinda temel temel ogeleri, s6zlU-s6zsiz
dlzeyde bilgi sahibi olduklari iletisim  ornekleri, gunlik
kabul edilir. konusmada sik  yapilan

telaffuz ve vurgu hatalari

ile sesin dogru kullanimina
iliskin kisa cevapli ve ¢oktan
secmeli sorular uygulanabilir.
Ayrica jest, mimik, durus ve
konusma hizinin iletisime
etkisini iceren ginlik yasam
durumlar Gzerinden yapilan
sinif ici tartismalarla 6gren-
cilerin iletisim teknikleri ve

diksiyon  konularina iliskin
hazir bulunusluk dUzeyleri
belirlenebilir.

anlasiimaya yol acan konus-
malar, ses tonu hatalar,
yetersiz dinleme ve beden
dili uyumsuzluklari Gzerinden
kisa 6rnekler sunulabilir.

Ayni ifadenin farkli tonlama,
vurgu, hiz, beden dili kullanimi
ve kelime secimiyle iletisimi
nasll  glclendirdigi ya da
zayiflattigi 6rnekler Uzerinden
aciklanabilir. GUnlik konusma-
larda sik karsilasilan telaffuz
hatalari ve yanlis vurgu drnek-
lerine dikkat ¢cekilerek dogru ve
etkili konusmanin iletisimdeki
belirleyicirolt vurgulanabilir. Bu
dogrultuda 6grencilerin mev-
cut iletisim deneyimlerinden
hareketle iletisim teknikleri ve
glizel konusma becerilerinin
kazandinimasina gecis yaplla-
bilir.
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Ogrenme-Ogretme Uygulamalari

Etkili iletisim: Ogretmen, farkli gérselleri gésterir. Hangi gérseldeki iletisim ortaminda
bulunmak istedigini sorar. iletisim ile ilgili 6Gnemli sdzler (izerinden beyin firtinasi yapmalarini
ister. Ardindan gecmis bilgileri harekete gecirmek amaciyla “GinlUk hayatta en ¢ok hangi
kanalla (ylz ylze/telefon/yazisma) iletisim kuruyorsun ve neden?” sorusu disln-esles-
paylas etkinligiyle tartisilir. iletisim kavraminin tanimi yapilir. iletisimin glinlik yasamda
bireylerarasiiliskilerde, ailede, okuldave meslekiortamlardaneden gereklioldugu drneklerle
aciklanir. iletisimin neden kuruldugu; bilgi paylasma, duygu ve diisiince aktarma, iliski
kurma ve is birligi saglamasi aciklanir. lletisimin temel 6zellikleri olan karsiliklilik, stireklilik,
baglama bagllik ve geri bildirim kavramlari aciklanir. Bir senaryo verilerek dgrenciden
senaryoda gecen konusmalarin iletisimin hangi temel 6zelligine ait oldugunu tespit etmesi
istenir. Bu 6grenme birimine iliskin degerlendirmelerde kisa cevapli, acik uclu ve kavram
eslestirme tirl sorular kullanilabilir (SDB2.3). iletisim bicimlerine gére siniflandirma
yapilirken so6zll, s6zslz, yazili ve gorsel iletisim tUrleri drneklerle aciklanir. Baglamina gore
siniflandirma (kisi ici, kisiler arasi, rgitsel iletisim, kitle iletisimi) aciklanir. Ogrencilerin
verilen iletisim drneklerini uygun iletisim tiirliyle eslestirmeleri saglanir. iletisim tlrlerini
eslestirme tablosu doldurma calismalari yaptirilir. Bu calismalarin degerlendirilmesinde
tanilayici dallanmis agac, baglam temelli sorular, balk kil¢igl, kavram haritasl, ¢oktan
secmeli, kisa cevapli, D/Y, bosluk doldurma soru tipleri, Venn semasi, karsilastirma
tablolari kullanilabilir (KB2.7, OB1). iletisim slireci 6geleri olan génderici, alici, ileti, kanal
ve donit aciklanir (KB2.2, SDB2.1). iletisim tekniklerine uygun etkili iletisim kurabilme
amaclyla kendini tanima, kendini agcma, hosgorull ve 6n yargisiz olma, elestiriye acik olma,
empati kurma, alginin rold, etkili dinleme ve konusma becerilerinin énemi vurgulanir.
Ogrencilerden giinliik yasamda arkadaslari ve aileleriyle yasadiklari iletisim durumlarini
paylasmalari ve bu durumlarda etkili iletisimi nasil kurabileceklerini uygulamalari istenir.
Bu konularin degerlendirilmesinde tanilayici dallanmis agac, baglam temelli sorular, balik
kilcigl, kavram haritasi, coktan secmeli, kisa cevapli, D/Y, bosluk doldurma soru tipleri, Venn
semasl, karsilastirma tablolari kullanilabilir. Bu canlandirmalar dereceli puanlama anahtari
ile degerlendirilebilir, sinif ici tartismalar ise grup degerlendirme ve akran dederlendirme
formlari ile degerlendirilebilir. iletisim engellerini gidermek icin algi farkliliklari, dikkat
eksikligi, siddetli duygular, gurdltd, dil ve anlam kaynakli engeller agiklanir. Bu engellerin
iletisimi nasil olumsuz etkiledigi glinlik yasamdan drneklerle aciklanir. iletisim engelleri
ornek senaryo metinleri Gzerinden belirlenerek giderilmesi icin yapilmasi gerekenler
aciklanir. Yapilan calismalarin degerlendirilmesinde grup degerlendirme formlari ve kontrol
listeleri kullanilabilir (E1.3, E2.1, SDB3.1). Ogrencilerin edindikleri bilgi ve becerileri giinliik
yasamda kullanabilmeleri amaciyla farkli iletisim durumlarini iceren kisa canlandirmalar
hazirlattirilir. Bu canlandirmalar dereceli puanlama anahtari ile degerlendirilebilir, sinif ici
tartismalar ise grup dederlendirme ve akran dederlendirme formlari ile desteklenebilir.
Yapilan hatalar tartisilarak ortak bir degerlendirme yapilir.

Diksiyon: Bu 6grenme birimine baslarken kisa bir tekerleme/okuma metni 6nce hizli ve
anlasiimaz, sonra dogru vurgu-tonlama ile okunur; 6grenciler iki okumayi karsilastirir.
Gecmis bilgileri harekete gecirmek icin 0drencilerden daha dnce Tirk Dili ve Edebiyati
dersinde 6grendikleri noktalama isaretlerinin (virgll, nokta, (nlem) seslendirmeyi nasil
etkiledigine dair disincelerini yazmasi istenir. Bu 6grenme birimiislenirken dgrencilerin is,
okul ve sosyal yasamda etkili konusmanin énemini kavramalari; etkisiz konusmanin iletisim
Uzerindeki olumsuz etkilerini fark etmeleri saglanir. Glzel konusmanin bireysel yasamda 6z
glven, kendiniifade etme ve ikna glct Uzerindeki etkileri; toplumsal yasamda ise iletisimin
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saglikli kurulmasi ve sosyal iliskilerin glclenmesi agisindan 6nemi agiklanir. Diksiyon
kurallarina uygun konusmanin iletisimde anlasilirlik, gven ve etki glict sagladigi vurgulanir.
Basarilt konusmada ve basaril konusmacida bulunmasi gereken 6zellikler agiklanir (SDB2.1,
SDB3.1, D14.1). Ses organlari ve sesin olusum slreci gbrseller ve semalar yardimiyla
aclklanir. Sesin siddet, yUkseklik ve tini gibi nitelikleri aciklanir. Konusma sesininisitilebilirlik,
esneklik, akicilik, aciklik ve kulaga hos gelis gibi 6zellikleri 6rnek seslendirmeler Gzerinden
gosterilir(SDB2.1, 0B4). Ses kusurlari(kuvvetsizlik, ses titrekligi, tiz ve keskin ses)aciklanir.
Bu 6grenme birimine iliskin degerlendirmelerde tanilayici dallanmis agac, baglam temelli
sorular, balik kil¢igl, kavram haritasi, coktan secmeli, kisa cevapli, D/Y, bosluk doldurma
soru tipleri, Venn semasl, karsilastirma tablolar kullanilabilir.  Nefesin konusmadaki
onemi vurgulanir ve diyafram nefesi uygulamali olarak gdosterilir. Konusma bozukluklari;
gevseklik, atlama, pelteklik, tutukluk, gilama, isliklama ve kekeleme gibi 6rnekler Gizerinden
aciklanir; bu bozukluklarin giderilmesine yonelik 6neriler sunulur. Vurgu, ulama, tonlama,
telaffuz, bogumlama, durak, ve konusma hizi kavramlari metinler Gzerinden aciklanir. Ussal
ve duygusal anlatim tdrleri aciklanir. Aciklamalara iliskin dederlendirmelerde tanilayici
dallanmis agac, baglam temelli sorular, balik kil¢igi, kavram haritasi, coktan secmeli, kisa
cevapli, D/Y, bosluk doldurma soru tipleri, Venn semasi, karsilastirma tablolari kullanilabilir.
Bu 6grenme biriminde genis Unlllerin daralmasi, ses bilimsel degisiklikler, “§" harfinin
seslendirilmesi, kisaltmalarin okunusu, durak kullanimi agiklanir. Ogretmen rehberliginde
dogru seslendirme érnekleri yaptirilir. Ogrencilere (inlii ve (insliz seslendirme calismalari,
tekerleme seslendirmeleri ve kisa metin okuma uygulamalari yaptirilir. Ogrencilerden
hazirladiklari metinleri diksiyon kurallarina uygun bicimde seslendirmeleri istenir (KB2.8,
E15). Yapilan seslendirme calismalari dereceli puanlama anahtariyla degerlendirilebilir;
grup degerlendirme ve akran degerlendirme formlariyla desteklenebilir. Yapilan hatalar
tartisilarak ortak bir degerlendirme yapilir.

Beden Dili: Ogrencilere duygulari ve mesajlari anlatan beden dili gérselleri gésterilir.
Bu gorsellerde beden dilinin 6gelerinin anlatmaya calistigr duygulari ve mesajlari gorsele
bakarak bulmalariistenir. Ogrenciler sadece beden diliipuclarina bakarak “Kisinin duygusu/
niyetine olabilir?” tahmini yapar. Beden hareketlerive yliz ifadeleri duygularin anlasiimasina
yardimel oldu mu? insanlar bazen séz kullanmadan da iletisim kurabilir mi? Agiklanir. Beden
dili kavrami ve beden dilinin iletisimdeki rolt aciklanir. Beden dili 6geleri aciklanir. Kisiler
arasi mesafe, beden durusunun iletisime etkisi, oturma tiirleri aiklanir. iletisimde mahrem
alan, kisisel alan, sosyal ve genel alan tirleri giinlik yasamdan drneklerle gosterilir. Yapilan
calismalarin degerlendiriimesinde tanilayici dallanmis agag, baglam temelli sorular, balk
kilcigi, kavram haritasi, coktan segcmeli, kisa cevapli, D/Y, bosluk doldurma soru tipleri,
Venn semasi, karsilastirma tablolari kullanilabilir. Jestler, mimikler, goz temasl, beden
yonelimi olan beden dili 6geleri aciklanir. Beden dili 6gelerinin dogru kullaniimasi uygulama
ornekleriile aciklanarak yaptirilir. GorinUm ve dis imaj; bakim ve makyaj, giyim, ve kullanilan
aksesuarlarin iletisim Uzerindeki etkileri aciklanir. Abartidan uzak, dogal ve anlasilir bir
bedendilikullanmanin dnemivurgulanir. Yapilan calismalarin degerlendiriimesinde tanilayici
dallanmis agac, baglam temelli sorular, balik kilcigi, kavram haritasi, coktan secmeli, kisa
cevapli, D/Y, bosluk doldurma soru tipleri, Venn semasi, karsilastirma tablolari kullanilabilir.
Beden dilinde kultdrel farklihklar aciklanir. Farkl kiltUrlerde jest, mimik, goz temasi ve
beden yonelimi kullaniminin degisen anlamlari aciklanir (SDB2.3, KB2.2, KB2.8, D10.3).
Bu farkliliklarin iletisimde yol acabilecedi yanlis anlamalar aciklanir. Dijital ortamlardaki
konusmalarda beden dilinin etkili kullanimi aciklanir. Hem c¢evrim ici gérismelerde hem
de hazirlanan konusma metinleri seslendirilirken konuya, duyguya dikkat ederek beden dili
ogelerinindikkatlikullaniimalaribeklenir. Hazirlanan konusmalar derecelipuanlamaanahtari
ile degerlendirilebilir, sinif ici tartismalar ise grup degerlendirme ve akran dederlendirme
formlariile degerlendirilebilir. Yapilan hatalar tartisilarak ortak bir degerlendirme yapilir.
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Sunum Hazirlama: Etkili bir konusma/sunum kesiti izletilir ve “Bu sunumu akilda kalici
yapan ne?” sorusuna verilen cevaplarin listesi cikarilir. Gecmis bilgileri harekete gecirmek
icin 6grenciler 6nceki sunum deneyimlerinden en ok zorlandiklari noktalari (heyecan,
slre, slayt kalabaligi vb.) not eder ve paylasir. Sunum kavrami agiklanir. Sunum tdrleri
bilgilendirme, ikna etme ve digerleri aciklanir. Etkili bir sunumda hedef kitle, icerik, slre ve
anlatimin uyumlu olmasinin 6nemi aciklanir. Sunumda kullanilabilecek destek araclari(slayt,
gorsel, video, grafik) ve mekan diizenlemesinin (oturma diizeni, konusmacinin konumu,
IStk vb. ) sunum Uzerindeki etkisi agiklanir. Bu 6grenme birimine iliskin degerlendirmelerde
tanilayici dallanmis agac, baglam temelli sorular, balk kilgidl, kavram haritasi, ¢oktan
secmeli, kisa cevapli, D/Y, bosluk doldurma soru tipleri, Venn semasi, karsilastirma tablolari
kullanilabilir. Sunum planlama aciklanir. Veri toplama, verileri dizenleme, plan cikarma,

OGRENME- icerigi metne donUstlirme, gorsel araclari belirleme, metni konusma diline cevirme ve
OGRETME sunuyu prova etme asamalari aciklanir. Sunum hazirlama programlarinda dikkat edilmesi
YASANTILARI gereken noktalar agiklanir. igerigin uzunlugu, renk segimi, yazi boyutu, gdrsel kullanimi,

slayt dizeni ve ses unsurlarinin sunumun anlasilirhgina etkisi aciklanir (KB2.6, KB2.8).
Yapilan ¢alismalarin degerlendiriimesinde tanilayici dallanmis agac, baglam temelli sorular,
balik kilcidi, kavram haritasi, coktan se¢cmeli, kisa cevapli, D/Y, bosluk doldurma soru
tipleri, Venn semasi, karsilastirma tablolari kullanilabilir. Tekniklere uygun olarak hazirlanan
sunumlarin uygulanmasi saglanir. Ogrencilerin hazirladiklari sunumlari beden dili kurallarina
uygun bicimde sunmalari saglanir. Sunum sirasinda ses tonu, vurgu, gz temasi, durus
ve jest-mimiklere dikkat edilir. Ogrencilerin sunum yaparken siireyi etkili kullanmalari ve
sunum araclarindan amaca uygun yararlanmalari saglanir (0B4, 0B2, E1.5). Hazirlanan
sunumlar dereceli puanlama anahtari ile degerlendirilebilir, sinif ici tartismalar ise grup
degerlendirme ve akran degerlendirme formlari ile degerlendirilebilir. Yapilan hatalar
tartisilarak ortak bir degerlendirme yapilir.

OGRENME OGRETME ORTAM Ortam: Blro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Atlyesi
VE DONANIMI Donanim: Etkilesimli tahta/projeksiyon, bilgisayar, internet baglantisi

OGRENME BiRiMi/MODUL OGRENME BIRIMI/

MODUL SURESI
Etkili iletisim 40/33
OBRENME BiRiMi/MoDUL vE Diksivon 40/33
SURE TABLOSU
Beden Dili 40/18
Sunum Hazirlama 40/24
TOPLAM 160/108
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Etkili
iletisim

OGRENME GIKTISI GRUBU VE AGIKLAMALARI

iletisim kavramini agiklar.

Iletisim kavraminin tanimi ve giinlik yasamda &nemi
aciklanir.

lletisimin dzellikleri aciklanir. lletisim sdreci ve 6geleri
aciklanir.

iletisim tiirlerini agiklar.

Iletisim bicimlerine gdre siniflandirmalarindan sézI,

sOzsuz, yazili, gorseliletisim aciklanir. Baglamina gore

siniflandirmalarindan kisiici, kisiler arasi, drgutsel
iletisim iletisim, kitle iletisimi aciklanir.

tekniklerine
uygun iletisim
kurabilme

Etkili iletisim becerilerine uygun iletisim kurar.
Konusma ve dinleme becerisi, kendini tanima, kendini
acma, hosgortli ve dnyargisiz olma, elestiriye acik olma,
empati kurma, alginin rolt icin yapilmasi gerekenler
aciklanir. Sinif arkadaslariile etkiliiletisim kurdurulur.

iletisim engellerini gidermeyi agiklar.

Alginin rold, dikkat eksikligi, yogun duygular, glrdltd,
dinleyiciye bagh etkenler, mesajin acik olmamasi, zaman,
bireysel dzellikler, fiziksel uzaklik ve cevresel nedenler
gibiiletisim engelleri aciklanir. Engelleriasmakicin
yapllmasi gerekenler aciklanir.

Glizel konusmanin 6nemini aciklar.

Guzel konusmanin 6nemi, basaril konusmada bulunmasi
gerekenler, basaril konusmacida bulunmasi gerekenler
aciklanir.

Konusma siirecinde ses ve sesin niteliklerini
kullanir.

Ses arganlari, sesin olusum sUreci aciklanir.

Sesin temel niteliklerinden siddet, yikseklik, tiniaciklanir.

Konusma sesinin dzelliklerinden isitilebilirlik, esneklik,
akicilik, aciklik ve kulaga hos gelisi kullanir.

Seslerive
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iICERIK CERCEVESI

iletisim ve Siireci
iletisim Tiirleri
Etkili iletisim
Becerileri

iletisim Engelleri

Giizel Konusma

Ses ve Nitelikleri

kelimeleri dogru

telaffuz ederek

glizel konusma
yapabilme

Diksiyon

Ses kusurlarindan kuvvetsizlik, ses titrekligi, tiz ve keskin

ses aciklanir. Konusma Unsurlari
Konusmq metinlerini ses kusurlarina dikkat ederek Metinlerin
seslendirir. Séylenisleri

Glzel konusmanin unsurlarini kullanir.

Nefes, diyafram nefesi aciklanir nefes alma calismalari
yaptirilir.

Konusma bozukluklari; gevseklik, atlama, pelteklik,
tutukluk, gilama, 1sliklama ve kekemeligi azaltma
calismalariyaptirilir. Vurgu, ulama, tonlama, telaffuz,
bogumlama, durak, konusma hizive anlatim tdrleri
uygulamalari yaptirilir.
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Duygu ve
diistincelerini
aktarmada
beden dili
ogelerini etkili
kullanabilme

Beden Dili

Sunum
tekniklerini
kullanarak
etkili sunum
yapabilme

Sunum
Hazirlama

EK

Metinleri diksiyon kurallarina gore seslendirir.

Unlii ve Ginsliz harfler aciklanir.

Unld ve insliz harflerin seslendirmesi yaptirilir.

Genis UnlUlerin daralmasi, ses bilimsel degisikler, “g” harfi
seslendirilmesi, durak, kisaltmalar agiklanir.

Tekerleme ve metin seslendirmeleri yaptirilir.

Beden dilini aciklar.

Beden dili ve beden dilinin iletisimde-ki rolt aciklanir.

Konusmasinda beden dili dgelerini uygun sekilde
kullanir.

Iletisimde kisiler arasi mesafe kisisel alan kavram
aciklanir. Farkl durus ve oturus bigimlerinin iletisim
Uzerindeki etkileri aciklanir. Jest ve mimikler verilmek
istenen duygu durumuna gaore kullandirilir. Bas, el, kol,
g6z temasl, beden ydnelimi ayaklar, aciklanir. Abartidan
uzak, dogal ve anlasilir bir beden dili kullandirilir.

Goriiniim ve dis imaji agiklar.

Giyim, bakim, makyaj ve kullanilan aksesuarlarin anlami
aciklanir.

Beden dilinde kiiltiirel farklihklari aciklar.

Farkli klltlrlerde jest, mimik, goz temasi ve kisisel

alan kullaniminin vb. degisen anlamlari aciklanir; bu
farkhliklarin iletisimde olusturabilecedi yanlis anlamalar
aciklanir.

Medya araclarini kullanirken beden dilini etkili
bigimde kullanmayi aciklar.

Cep telefonlari, bilgisayarlar, sosyal aglarda gevrim
ici gorismelerde kamera acisi, g6z temasi, mesajlar,
konusma, durus ve mimik kullanimi acgiklanir.

Sunum planlamayi agiklar.

Sunum tanimi, amaci, turleri, etkili sunum aciklanir.
Sunumda kullanilacak destek araclari ve mekan
didzenlemesiaciklanir.

Sunum hazirlama tekniklerini agiklar.

Sunumun hazirlik asamalari aciklanir. Veri toplama,

veri dlzenleme, plan ¢cikarma, metne cevirme, gorsel
araclari belirleme, metni konusmaya cevirme, sunuyu
prova etme aciklanir. Sunum hazirlama programinda
dikkat edilmesini gerekenler agiklanir. igerigin uzunlugu,
kullanilan renk, boyut, gorseller, slayt, ses vb. acgiklanir.

Tekniklere gére hazirlanan sunumu yapar.

Hazirlanan sunumlar iletisim dgeleri ve beden dili
kurallarina gore uygulamali yaptirilir.

Beden Dili ve Beden
Dilinin iletisimdeki
Onemi

Beden Dili Ogeleri
Fiziksel Mesafe,
Durus ve Oturus

Jest ve Mimikler
Goz Temasi

Beden Yonelimi
Goriiniim ve Dis imaj

Beden Dilinde
Kiilttirel Farkhliklar

Dijital Ortamlarda
Beden Dili

Sunum Plani

Sunum Hazirlama
Teknikleri

Sunum Yapma
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BURO YONETIMi VE YONETICI ASISTANLIGI ALANI CERGEVE OGRETIM PROGRAMI
ORNEK DERS BILGI FORMU

UYGULAMA FAALIYETLERI / TEMRINLER

Uygulama faaliyeti/temrinler; dersin 6grenme ciktisina uygun olarak okulun fiziki kapasitesive donatimi, 6grenci sayisi
gdz 6nlnde bulundurularak en fazla uygulama faaliyeti/temrini yaptiracak sekilde meslek alan zimre 6gretmenler
kurulu tarafindan secilir. Meslek alan zimre 6gretmenleri tarafindan asagida yer alan temrinlerden farkl temrinlerin

uygulanmasina karar verilebilir.

Uygulama surecinde iliskili bilesenler sGtununda yer alan deger, egilim, sosyal duygusal 6grenme becerileri, okurya-
zarlk becerileri 6grenme cikitlari ve icerik ile iliskilendirilerek 6grencilere kazandirilmalidir.

iliskili bilesenlere ait aciklama ve siirec bilesenlerine Tiirkiye Yizyil Maarif Modeli Ogretim Programlari Ortak Metninde
yer alan tablolardan ulasilabilir.

OGRENME BiRIiMi /
MODUL

Etkili iletisim

Diksiyon

Beden Dili

UYGULAMA FAALIYETLERIi / TEMRINLER

Ocjrencilerin ikili gruplar halinde gunlik bir iletisim
senaryosu canlandirmak ve iletisim slrecinin asamalarini
(kaynak, mesaj, kanal, alici, geri bildirim) belirlemek.
Gurdltd, dikkat dagimikhigi veya dnyargi gibi engelleri sinif
ortaminda érneklemek ve ¢6zim yollarini raporlamak.

Siir okuma calismasl yapmak
Metin okuma calismalari yapmak
Hikaye okuma galismasi yapmak

Resmi bir toplantii¢in uygun giyim secimini, aksesuar
kullanimini, bakim ve makyaji belirlemek ve yanls giyimile
aksesuarlarin sonuclarini raporlamak.

Ogrencilerin ikili gruplar halinde kisa bir konusma yaparak
yalnizca sozlU ifadeleri kullanmak, ardindan ayni konusmayi
beden dili unsurlariyla destekleyerek tekrar etmek ve iki
durum arasindaki farklari raporlamak.

iLiSKiLi BILESENLER

SDB2.3. Sosyal farkindalik
KB2.7. Karsilastirma

OB1. Bilgi okuryazarhgi
KB2.2. Gozlemleme
SDB2.1. iletisim

E1.3. Azim ve kararlilik
E2.1. Empati

SDB3.1. Uyum
SDB2.1. iletisim

SDB3.1. Uyum

D14.1 Nezaketli olma
OB4. Gorsel okuryazarlik
KB2.8. Sorgulama

E1.5. Kendine giivenme (0z
Glven)

SDB2.3. Sosyal farkindalik
KB2.2. Gozlemleme
KB2.8. Sorgulama

D10.3. insan liskilerinde
yapiciolma



BURO YONETIMi VE YONETICI ASISTANLIGI ALANI GERGEVE OGRETIM PROGRAMI EK

ORNEK DERS BiLGI FORMU

KB2.6. Bilgi Toplama
KB2.8. Sorgulama

Sunum icerikleri hazirlamak OB4. Gorsel okuryazarlik

Sunum Hazirlama o .
Sunum tekniklerine gére sunum yapmak

OB2. Dijital okuryazarlk

E1.5. Kendine glivenme
(Ozgtiven)

DERSIN UYGULANMASINA iLiSKIN ACIKLAMALAR

. Ogrencilerin arag gerecleri kullaniminda ses kayit cihazlari, sunum materyalleri ve diger iletisim araglariniis
sagligi ve guvenligi kurallarina uygun kullanmalari saglanmalidir.

. Ogretmenler, temrin ve uygulamalari sinifin fiziki kosullarina, 8grenci sayisina ve seviyelerine gére belirleyerek
uygulamalidir. Uygulamalar mutlaka tamamlanmalidir.

- Etik degerler egitimi kapsaminda, glven, saygl ve mahremiyet ilkeleriiletisim etkinliklerine yansitilacaktir.
Ogrencilerin s6zIl ve sdzsliz iletisimlerinde etik kurallara dikkat etmeleri saglanacaktir.

«  Ogrencilerin iletisim becerilerini gelistirmeye ydnelik merak egilimlerine uygun uygulama faaliyetleri
yapilacaktir.

«  Verilen gorevler, 6grencilerin sorumluluklarini yerine getirme ve caliskanlik davranislarini artiracak sekilde
tasarlanacaktir.

«  Ogrencilerin sunum hazirlarken ve iletisim etkinlikleri sirasinda bilgiyi arastirma, degerlendirme ve dogru
kullanma becerileri(veri okuryazarligi) gelistirilecektir.

«  Grup calismalarive ortak sunumlar yoluyla 6grencilerin is birligi ve grup ici iletisim becerileri desteklenecektir.

«  Ogrencilerin yaptiklari calismalari sinif arkadaslarina sunmalarina firsat verilerek iletisim ve sunum becerilerinin
gelismesi saglanacaktir.

« Anlatim ve 6rnek uygulamalardan sonra, dersin 6grenme ciktilarinin pekistirilmesi amaciyla birden fazla
uygulama faaliyeti yapilacaktir.

- Dersetkinlikleri, verilen gorevleri tamamlama, zaman yonetimi ve etkili tutum-davranis sergileme becerilerini
on plana ¢ikaracak sekilde tasarlanacaktir.

« Ahilik kiltardne iliskin degerler ile programlar arasi bilesenler altindaki “Degerler” eslestirilerek 6grenme ve
ogretme faaliyetleriicinde 6grenciye verilmelidir.

(*) Alanin diger derslerine ait ders bilgi formlari bu érnede uygun hazirlanmistir. Tim ders bilgi formlarina Mesleki ve
Teknik Egitim Genel MUddrldgundn ilgili internet sayfalarindan ulasilabilir.



