DERS BiLGi FORMU

DERSIN ADI DIKSIYON VE ETKILI ILETISIM
DERSIN SINIFI 10. Simf
DERSIN SURESI 4 Ders Saati
Bu derste 6grenciye; is sagligi ve giivenligi tedbirleri dogrultusunda
DERSIN AMACI Tiirkgeyi gilizel konusma, beden dilini 'k.ul-lan'm.a, hitabet kl'll‘all'al‘l. l-lyg.ula}ma,
amaca uygun sunum yapma ve etkili iletisim kurma ile ilgili bilgi ve
becerilerin kazandirilmasi amaglanmaktadir.
1. Sesleri ve kelimeleri dogru telaffuz ederek giizel konugma yapar.
2. Beden dilini kullanarak topluluk karsisinda ve bulundugu
. ortamlarda hitabet kurallarina uygun anlatim yapar.
DERSIN .
e 3. Hitabet kurallarina uygun konusma yapar.
OGRENME
4. Anlatilacak konunun amacina uygun planlama ve sunum yapar.
KAZANIMLARI L T A
5. [lletisim siirecine ve iletisim tiirlerine uygun olarak etkili iletisim
kurar.
EGITIM- Ortam: Biiro Yonetimi ve Y&netici Asistanlig1 laboratuvari,
OGRETIM ORTAM | Donamm: Etkilesimli tahta/projeksiyon, bilgisayar, yazici/tarayici
VE DONANIMI saglanmalidir.
Bu derste; belirlenen hedef davranislarin 6l¢iilmesinde agik uglu, ¢coktan
- secmeli, kisa cevapli, dogru yanlig ve eslestirme tiirlinde 6l¢me araglari
OLCME VE o 1 . 8 :
s . kullanilabilir. Bunun yaninda 6z degerlendirme ve akran degerlendirme
DEGERLENDIRME % O
formlar1 kullanilarak 6grencilerin, 6gretimin siire¢ boyutuna katilmalar1
saglanabilir.
OGRENME KAZANIM . o
BiRIMi SAYISI DERS SAATI ORAN (%)
GUZEL
KONUSMA 11 52 36
BEDEN DILi 2 1 11
KAZANIM SAYISI N 6
VE SURE .
TABLOSU HITABET 2 8 6
SUNUM 3 22 15
ILETISIM 8 46 32
TOPLAM 26 144 100




OGRENME

OGRENME BiRiMi KAZANIMLARI ve KAZANIM

BIRIMi KONULAR ACIKLAMALARI
1.1. Giizel konusmanin 6nemini aciklar.
1.2. Konusma organlarinin konusmaya etkisini aciklar.
Giizel konusma i¢in konusma organlarinin egitilmesinin
onemi {lizerinde durulur.
1.1. Giizel
Konusmanin 1.3.Dil, dis, dudak, cene ve yiiz ile ilgili egzersizler yapar.
Onemi 1.4.Dogru nefes (diyafram nefesi) alir.
1.2. Konusma
Organlar e Yatarak, oturarak ve ayakta diyafram nefesi alma
1.3.Ismma teknikleri dgretilir.
Egzersizleri
1.4.Nefes e Nefesi diyaframda tutma, nefesi ekonomik kullanma
1.5. Ses ve sesin leri 1
nitelikleri egzersizleri yaptirilir.
1.6. Iyi bir konusma e Ogrencilerden her giin yatmadan 6nce on dakika
sesinin dzellikleri diyafram nefesi almalari istenir
1.7. Telaffuz (Syleyis) y
1.8.Ifadenin 1.5. Ses ve sesin niteliklerini aciklar.
kuvvetlendirilmesi T
1.8.1. Ton ve o Sesin nitelikleri
tonlama e Ses kusurlari
1.8.2. Durak CoL e
1.83. Ulama 1.6.1yi bir konusma sesinin 6zelliklerini siralar.
GUZEL 1.84. Vurgu o Isitilebilirlik
KONUSMA 1.9. Konusma dilinin
ozellikleri e Akicilik
1.9.1. Konu§ma ve e Aciklik
yazi dili
arasindaki o Hosa Giderlik
farklar . .
Biikiimliiliikk/Esneklik
1.9.2. Tirkgede * dkimlalik/Esneldi
yaygin olarak 1.7. Telaffuzun (sdyleyis) giizel konusma icin 6nemini
y.a.l p11aq aciklar.
sOyleyis )
hatalar1 1.8. Ifadesini giiclendirmek icin uygun ton, durak, ulama

1.10. Basarih bir
konusmacinin temel
ogeleri

1.11. Etkili konusma
ilkeleri

ve vurgulama yapar.

e Diiz, yiikselen, al¢alan, ytlikselip al¢alarak
dalgalanan, alcalip yilikselerek dalgalanan ses ve
konusma bigimlerinin uygun yerde kullanilmasinin
onemi iizerinde durulur.

e Vurgu cesitleri agiklanir.

e  Vurgunun anlama katkisi iizerinde durulur.

1.9. Konusma dili ile yaz1 dili arasindaki farklar: siralar.

o Konusma dilinin 6zellikleri agiklanir.




e Tiirk¢ede yaygin yapilan sdyleyis hatalar1 6rnekler
ile listelenir.
1.10. Basarih bir konusmacinin temel 6Zelerini siralar.
e Basaril1 bir konugmanin temel 6geleri belirtilir.
1.11. Etkili konusma ilkelerini aciklar.
e Konusma kusurlar1 belirtilir.
e Ciimlenin akici ve piiriizsiiz seslendirilmesi
orneklerle uygulatir.
e Tiirkgenin soylenis 6zellikleri agiklanir.
e Tirk¢enin dogru ve giizel kullanilmasi 6rnek

metinler ile seslendirilmesi uygulatilir.

2.1.Beden dilinin konusmaya katkisim1 kavrar.
Beden dili kavramim aciklar.

e lletisimde jest ve mimiklerin &nemi ve nasil anlasilmasi
gerektigi agiklanir

Sozleriyle jest ve mimiklerin uyumana dikkat edilmesi
Oturus ve durus kavramlari agiklanir.

Oturus ve durus bi¢imlerine 6rnek ¢aligmalar yaptirilir.
Iletisimde goz temasinin énemi ve goz hareketlerinin nasil
anlasilmasi gerektigi agiklanir.

BEDEN DiLI | 2.1. Jest ve mimikler oS
2.2. Dis goriinis e Tokalasma $ek.111?1’.1 Ye anlamlar1 agiklanir.
e Tokalagmayla ilgili 6rnek ¢alismalar yaptirilir.
e Beden dilinin dogru kullanimi1 saglanir.
2.2.D1s goriiniisiin konusmaya etkisini kavrar.
e Dig goriiniisiin iletisimde dnemi ve dogru uygulama 6rnekleri
aciklanir.
e Beden dili kullanilirken abartiya kacilmamasi gerektigi
vurgulanmalidir.
e Kiiltiirler aras1 beden dili farkliliklarini agiklanir.
e Sozsiiz iletisimde yer ve zamanlamanin dnemi vurgulanir.
3.1. Hitabet sanatinin ozelliklerini aciklar.
e Hitabetin 6nemi agiklanir.
e Hitabetin 6zellikleri aciklanir.
3.1. Hitabet sanatinin e Hitabet gesitleri agiklanir.
Ozellikleri 3.2. lyi bir konusmacida bulunmasi gereken 6zellikleri séyler.
HITABET 3.2. Iyi bir konusmacida e lyi bir konusmacimin &zellikleri agiklanir.

bulunmasi gereken
Ozellikler

e Topluluk karsisinda konusmalardan dnce, konugma sirasinda
ve sonrasinda yapilmasi gerekenler belirtilir.

e Gerekli durumlarda hitabelerde teknolojiden yararlanmanin
Onemine vurgu yapilir.

e Hitabet kurallarina uygun konusmalar hazirlattirilir.




4.1.Sunum tiirleri

4.1. Sunum tiirlerini aciklar.
e  Sunum tiirleri agiklanir.

4.2. Sunum hazrlar.

SUNUM 4.2.Sunum hazirlama e Sunumu planlamak agiklanir.
4.3.Sunum yapma 4.3. Sunum yapar.
5.1. Tletisimin 6nemini agiklar.
5.2. Tletisimin amaclarim aciklar.
5.3. Iletisim siireci ve iletisimin 6gelerini aciklar.
o Kaynak, mesaj, kod/kodlama/kod agma, kanal, alict ve geri
bildirim giiriiltii, ortam/baglam kavramlar1 agiklanir.
e Ogrenciye iletisim siireci uygulamali olarak dogaglama
yaptirilir.
5.4. Tletisim tiirlerini listeler.
. N e Kod sistemine gore iletisim tilirleri (sozlii iletisim, sozsiiz
5.1. Iletisimin Onemi
. iletisim, yazil1 iletisim) agiklanir.
5.2. Iletisimin Amaclari
s . o S0zl sozsiiz ve yazili iletisim tiirleri 6rnekler ile agiklanir.
5.3. Iletisim Siireci ve .
s . . 5.5. Iletisim sekillerini listeler.
Hletisimin Ogeleri
5.4. iletisim Tiirleri e Yoniine gore iletisim sekilleri (tek yonli iletisim-¢ift yonlii
. o iletigim) agiklanir.
iLETiSIiM 5.5.1letisim Sekilleri

5.6. Uluslararasi ve
Kiiltiirlerarasi iletisim
5.7 Etkili iletisim
Kurmanin Yollar

5.8 Etkili iletisim
Engelleri

e {liski sistemine gore iletisim sekilleri (kisi ici iletisim, kisiler
arasi iletisim, grup iletisim, oOrglitsel iletisim, kitle iletisim,
telefonla iletisim) agiklanir.

e Bireyin konumuna gore iletisim sekilleri (yatay iletisim,
dikey iletisim) agiklanir.

e Zaman ve mekan boyutuna gore iletisim sekilleri (yiiz ylize
iletisim, uzaktan iletisim) agiklanir.

e Cevrimici Iletisim

e (Cevrimici Iletisimin Hayata Etkisi

e Cevrimici Iletisim Araglari, Cevrimigi Iletisim Kurma

e (Cevrimici Iletisim Kurarken Dikkat Edilecek Hususlar
aciklanir. Kitle Iletisimi ve Kitle Iletisim Araclart

5.6. Uluslararasi ve Kkiiltiirler arasi iletisimi aciklar.

e Kiiltiir soku ve uyumlanma kavramlar agiklanir.




e Kiiltiirlerarasi iletigimin faydalar1 agiklanir.
5.7. Etkili iletisim kurmanin yollarim listeler.

e Algi kavrami agiklanir.

e Alginm iletisime etkisi agiklanir.

e Algya etki eden unsunlar agiklanir.

e Empati kavrami agiklanir.

e Empatinin iletisimdeki 6nemi agiklanir.

e Dinleme kavrami agiklanir.

e Dinlemenin iletisim siirecindeki 6nemi agiklanir.

e Dinleme engelleri aciklanir.

e Etkin dinleme agiklanir.

e Etkin dinleme yonteminde dikkat edilmesi gereken hususlar
acgiklanir.

o Etkili iletisim, empati, ikna edici iletigim, karsidakini
anlamanm yollari, lyi dinleyici olma konulari {izerinde
durulur.

5.8. iletisimin engellerini listeler.

e  Giiriiltdi, dinleyiciye bagli engeller, mesajin net olmamasina
bagl etkenler, zaman, kiginin kendisine bagli etkenler,
fiziksel uzaklik, ¢evresel nedenlere bagli etkenler vb. engeller

acgiklanmalidir.

UYGULAMA FAALIYETLERI/TEMRINLER

Uygulama faaliyeti/temrinler; ders kazanimina uygun olarak okulun fiziki kapasitesi ve donatimi, 6grenci sayisi goz
oniinde bulundurularak en fazla uygulama faaliyeti/temrini yaptiracak sekilde meslek alan ziimre 6gretmenler kurulu
tarafindan secilir. Meslek alan ziimre Ogretmenleri tarafindan asagida yer alan temrinlerden farkli temrinlerin
uygulanmasina karar verilebilir.

DERSIN UYGULANMASINA iLiSKiN ACIKLAMALAR

e Her 6grencinin uygulama yapmasi i¢in ortam olusturulmalidir.

e Uygulama faaliyetlerinde is saglig1 ve giivenligine iligkin risk ve tehlike olusturacak her tiirlii duruma
kars1 tedbirler alinmalidir.

e Bu dersin islenisi sirasinda iletisim engelleri (hazirlanan sunumlarda iletisim engellerine sebebiyet
verecek dil kullanilmamasina dikkat etme) vb. deger, tutum ve davranislari 6n plana ¢ikaran etkinliklere
yer verilmelidir. Bu etkinliklerde beyin firtinasi, grup tartismasi, diiz anlatim, soru cevap, 6rnek olay
incelemesi gibi yontem ve teknikler kullanilabilir.

e Bu derste dgrencilere yaptigi ¢aligmalara simif arkadaglarmma sunmasina firsat verilerek iletigim,
yaraticilik ve yenilikgilik becerilerinin gelistirilmesi saglanmalidir.




Anlatimdan ve O6rnek caligsmalardan sonra, dersin 6grenme kazanimlarinin 6grencide pekistirilmesi
amaciyla birden fazla uygulama faaliyeti yapilmalidir.

Ogrencilere, seminer, kongre, panel vb. etkinliklere katilmalari saglanir.

Televizyon, internet, cd gibi ortamlardan bu etkinlikler izlettirilmelidir.

Ogrenciler istedikleri konular belirler ve gruplara ayrilirlar. Her grup sectigi konuda sunum hazirlar ve
hazirladiklari sunumlari sirayla sinifa sunar.




