DERS BiLGi FORMU

DERSIN ADI

ADLI TAKIPLIK
DERSIN SINIFI 11. Sinif
DERSIN SURESI 3 Ders Saati

DERSIN AMACI

Bu derste 6grenciye; Adli Takip elemanligina ait bilgi ve becerilerin

kazandiriimasi amaclanmaktadir.

=

Adli Takip burosu kurulus ve isleyisine iligkin is ve iglemleri yapar.

2. Adli Takip elemaninin tutmasi gereken kayitlar ve dosyalar ile ilgili
islemleri yapar.

3. Adli ve idari Yarg ile diger kurumlara iliskin basvuru dilekgelerini
hazirlar.

4. Adli makamlarda takibi yapilan islem tirleri ile har¢ ve vezne
islemlerini yapar.

5. Posta, tebligat, 6deme ve tahsilat islemlerini yapar.

EGITIM-OGRETIM

Ortam: Kalem Hizmetleri Atolyesi, Sinif ortami

ORTAM VE Donanim: Etkilesimli tahta/projeksiyon, bilgisayar, UYAP Uzaktan
DONANIMI Egitim uygulamasi saglanmalidir.

Bu derste; belirlenen hedef ve davraniglarin dlgtilmesinde agik uglu,
. coktan secmeli, kisa cevapli, dogru yanlis ve eslestirme turunde
OLGME VE O0lgme araglari kullanilabilir. Bunun yaninda 6z degerlendirme ve

DEGERLENDIRME

akran degerlendirme formlari kullanilarak o6grencilerin, 6gretimin
sure¢ boyutuna katilmalari saglanabilir.

OGRENME KAZANIM : )
BIRIMI/UNITE | savisi | DERSSAATL | ORAN (%)
Adli Takip Biirosu
Kurulus Ve isleyisi 2 12 11
Adli Takip
Elemaninin
Tutmasi Gereken 2 12 11
P Kayitl
DERSIN KAZANIM 541 o dari
TABLOSU Yargiya iligkin
Basvuru 3 30 28
Dilekgeleri
Takip iglemleri 3 30 28
Posta, Tebligat,
Odeme ve Tahsilat
islemleri 2 24 22
TOPLAM 12 108 100




OGRENME BiRiMi

KONULAR

OGRENME BIRIMi KAZANIMLARI ve
KAZANIM ACIKLAMALARI

ADLI TAKiP BUROSU

1.Adli Takip Burosu Kurulug
Islemleri

2.Adli Takip Blrosu is ve
isleyisine yonelik faaliyetler

1.Kurulus iglemlerine iliskin kavram ve siiregleri aciklar.

e Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Adalet Alani
mezunlarina yénelik is yeri agma belgesinin kapsami
aciklanir.

e syeriacihsina iliskin miiracaat ve izin siireci
islemleri agiklanir.

e Adli Takip Biirosu kurulusuna iliskin érnek evrak ve
belgeler hazirlatilir.

KURULUS VE
ISLEYISI 2.Isleyise yénelik faaliyetleri agiklar.
e SGK Baslangig islemleri agiklanir
e  Ofis kurulumu ve donatimina iliskin islem ve siiregler
anlatilir.
e Miisteri iliskileri yontem ve teknikleri agiklanir
e s Plani hazirlanmasi agiklanir.
1.Adli Takip Bilrosunda | 1.Adli takip elemaninca tutulmasi gereken defter ve
Tutulmasi gereken Defter | kayitlar agiklar.
ve Kayitlar
e Notere onaylatiimasi gereken defterler agiklanir.
e Biiro is ve islemlerinin kaydedilecegi defterler
. . . aciklanir
2. Adli Takip Burosunda e Bilgisayar ortaminda tutulan kayitlar agiklanir.
Tutulmasi gereken
Dosyalama sistemi ve
arsivieme.
2.Dosyalama sistemlerini acgiklar.
L ek o dosyaama semier aginr
[ ] .
ELEMANININ y ¢

TUTMASI GEREKEN
KAYITLAR

e Tarihe gére yapilan dosya agiklanir.




ADLI VE iDARI
YARGIYA iLISKIN
BASVURU
DILEKGELERI

1.Adli Makamlara hitaben
hazirlanan dilekge ve
belgeler.

2.Diger Kamu makamlarina
hitaben hazirlanan dilekce
ve belgeler.

3.Diger Tiizel Kigiliklere
hitaben hazirlanan
dilekgeler.

1. Adli Makamlara hitaben hazirlanan dilekge ve belgeleri

aciklar

Adli Makamlara yazilacak olan dilek¢elerde
bulunmasi gereken genel usul ve sekil sartlan
agiklanir.

Ihbar ve Sikdyet Dilekceleri agiklanir.

lcra dairelerine  hitaben yazilan dilekgelerin
hazirlanmasinda dikkat edilecek esaslar agiklanir.
itiraz dilekgelerinin hazirlanmasinda dikkat edilecek
esaslar agiklanir.

Istinaf basvuru dilekgeleri agiklanir.

Temyiz basvuru dilekceleri ve dikkat edilmesi
gereken siire ve sekil sarti agiklanir.

Anayasa Mahkemesine yapilacak olan bireysel
basvuru dilekgeleri agiklanir.

Noterlere hitaben yazilan dilekgeler ve noterlerden
yapilacak talep tirleri agiklanir.

2.Diger Kamu makamlarina hitaben hazirlanan dilekge
ve belgeleri agiklar.

Sosyal Giivenlik Kurumuna hitaben hazirlanacak
olan miiracaat, bagvuru ve talep dilekcelerinin
diizenlenmesini agiklar.

Tapu Midiirliiklerine hitaben hazirlanacak olan
mdracaat, basvuru ve talep dilekgelerinin
diizenlenmesini agiklar.

Belediyelere hitaben hazirlanacak olan miiracaat,
basvuru ve talep dilekgelerinin diizenlenmesini
aciklar.

Diger Kamu kurum ve Kuruluglarina hitaben
hazirlanacak olan miiracaat, basvuru ve talep
dilekgelerinin diizenlenmesini aciklar.

3.Diger Tiizel Kisiliklere hitaben hazirlanan dilekgeler

Vakiflara hitaben hazirlanacak olan miiracaat,
basvuru ve talep dilekgelerinin diizenlenmesini
aciklar.

Derneklere hitaben hazirlanacak olan mliracaat,
basvuru ve talep dilekgelerinin diizenlenmesini
aciklar.

Sirketlere hitaben hazirlanacak olan miiracaat,
basvuru ve talep dilekgelerinin diizenlenmesini
aciklar.

Sahis isletmelerine hitaben hazirlanacak olan
mdracaat, basvuru ve talep dilekgelerinin
dlizenlenmesini agiklar.




TAKIP iSLEMLERI

1.Adli makamlarda takibi
yapilan islem tiirleri

2.Banka/Finans kurumlari
takip islemleri

3.Harsg, vezne, tevzi
islemleri

1.Adli makamlarda takibi yapilan islem tiirlerini agiklar.
e Takibe konu olan kavram tiirleri agiklanir.

1.1.icra ve iflas dairelerinde takip islemleri agiklanir.

e Cebriicra Takibi agiklanir

e Ciiz-i (bireysel) icra ve Kiilli (toplu) icra takibi
agiklanir.

e jlamh Takip agiklanir

e Genel Haciz Yolu agiklanir.

e Kambiyo senetlerine mahsus haciz yoluyla icra
takibi agiklanir.

e Rehnin paraya cevrilmesi yoluyla takip agiklanir.

e Tasinir rehininin paraya ¢evrilmesi yoluyla ilamsiz
takip agiklanir

e |potedin paraya cevrilmesi yolu ile ilamsiz takip
agiklanir.

e Kiralanan tasinmazlarin tahliyesine iliskin ilamsiz
icra takibi agiklanir

e llamsiz takip agiklanir.

e jlam ve ilam niteligindeki belgeler aciklanir.

e jlamli icra yetkisi ve cesitleri agiklanir.

e fcranin iadesi agiklanir.

e jlamlarda zaman asimi konusu agiklanir.

e cra takip talebi agiklanir.

e cra takip talep formu érnedi hazirlatilir.

o Ornek édeme emri belgesi hazirlatilir

e Haciz talebi, haciz ve hacze itiraz, itirazin
Hiikiimden diisiirtilmesi ve kaldiriimasi usul ve
sekilleri agiklanir.

e Takip talebi agiklanir.

e Odeme emri belgesi agiklanir.

e jlamda ve icrada zaman asimi husulari agiklanir.

e Haciz talebi ve haciz ve hacze itiraz agiklanir.

e Menlfi Tespit ve Istirdat Davasi agiklanir.

o Ugiincii sahsin zilyetligi agiklanir.

1.2.Hukuk mahkemelerinde dava siireci takip islemlerini
aciklar.
o Dava slirecine iligkin is ve iglemler agiklanir
e Dava dilekgesi hazirlanmasinda dikkat edilecek
usul ve esaslar agiklanir.
e Dava dilekgesinin sekil sartlari agiklanir.
e Ornek Hukuk mahkemesi dava dilekgesi
hazirlatilir.

1.3.Notere sunulacak olan taleplere iliskin dilekg¢e
orneklerini agiklar.

e Tespit talebi dilekge érnegi hazirlatilir.

e Emanet talebi dilek¢e 6rnegi hazirlatilir.




e Vasiyetname hazirlanmasi talebi dilek¢e 6érnegi
hazirlatilir.

e Oliime bagl tasarruf talebi dilekce érnegdi
hazirlatilir.

e Tebligat isleri talebi dilekce 6rnedi hazirlatilir.

2.Banka/Finans kurumlari takip islemlerini agiklar
e Banka ve Finans kurumlarindan yapilacak takip
islemleri dilek¢e érneklerini hazirlar.

3.Harg, vezne, tevzi islemlerini agiklar.
e  Harg pulu islemleri agiklanir.
e Harg bedeli 6denmesi islemleri agiklanir.




POSTA, TEBLIGAT,
ODEME VE TAHSILAT
ISLEMLERI

1. Posta Tebligat islemleri

2.0deme Tabhsilat islemleri

1. Adli makamlara, kurumlara ve sahislara yapilacak olan
posta tebligat islemlerini agiklar

-Tebligat érnekleri agiklanir.
-E-Tebligat érnekleri agiklanir.

2.0deme Tabhsilat islemlerini agiklar

Adli Takip Elemaninin (istlendigi her tiirlii dilekge
yazma isi karsiliginda alacadi lcretini karsi taraf
ile yapacadi serbest s6zlesme ile kararlastirilacagi
aciklanir.

Adli Takip Elemaninin lstlendigi hukuki yardim isi
karsihginda alacagi lcretini  karsi taraf ile
yapacagi serbest sézlesme ile kararlastirilacagi
aciklanir.

Adli Takip Elemaninin lstlendigi takip isi
karsihdginda alacagi licretini karsi taraf ile
yapacadi serbest sézlesme ile kararlastirilacagi
aciklanir.




UYGULAMA FAALIYETLERI/TEMRINLER

HUKUK DiLi VE
TERMINOLOJiSIi

1- Adli Takip Elemani icra Takip Dosyasi Temrini:
Bu temrininin yapilabilmesi igin;

-Ogretmen tarafindan, 34 kisilik bir sinif, liste sirasina gére 3 er kisilik guruplara ayrilr.
icra Hukuk 6rnek davasi ve icra Ceza Mahkemeleri érnek davalarindan égretmenin
belirledigi konulardan 1 er konu paylastirilir.

Her grup belirlenen konu kapsaminda kendi senaryosunu yazarak bir icra dosyasi
olusturur.

-Her grup belirlen konuda, imkanlar dahilinde, gizlilige riayet ederek ve dosya
Uzerindeki isim ve sahsi bilgilerin silinmesi kosulu ile icra midurltklerinden 6rnek dava
dosyas! temin edebilirler. Ornek dosyadan faydalanarak benzer bir konuda, olayin
baslangicindan icranin kesinlesmesine kadar butin asamalari ile icraya konu olacak olan
senaryo metni yazilir.

-Oylama ile grup lyelerine “icra Takibi talep eden sahis ve Adli Takip elemani, icra
memuru” gibi dosyanin konusuna gore ihtiyag olan roller dagitilir.

-Bu ders kapsaminda belirlenen konuda grup Uyeleri icra takip asamasini dilekge form
ve belgelerle tamamlarlar.

-icra takip sirecinin tamami video kaydina alinarak, bitiin video ve gdrseller bir CD ye
yuklenerek takip dosyasi igerisine konularak égretmene temrin notu vermek Uzere teslim
edilir.

-icra Takip dosyasi igerisindeki belgeler dosyaya gelis sirasina gére konulur.
Uygulama egitimine iligskin hazirlanan her tirlli evrak ve belgeler temrin dosyasi halinde
ogretmen tarafindan teslim alinarak, gurup igin verilen bir not, birde bireysel performans

notu olarak 6grencilere iki temrin notu girilir.

2- Arzuhalci ile roportaj temrini

Bu temrininin yapilabilmesi i¢in;

Adli Takip elemani ile kismen benzer is ve islemler yapan Adliye c¢evresindeki
Arzuhalcilerle réportaj yaparak yazmig oldugu dilekge ve bagvuru evraklarina iligskin bilgi

ve gorseller toplanarak temrin dosyasi olusturulur.

DERSIN UYGULANMASINA iLiSKIN AGIKLAMALAR

e Yapilan temrinlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi esnasinda; 6rnek icra dosyalarinda icra takip senaryosunun
hazirlanmasindan icranin yerine getiriimesine kadar, surecin basindan sonuna kullanilan materyallerin rollerin ve
belgelerin dikkatli ve slreci dogru takip ederek gercede uygun olmasi, kosulu ile kovusturma asamalarini iceren

temrin yaptiriniz.

e Her égrenciye Icra daireleri ile Hukuk Mahkemelerinin yapisini gésteren sinif panosunda sergilenecek sekilde tablo

yaptiriniz.




e Ogrencilerden gruplar olusturarak Ulusal Yargi Bilisim Sistemiyle ilgili sunu ve degisik gérseller hazirlattirarak
uygulama yaptiriniz.

« Ogrencilerin uygulama calismalarini yapacagi atdlyede; bilgisayar kullaniminda dikkat edilecek hususlar, ergonomi
kurallari tim sinifin gorecegi bir yere asilir ve 6grencilere gerekli agiklamalar yapilir.

e UYAP vatandas portalinda gizlilige riayet edilerek drnek galismalar yaptirilir.

e UYAP uzaktan egitim calismasi yaptirilirken iISG mevzuatina uygun olarak durus oturus teknikleri konusunda
aciklama yapilr.

e Bu dersin iglenisi sirasinda, adalet, hak ve esitlik kavramlari, tarihi olay ve olgularin gerceklesmesinde rol almig
sahsiyetlerin karakter 6zelliklerinin tanitiimasi, milli ve manevi degerleri benimseme, israf, misamaha vb. deger,
tutum ve davranislari 6n plana ¢ikaran etkinliklere yer verilmelidir. Bu etkinliklerde beyin firtinasi, grup tartismasi, diiz
anlatim, soru cevap, 6rnek olay incelemesi, uygulama yaptirma vb. yéntem ve teknikler kullanilabilir.

 Ogrencilerin arag ve geregleri is sagligi ve giivenligi kurallarina uygun kullanmalarina yoénelik agiklamalar yapiimalidir.

e Zimre 6gretmenler kurulu temrinlerden okulun fiziki sartlarina, atélye ve 6grenci sayilarina ve seviyelerine gbre uygun
olanlar segerek uygulayacaktir. Temrinler mutlaka tamamlanacaktir.

¢ Bu derste 6grencilere yaptigi calismalara sinif arkadaslarina sunmasina firsat verilerek iletisim becerilerinin gelismesi
saglanmalidir.

¢ Anlatimdan ve dérnek galismalardan sonra, dersin 6grenme kazanimlarinin égrencide pekistiriimesi amaciyla birden
fazla uygulama faaliyeti yapiimaldir.




