
DERS BİLGİ FORMU 

DERSİN ADI ADAB-I MUAŞERET VE PROTOKOL KURALLARI 

DERSİN SINIFI 11. Sınıf  

DERSİN SÜRESİ 2 Ders Saati 

DERSİN AMACI 

 

Bu derste öğrenciye; Adab-ı Muaşeret Kuralları ve Protokol 

Kurallarına ait temel değerler ile bilgi ve becerilerin kazandırılması 

amaçlanmaktadır. 

 

 
1. Adab-ı Muaşeret kurallarına ait temel değerleri uygular. 
2. Protokol Kurallarını uygun davranışlar sergiler. 

 
EĞİTİM-ÖĞRETİM 
ORTAM VE 
DONANIMI 

Ortam:  Kalem Hizmetleri Atölyesi, Sınıf ortamı 
Donanım: Etkileşimli tahta/projeksiyon, bilgisayar, UYAP Uzaktan 
eğitim uygulaması sağlanmalıdır. 

ÖLÇME VE 
DEĞERLENDİRME 

Bu derste; belirlenen hedef ve davranışların ölçülmesinde açık uçlu, 
çoktan seçmeli, kısa cevaplı, doğru yanlış ve eşleştirme türünde 
ölçme araçları kullanılabilir. Bunun yanında öz değerlendirme ve 
akran değerlendirme formları kullanılarak öğrencilerin, öğretimin 
süreç boyutuna katılmaları sağlanabilir.  

DERSİN KAZANIM 

TABLOSU 

ÖĞRENME 
BİRİMİ/ÜNİTE 

KAZANIM 
SAYISI 

DERS SAATİ ORAN (%) 

Adabı-ı Muaşeret 
Kuralları 

5 40 56 

Protokol Kuralları 2 32 44 

TOPLAM  
7 72 100 

 

 

 

ÖĞRENME BİRİMİ KONULAR ÖĞRENME BİRİMİ KAZANIMLARI ve 

KAZANIM AÇIKLAMALARI  

ADAB-I MUAŞERET 

KURALLARI 

1. Görgü ve Nezakette 
Temel Değerler  
1.1.Görgü Kuralları 
1.2.Nezaket Kuralları 

 
2. Aile İçi Görgü Kuralları 

2.1.Birbirlerine karşı 

göstermeleri gereken 

görgü kuralları  

2.2. Günlük yaşam 

çerçevesinde uymaları 

1. Görgü ve nezakette temel değerleri açıklar. 
 Müsamaha gösterme kavramı açıklanır. 

 Güvenilir insan olmak kavramı açıklanır. 

 Namus ve şeref sahibi olmak kavramı 
açıklanır. 

 Sözünün ehli olmak kavramı açıklanır. 

 Nezaket sahibi olmak kavramı açıklanır. 

 Azimli ve sabırlı olmak kavramı açıklanır. 

 Demokratik Görgü kavramı açıklanır. 

 Medeni Cesaret kavramı açıklanır. 

 Askerlik görgüsü kavramı açıklanır. 



gereken görgü kuralları 

 

 
3. Toplum İçi görgü 

kuralları 
3.1.Toplum içi Görgü 
Kuralları 
3.2.Sosyal Medya 
görgü kuralları 
 

4. Çalışma Hayatı ve İşyeri 
Ahlakı 
4.1.Çalışma Hayatı 
Görgü Kuralları 
4.2.İşyeri Ahlakı 

 

 
5. Öğretmen öğrenci 

ilişkileri 
5.1.Öğretmene ait 
görgü ve davranış 
kuralları 
5.2.Öğrenciye ait görgü 
ve davranış kuralları. 
 

6. Giyim Kuşam 
6.1.Elbise adabı 
6.2.Oda döşeme adabı 

 

 Görgü ve Nezaket Kuralları kavramları 
açıklanır. 
 
 

2. Aile içi görgü kuralları açıklar. 

 Sevgi ve saygı kavramları açıklanır 

 Aile büyüklerinin görevleri açıklanır 

 Aile bireylerinin birbirlerine karşı görevleri 
açıklanır. 

 Çocuğun anne ve babasına karşı görevleri 
açıklanır. 

 Temizlik Kuralları açıklanır 
 Temizlik alışkanlığı kavramı açıklanır 
 Tuvalet Kuralları kavramı açıklanır 
 Beden Temizliği kavramı açıklanır 

 
3. Toplum İçi görgü kurallarını açıklar. 

 Komşu Hakları kavramı açıklanır. 

 Akraba eş dost ve arkadaş hakları kavramı 
açıklanır. 

 Yardımlaşma kavramı açıklanır. 

 Önemli Günler kavramı açıklanır. 
Acı günler (Hasta ziyareti, taziye ziyareti, 
kabristan) kavramları açıklanır. 
Milli ve dini bayramlar kavramı açıklanır. 
Doğum günü kavramı açıklanır. 
Evlilik yıldönümü kavramı açıklanır. 

 Misafirlik, davet, ziyafet kavramı açıklanır. 

 Davette misafirin görevleri kavramı açıklanır. 

 Davette ev sahibinin görevleri kavramı açıklanır. 

 Mutfak Kültürü kavramı açıklanır. 

 Yemek Yerken dikkat edilecek hususlar kavramı 
açıklanır. 

 Yemek ve sofra adabı kavramı açıklanır 

 Ziyafet verilen önemli gün ve olaylar kavramı 
açıklanır. 

 Çarşı Pazar, yol, merdiven, asansör, vasıta 
kullanma adabı kavramı açıklanır. 

 Tütün mamullerinin kullanımı ve toplumsal 
hayat kavramları açıklanır. 

 Çalışma ilişkileri ve işyeri adabı kavramı 
açıklanır. 

 Yaya ve sürücü için Trafik kuralları adabı  
açıklanır. 

 Selamlaşma hal hatır sorma kavramı açıklanır. 

 Toplumda selamlaşma, resmi dairelerde 
selamlaşma kavramı açıklanır. 

 Tokalaşma, kucaklaşma kavramı açıklanır. 

 Kötü tercüme ürünü selamlaşmalar kavramı 
açıklanır. 



 Toplumda el öpme kavramı açıklanır. 

 Tanışma, tanıştırılma kavramları açıklanır. 

 Vasıtalı Tanışma kavramı açıklanır. 

 Konuşma ve hitap kavramları açıklanır. 

 İnsanları çağırma usulleri açıklanır. 

 Telefonla konuşma usulleri açıklanır. 
 

4. Çalışma Hayatı ve İşyeri Ahlakını açıklar 

 Kamu sektörü iş ahlakı kavramı açıklanır. 
Memurlara düşen görevler, amirlere düşen 
görevler açıklanır 

 Özel Sektör İş Ahlakı kavramları açıklanır. 

 İş hayatında randevular, telefon görüşmeleri 
usul ve yöntemleri açıklanır. 

 İş yerinde ast üst ilişkisinin nasıl olması gerektiği 
açıklanır. 

 Öğretmen öğrenci ilişkileri usul ve adabını 
açıklar  

 Öğretmenin görevlerini açıklar. 

 Öğrencinin görevleri açıklar. 

 Başarının Kurallarını açıklar. 
 

5. Giyim Kuşam adabını açıklar. 

 Elbise adabını açıklanır. 

 Oda donatım adabını açıklanır. 
 



PROTOKOL 

KURALLARI 

1.1 Protokol Kavramları 

1.1.1. Protokolün Tanımı ve 

Protokolün Tarihçesi 

1.1.2. Protokol Kurallarının 

Kullanım Alanları 

1.1.3. Yönetimde 

Protokolün Önemi 

2. Resmi Törenlerde 

Protokol Kuralları 

2.1. Ankara’da Uygulanan 

Devlet Protokolü Öncelik 

Listesi 

2.2. Karşılama ve Uğurlama 

2.3. Resmi Törenlerde 

Karşılama ve Uğurlama 

2.4. Bayrak Protokolü 

1. Protokol kavramını ve kurallarını açıklar. 

 Protokol kavramı ve protokolün tarihçesi 

açıklanır. 

 Protokol kurallarının kullanım alanları açıklanır. 

 Yönetimde protokolün önemi açıklanır. 

 2. Resmi Törenlerde Protokol Kurallarını açıklar. 

 Resmi törenlerde uygulan protokol kuralları 

açıklanır. 

 Ankara’da uygulanan devlet protokolü öncelik 

listesi açıklanır. 

 Karşılama ve uğurlama törenlerinde uygulanan 

protokol kuralları açıklanır. 

 Bayrak protokolü açıklanır. 

 Bulunulan bölgede öğrenciler ile birlikte bir 

resmi törene katılım sağlanarak öğrenilen 

bilgiler pekiştirilir. 

   

UYGULAMA FAALİYETLERİ/TEMRİNLER 

Adab-ı Muaşeret ve 
Protokol Kuralları 

1- Sınıftan seçilen guruplarla  
-Görgü ve nezaket kuralları çerçevesinde ev oturması ziyareti temrini 
gerçekleştirilir, Temrin kapsamında karşılama, ağırlama, sohbet ve ayrılış temrini 
yapılır.  
- Görgü ve nezaket kuralları çerçevesinde yemek ziyafeti gerçekleştirilir. 
 

       2 -İlçe protokolü oluşturularak protokol kurallarına göre karşılama ve selamlama 
yapılır. 

DERSİN UYGULANMASINA İLİŞKİN AÇIKLAMALAR 

 Bu dersin işlenişi sırasında, nezaket, görgü ve adab-ı muaşeret kuralları ile tarihi olay ve olguların 
gerçekleşmesinde rol almış şahsiyetlerin karakter ve davranış özelliklerinin tanıtılması, milli ve manevi değerleri 
benimseme, israf, müsamaha vb. değer, tutum ve davranışları ön plana çıkaran etkinliklere yer verilmelidir. Bu 
etkinliklerde beyin fırtınası, grup tartışması, düz anlatım, soru cevap, örnek olay incelemesi, uygulama yaptırma vb. 
yöntem ve teknikler kullanılabilir. 

 Öğrencilerin araç ve gereçleri iş sağlığı ve güvenliği kurallarına uygun kullanmalarına yönelik açıklamalar 
yapılmalıdır.  

 Zümre öğretmenler kurulu temrinlerden okulun fiziki şartlarına, atölye ve öğrenci sayılarına ve seviyelerine göre 
uygun olanları seçerek uygulayacaktır. Temrinler mutlaka tamamlanacaktır. 

 Bu derste öğrencilere yaptığı çalışmalara sınıf arkadaşlarına sunmasına fırsat verilerek iletişim becerilerinin 
gelişmesi sağlanmalıdır. 

 Anlatımdan ve örnek çalışmalardan sonra, dersin öğrenme kazanımlarının öğrencide pekiştirilmesi amacıyla birden 



fazla uygulama faaliyeti yapılmalıdır.  

 Bu derste, adalet, hak ve eşitlik değer, tutum ve davranışları ön plana çıkaran etkinliklere yer verilmelidir. 

 


