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DERS BiLGi FORMU

DERSIN ADI

MESLEKI KLAVYE UYGULAMALARI

DERSIN SINIFI

9. Sinif

DERSIN SURESI

Haftalik 5 Ders Saati

Bu derste 6grenciye is sagligi ve guivenligi tedbirleri dogrultusunda tuslara
dogdru teknikle vurma, sireli metin yazma, resmf ve adli yazisma islemleri ile

DERSIN AMACI ilgili bilgi ve becerilerin kazandiriimasi amaglamaktadir.
EEEEES:T ALAN/DAL On parmak kullanarak klavye tekniklerine uygun yazi yazma
El.1. Merak
E2.2. Sorumluluk
E3.2. Odaklanma
EGILIMLER E3.4. Gergegi arama

E3.6. Analitiklik
E3.7. Sistematiklik

PROGRAMLAR ARASI
BILESENLER

SDB1.2. Kendini Dizenleme
SDB2.1. iletisim
SDB3.3. Sorumlu Karar Verme

Sosyal-Duygusal
Ogrenme Becerileri

D3. Caliskanhk

D6. Durustluk

D13. Saglikh Yasam
D16. Sorumluluk

Degerler

OB2. Dijital Okuryazarlik
OBL1. Bilgi Okuryazarhigi
OB6. Vatandaslik Okuryazarhgi

Okuryazarlk Becerileri

DiSIPLINLER ARASI
ILISKILER

Turkge, Bilisim Teknolojileri, Hukuk

BECERILER ARASI
ILISKILER

KB2.7. Karsilastirma
KB3.1. Karar verme
TAB4.3. Kural Uygulama
KB2.13. Yapilandirma

OGRENME GIKTILARI

Klavyeyi ergonomiye uygun kullanabilme

Klavye tuslarini gruplandirip, klavyeyi kullanabilme
Metinde verilen kelimeleri belirlenen siirede yazabilme
Resmi ve adli yazigsmalari yapabilme

(")__GRENME KANITLARI
(Olgme ve
Degerlendirme)

Bu derste; o6grencilerin uygulamaya yonelik c¢alismalari degerlendirilirken
g6zlem formu, kontrol listesi, derecelendirme olcedi ve dereceli puanlama
anahtari gibi 6lgcme araclarindan uygun olanlar segilerek kullanilabilir.

Farkli klavye cesitlerini degerlendiriimesinde galisma yapragi, F ve Q klavyenin
karsilastinimasi ve farklliklarin tespit edilmesi ile ilgili calismalarda t tablosu
veya venn semasi kullanilabilir.

Ogrencilere Resmi ve Adli Yazismalara uygun calismalar yaptirilir. Yapilan
uygulamalar uygun olgutlerden olusan dereceli puanlama anahtari kullanilarak
degerlendirilebilir. Ogrencilerden, drnek bir senaryo olusturmalari ve bu senaryo
Uzerinden adli yazismalari kurallarina uygun olarak hazirlamalari ve
sunmalarina yonelik performans oOdevi istenebilir. Yapilan galisma dereceli
puanlama anahtari ile degerlendirilebilir. Ogrencilerin hatalarini tespit edip
gelistirmeleri icin 6z degerlendirme formlar kullanilarak bireysel gelisimlerini
takip etmeleri saglanabilir. Performans goérevi sonunda elde edilen sonuglarin
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benzerlik veya farkliliklarinin nedenleri lzerine sinif i¢i tartisma yapilabilir.
Gruplar halinde vyapilan sinif igi tartisma etkinlikleri; 6z, akran ve grup
degerlendirme formlari ile degerlendirilebilir

Ayrica 6grencilerden sureli metin ¢calismalari yapmalari da performans gorevi
kapsaminda istenebilir. Yazilan metin ¢alismalari uygun O&lgitlerden olusan
dereceli puanlama anahtari ile degerlendirilebilir

OGRENME-OGRETME
YASANTILARI

Temel Kabuller On Degerlendirme Koprii Kurma
Ogrencilerin temel Ogrencilerden belirlenen Ogrencilerden giinliik
bilgisayar kullanim kisa bir metni (6r. 1 hayatta yaptiklari is ve
becerilerine sahip paragraf) klavye kullanarak | islemlerde (online
olduklari, klavyedeki yazmalari istenebilir. Yazma | form doldurma, arama
harf, rakam ve suresi ve hata orani motorlarini kullanma,
sembollerin tanidiklari g6zlemlenerek baslangig dosya adini yazma,
ve temel yazma seviyeleri belirlenebilir. klavye kisayollarini
deneyimlerinin Ogrencilerin oturus kullanma vb.) hizli ve
bulundugu kabul pozisyonlari, parmak dogru bir sekilde veri
edilmektedir. yerlesimleri ve klavyeye girisi saglanmasinin

bakarak yazip yazmadiklari | 6nemi hakkinda
g6zlem formu ile konusmalari
degerlendirilebilir. istenebilir.

Klavye hiz testi yazilimlari Ogrencilerin diger
kullanilarak égrencilerin derslerde edindikleri
dakikada yazdiklari kelime kas ve iskelet

saylislI ve hata yuzdeleri sistemiyle ilgili bilgiler
tespit edilebilir. ile klavye

kullaniminda dogru
durus ve ergonomik
ilkeler
iligkilendirilebilir.
Yazim ve noktalama
kurallarina iligkin
kazanimlarin klavye
yazim ¢alismalarinda
uygulanmasi
saglanabilir.
Ogrencilerin birinci
dénem ve ikinci
doénem boyunca
yazma hizlarini élgen
“klavye yazma
ginligld” tutmalar
istenebilir.

Ogrenme Ogretme Uygulamalari

Standart Turk Klavyesine (F Klavyeye) Giris:

Bu 6grenme birimi islenirken, F klavyenin Tlrkc¢enin ses 6zelliklerine ve harflerin
tekrar etme sayisina gére nasil dizayn edildigi agiklanir (E3.6). Dogru oturus
pozisyonunu (durusun dik olmasi, ayaklarin yere basmasi, avug¢ iclerinin
masaya konulmamasi) uygulamal olarak gosterilir ve 6grencilere de uygulatilir
(D13.4, E3.4). Ogrencilerden ergonomik kurallari iceren afis tasarlamalari
beklenir (E1.1, E2.2, SDB1.2). Ogrencilere farkh klavye cesitlerinin dzellikleri
aciklanarak goésterilen klavye c¢esidini tanimalarn istenebilir (KB2.7).
Ogrencilerden bilgisayarda klavye diizenini degistirmesi istenebilir (OB2).
Ogrenciler gruplara ayrilarak F ve Q klavyenin karsilastirimasi ve farkhliklarin
tespit edilmesi istenebilir. F ve Q klavyenin arasindaki farkliliklari gdsteren
Ornek metinler Uzerinden Kkarsilastirma tablosu hazirlanarak kisa cevapli
sorularla degerlendirme yapilmasi saglana bilinir (SDB2.1). Yazi yazmaya
baslamadan Once oturus ve durus pozisyonunun ayarlanarak bedenin yazi
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yazmaya hazirlanmasi istenebilir (E3.7).

Klavye Tuslarinin Gruplandiriimasi: Bu 6grenme birimi islenirken, 6grencilerin
parmaklarini temel siraya dogru bir bigimde yerlestirmesi saglanarak temel sira
tuslari yazdinlabilir (OB2.7). Harf tuglari dogru parmak kullanarak yazdirilabilir
(E3.2). Noktalama isaretleri dogru parmak kullanilarak yazdirilabilir. Sayi tuslari
dogru parmak kullanilarak yazdirilabilir ( D3.4, E3.7, KB3.1). Dogru parmak
uygulamasi ile ilgili gahismalar kontrol listesi ile degerlendirilebilinir. Yapilan
calisma ve tartismalar akran ve 6z degerlendirme formlariyla desteklenebilinir.
Sireli Metin Calismalari: Bu 6grenme birimi islenirken, konusma hizinda
yazma becerilerini gelistirmek amaciyla sesli okuma uygulamalari yaptirilir. 1, 3
ve 5’er dakikalik sureler icerisinde verilen diizensiz sdzclkler yazdirilabilir. 1, 3
ve S’er dakikalik slreler igerisinde verilen tekerleme metin yazdirilabilir. 1, 3 ve
5’er dakikalk sureler igerisinde verilen metin yazdirilabilir. Okuma ve yazma
uygulamalari uygun olgitlerden olusan dereceli puanlama anahtari kullanilarak
degerlendirilebilir. Akran ve 06z degerlendirme formlariyla desteklenebilinir
(D3.4, E1.3, SDB3.3, KB3.1, TABA4.3).

Resmi ve Adli Yazigma Teknikleri: Bu 6grenme birimi islenirken, resmi
yazisma kurallari ve dilekge hakki kanunu agiklanir. Hukuki metin dizeltme ve
hukuki terminoloji galismalari yaptirilarak daginik ve hatali hukuki metinleri,
resmf kurallara uygun dizeltme becerileri kazandinlir (D16.3, E2.2, E3.6).
Gergek hayattan uyarlanmis hukuki senaryolar verilerek (6rn. icra takibine itiraz,
sikayet dilekgesi, dava dilekgesi) bu senaryolara uygun dilekgeleri TSE ve
Resmi yazi esaslarina gore dizenleme yaptirlabilir. (D6.2, OB6, KB2.13,
TAB4.3).

Ceza muhakemesine iligkin bir kurgu verilerek bu kurgudaki asamalara uygun
olarak iddianame, Cagri Kagidi, Teblig Mazbatasi ve/veya Tutuklama Karari
taslaklarini hazirlama calismasi performans gorevi olarak verilebilir. Yapilan
g¢alisma dereceli puanlama anahtari kullanilarak degerlendirilebilir. Akran ve 6z
degerlendirme formlariyla desteklenebilir ( D16.3, E2.2, E3.7, KB3.1,0B6)
Konusma hizinda yazma becerilerini gelistirmek amaciyla, sesli olarak okunan
kurgusal durusma konusmalarini veya tanik ifadelerini durugsma tutanagi
formatinda F klavyede hizli ve hatasiz bir sekilde metne dékme calismalari
yaptirilabilir. (D6.2, OB1,KB2.13, TAB4.3)

Daginik ve hatali (yazim, noktalama, terminoloji) hukuki metinler verilerek, bu
metinleri resmi ve hukuki kurallara uygun olarak diizeltmeleri istenebilir. ilgili
calismalar kontrol listesi ile degerlendirilebilir. Bu sirada hukuki terminolojinin
baglama uygun ve dogru kullanimi vurgulanabilir.  (D16.3, E3.6, OB1,TAB4.3

)

OGRENME OGRETME
ORTAM VE DONANIMI

Ortam: Kalem Hizmetleri Atblyesi

Donanim: Etkilesimli tahta/projeksiyon, bilgisayar, F klavye, metin kitaplari,
yazici/tarayici, érnek hukuki belgeler (vekalethame, dava karari vb.), Standart
Tark Klavyesi panosu saglanmalidir.

OGRENME
BiRiMi/MODUL VE SURE
TABLOSU

TOPLAM

OGRENME
OGRENME BIiRiMi/MODUL ADI BiRiMi/MODUL

SURESI
Standart Tiirk Klavyesine Girig 40/10
Klavye Tuslarinin Gruplandiriimasi 80/60
Sireli Metin Caligmalari 80/50
Resmi ve Adli Yazigma Teknikleri 80/60

280/180
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OGRENME
BiRiMi/MODUL

OGRENME GIKTISI GRUBU VE AGIKLAMALARI

ICERIK CERGEVESI

Standart Turk
Klavyesine (F
Klavyeye) Giris

Klavyeyi
ergonomiye

uygun
kullanabilme

Diinya klavye cesitlerini listeler.
Farkl dillere ve alfabelere
gore ulkelerin klavye cesitleri
(Q ve F gibi) tanitilir.

Latin alfabesi olmayan farkli
klavye harfleri gésterilerek
tanitilir. (Rusya, Italyanca,
Cince 6rnegi)

Standart Tiirk Klavyesini kullanmanin
Oonemini agiklar.
Ulkelerin ve lilkemizin
klavyelerinin dizayni
yapilirken neler dikkate
alinarak tus yerlesimi
yapildigi agiklanir.
Daktilografi makinelerinde
tuslarin hizli basildiginda
birbirine takilma hikayesine
gore Q klavye tus yerlesiminin
planlamasi anlatilir.
Teknolojiyi satan Ulkelerin
bilgisayar ekipmanlarini da
satmasi nedeniyle Q
klavyenin yayginlagsmada ki
kolayhgi belirtilir.
Turkgenin ses 6zellikleri
aciklanir.
Harflerin tekrar etme sayisi
Ozelligi agiklanir.
Ali ihsan Yener ve ekibinin tus
yerlesimine nasil karar
verdikleri agiklanir.
Guglu ve zayif parmaklarin
yapisi agiklanir.
F Turkge klavyenin 6nemi,
kelime bulma oyunlari ile
somutlastirilir.
Tuslarin klavyede yerlestiriime
diizenini aciklar.
Klavye uzerinde bulunan tus
gruplandirmalari isimleri ve
yerlesim plani ile gosterilir.
Ozel tuslarin gérevleri
aciklanir ve tanitilir.
Yardimci tuslarin ikinci ve
Uclncl goérevlerini gdsterilir.
Yo6n tuslar gdsterilir.
Fonksiyon tuglari ve rakam
tuslari gosterilerek tanitilir.
Belgelerin hazirlanmasinda
ergonomik durus sergiler.
Parmaklarin temel siradaki
yerlesimi sirasinda bedenin

dik tutulmasi gerektigi

Dinya Klavye
Cesitleri ve Standart
Turk Klavyesi

Standart Tirk Klavyesi
F Klavye

Standart Tark
Klavyesinde Tuslarin
Yerlesim Plani

Klavye Yaziminda
Oturus ve Durus
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gOsterilerek yaptirilir.

Avug ilerinin durusu ve

dirseklerin durusu gdsterilerek

yaptirilir.

Ayaklarin yere basmasi

gerektigi, bacak bacak Ustiine

atmadan yazilmasi gerektigi

gosterilir.

Ekranin yuksekligi ergonomik

olarak ayarlanmasi

saglanmalidir.

Oturus esnasinda durusun dik

ve yaslanarak yazilmasi

gosterilerek uygulatilir.

Masa ve ¢alisma koltugunun
yuksekliginin ergonomik olarak
ayarlanmasi saglanir.

Klavye Tuglarinin
Gruplandiriimasi

Klavye tuglarini
gruplandirip,
klavyeyi
kullanabilme

Parmaklarini temel siraya yerlestirir.
Avug iglerinin klavye ya da
masaya konulmadan,
parmaklarin dik tutularak
diger oturus kurallarinin da
uygulanarak parmaklarin ilgili
tuglara yerlegtiriimesi
saglanir.

Temel sira tuglarinin sag elde
sessiz (UnsUz) harflerden
olustugu ve sol elde sesli
(Unld) harflerin oldugu
vurgulanir.

Turkgenin kelime yapisinda
genellikle bir Gnli bir Gnsiiz
sekilde yapisinin oldugu
vurgulanir.

Bir sag el bir sol el seklinde
yazinin yazildigi bunun da
yorgunlugu azaltarak verimi
ve hizi arttirdigi vurgulanir.
Klavyede bulunan temel
siralari agiklanir.

Sol ve sag elin parmaklarin
temel siraya yerlestirir.
Aralik, enter, buyuk harf
kilitteme ve silme tuslarinin
tuglanmasini acgiklanir.

Klavyeye bakmadan temel sira
tuslarini dogru teknikle yazar.

A K EMILUY,UTveS harf
tuslari ile nokta ve virgll tuslarinin
yazimi gosterilerek dogru bir
bicimde yapmalari saglanir.

Klavyeye bakmadan temel sira
disindaki tuglan dogru teknikle
yazar.

Parmaklarin
Yerlesimi

Temel Sira Tuslari

Temel Sira Disindaki
Tuslar

Noktalama isaretleri
ve Ozel Tuglar

Yardimci Tuslar

Rakam Tuslari




EK-3

Parmaklarin temel sira tGzerinde
dogru konumlandiriimasi vurgulanir.
Temel sira diginda yer alan tuslara
geciste parmaklara verilmesi
gereken hareketler gosterilir ve
yazma galismalari yapilir. Noktalama
isaretleri ve 6zel karakterlerin
yaziminda ikinci bir tus kullaniminin
(Shift, Ctrl vb.) gerekli oldugu
hatirlatilir.

Bu siregte sirali alfabe, kelime ve
climle galigmalari yaplilir. I, R, O, D;
S,C,Z,C;N,G,V,B;G,H,0O,F, P,
Jile X, W ve Q tuglarinin yazimi
gOsterilir ve bu tus gruplariyla
yazmalari saglanir.

Noktalama isaretlerini ve 6zel tuslan
dogru teknikle yazar.

iki nokta, noktali virgdil, Ginlem,
parantez, tire, inceltme isareti, kesme
isareti ve tirnak isaretlerinin yazimi
gosterilir. Dokiman hazirlama
surecinde 6zel karakterlerin yazimi
saglanir. Bazi gérevlerde
iki ya da U¢ tusun birlikte kullaniimasi
gerektigi vurgulanir. Ayni
gbreve sahip 6zel tuslarin klavye
Uzerinde birden fazla yerde
bulundugu gosterilir.

Bazi noktalama ve 6zel isaretlerin tek
tusla ya da iki tusun birlikte
kullaniimasiyla yazildigi gdsterilir.

Belgelerin hazirlanmasinda birden
fazla gorevi olan tuslar kullanir.

Belgelerin hazirlanmasinda silme,
kaydetme, yazdirma, ekran fotografi
alma, ekleme, blylk harf, kiiglik harf,
sayfalar arasi hareket, sayfa basi
sayfa sonu hareketi olan tuslarin
gorevleri gosterilerek uygulattirilir.
Bazi yardimci tuslar (enter, eksi,
silme, shift, end, page down vb.) ayni
gbrevde klavye Uzerinde birden ¢ok
yerde oldugu gésterilerek uygulattirir.

Belgelerin hazirlanmasinda sayilari
dogru teknikle yazar.

Sayilarin yazilmasinda parmagin iki
Ust siraya hareket ettirilmesi gerektigi
hatirlatilir.
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Temel siradaki parmak yerlesimine
gore ilgili tusun Gzerine getirilerek
yazdiriimasi gosterilir.

Sayilarin yazdiriimasinda ikinci bir tusa
ihtiya¢c olmadigi belirtilir.

Klavyenin sag béliminde yer alan
sayi tuslari kullanilarak on parmak
yazim yapilamayacag ifade edilir.

0,1,2,3,4,5,6,7, 8 ve 9 sayl
tuglarinin yazimi gésterilerek yaptirilir.

Sureli Metin
Caligsmalan

Metinde verilen
kelimeleri
belirlenen

siirede
yazabilme

Metinlerde verilen kelimeleri ve
ciimleleri belirlenen siirede yazar.

Duzensiz kelime galismalari
yaptirilir.
Harften kelimeye ulasma
calismalari yaptirilir.
Heceden kelimeye ulagsma
calismalari yaptirihr.
Kisa metinlerle galismalar
yaptirilir.

1, 3, 5 dakikalik siireler bitinceye

kadar yazilan metnin yanhsglarini

bularak puan hesaplamasini yapar.
Kelime Islemci Programinda,
Go6zden Gegir Sekmesinden
Sozcik Sayisi komutu
kullanilarak toplam yazilan
sozclk sayisi gosterilir.
Metinde yanhg vurulan tek
tusun bile yanlis sayiimasi
gerektigi gosterilir.
Tamamlanmamis harf ya da
hece eksiklikleri yanlis oldugu
gOsterilir.
Buylk harfleri yerinde dogru
kullanmamanin yanhsg oldugu
belirtilir.

Metinlerde verilen ciimleleri
belirlenen siirede yazmaya
calisir.

Tekerleme metinleri ile sureli
calismalar yaptirilir.
Atasdzleri ile sireli metin
calismalari yaptirilir.

Sdreli siir calismalar yaptirihir.
Metinlerle 3 dakikalik
calismalar yaptirilir.

Uzun metinlerle 5 dakikalik
calismalar yaptirilir.

Uzun metinlerle

10 dakikalik galismalar
yaptirihr.

Uzun metinlerle suresiz ¢alismalar
yaptirilir.

Kelime ve Cimle
Calismalari

Kelime Sozcuk
Sayimi

Metinlerle Calisma
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Resmi ve Adli
Yazigsma Teknikleri

Resmi ve adli
yazigmalari
yapabilme

Standart Tiirk klavyesi kullanarak
resmi yazi yazar

Resmi yazigsma kurallari yonetmeligi
ile dilekge hakki ve bilgi edinme
hakkina iligkin diizenlemeler
aciklanir.

Dilekgenin bolumleri tanitilarak resmi
yazim kurallarina uygun metin
olusturma sureci agiklanir.

Bu kapsamda standart Turk klavyesi
kullanilarak dilekge, dava dilekgesi,
sikayet dilekgesi, itiraz dilekgesi,
ihtiyati tedbir dilekgesi ve tazminat
dilekgesi yazdirilir.

Tutanak, vekaletname, s6zlesme,
sartname, tezkere—muzekkere, rapor
ve mazbata yazdirilir.

Maniiskri sekillendirip yazar.

Basit manuskri sekillendirilir ve
yazdirilir.

Ustten bagh maniskri sekillendirilir
ve yazdirilr.

Yandan baglh manuskri sekillendirilir
ve yazdirilr.

Standart Tiirk klavyesinde adli
yazigma teknigine uygun olarak
yazar.
Standart Turk klavyesi kullanilarak
dava dilekgesi, davaya cevap
dilekgesi, karar yazilari ve durusma
tutanagi yazdirihr.
Standart Turk klavyesi kullanilarak
¢agri kagidi ve teblig yazisi
yazdirilir.
Standart Turk klavyesi kullanilarak
teblig mazbatasi ve savunma
dilekgesi hazirlatihr.
Standart Tiirk klavyesinde hukuki ve
adli metinlerle ilgili stireli gahgmalar
yapar.

Standart Turk klavyesi kullanilarak
ifade ve sorgu tutanagi, davetiye,
zorla getirme karari, iddianame,
uzlasmaya iliskin yazilar, durusma
tutanagi, tutuklama karari, yakalama
emri, kesif tutanagi, temyiz basvuru
dilekgesi ve veraset ilami yazdirilir,

Standart Turk klavyesi kullanilarak
tebligat ve icra dosyalari (¢ek, senet,
adi evrak) hazirlatilir.

Standart Turk klavyesi kullanilarak
isticvap tutanagi duzenletilir.

Resmi Yazi
Manuskri Yazma
Adli Yazigsmalar
Hukuki ve Adli

Metinlerle Streli
Calismalar
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UYGULAMA FAALIYETLERI/TEMRINLER

Uygulama faaliyeti/temrinler; ders 6grenme c¢iktisina uygun olarak okulun fiziki kapasitesi ve
donatimi, 6grenci sayisi géz énuinde bulundurularak en fazla uygulama faaliyeti/temrini yaptiracak sekilde
meslek alan zimre o6gretmenler kurulu tarafindan segilir. Meslek alan zimre 6gdretmenleri tarafindan
asagida yer alan temrinlerden farkli temrinlerin uygulanmasina karar verilebilir.

OGRENME - . . S
BiRiIMi/MODUL UYGULAMA FAALIYETLERI/TEMRINLER ILISKILI BILESENLER
Farkl Glkelerin klavye gesitlerini arastirarak sunum
hazirlamak
Denetim masasi — boélge dil ayarlarini kullanarak klavye
dilini degistirmek
Klavye cesitlerini gdsteren gorselleri inceleyerek llke ve
dil ile eslestirmek El.1. Merak
E2.2. Sorumluluk
Ayni metni 6nce Q sonra F klavyede yazarak siire ve E3.4. Gergegi arama
hata oranini karsilastirmak E3.6. Analitiklik
Standart Tiirk Tarkgede sik kullanilan harfleri F klavyede bulup E3.7. Sistematiklik

Klavyesine (F
Klavyeye) Girig

isaretlemek
Q ve F klavyeyi savunan gruplar olusturarak kisa
tartismak

Klavye gorseli Gzerinde tus gruplarini renklendirmek
Ozel tuslarin gérevlerini dogru islevleriyle eslestirmek
Dogru ve yanlis oturus pozisyonlarini inceleyerek
farklarini ayirt etmek

Bilgisayar basinda ergonomik oturusu uygulamak
Ergonomik kurallari iceren afis tasarlamak

D13.4. insan Saghgini
Onemsemek

SDB1.2. Kendini
Duzenleme

SDB2.1. iletigim

OB2. Dijital Okuryazarlik
KB2.7. Karsilastirma

Klavye Tuslarinin
Gruplandiriimasi

Parmaklarin temel siraya yerlestirmek
A ve K tuslariyla galismak
E ve M tuslariyla galismak
U ve Y tuslariyla calismak
T tusuyla ¢alismak

S tusuyla galismak

Nokta tusuyla ¢alismak
Virgll tusuyla galismak

| tusuyla galismak

R tusuyla galismak

S tusuyla calismak

C tusuyla galismak

O tusuyla calismak

D tusuyla gcalismak

Z tusuyla galismak
Ogrenilen tuglarla ciimle galismak
C tusuyla galismak

N tusuyla calismak

G tusuyla calismak

V tusuyla ¢alismak

B tusuyla calismak

G tusuyla calismak

H tusuyla calismak

O tusuyla calismak

F tusuyla calismak

P tusuyla ¢alismak

J tusuyla galismak
Tekerlemeyle hiz artirmak

E3.2. Odaklanma

E3.7. Sistematiklik

D3.4. Calismalarda aktif
rol almak

OB2. Dijital Okuryazarlik
KB3.1. Karar verme
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X tusuyla calismak

Q tusuyla ¢calismak

W tusuyla galismak

iki Nokta Isareti tusuyla calismak
Noktali virgQl tusuyla ¢calismak
Soru isareti tusuyla ¢alismak
Unlem isareti tusuyla ¢alismak
Parantez isareti tusuyla ¢calismak
Kesme isareti tusuyla galismak
Tirnak isareti tusuyla galismak
Kisa gizgi isareti tusuyla ¢alismak
Diizeltme isareti tusuyla galismak
Ogrenilen noktalama isaretleri tusuyla galismak
0 rakam tusuyla galismak

1 rakam tusuyla galismak

2 rakam tusuyla ¢alismak

3 rakam tusuyla ¢alismak

4 rakam tusuyla ¢alismak

5 rakam tusuyla ¢alismak

6 rakam tusuyla ¢calismak

7 rakam tusuyla ¢alismak

8 rakam tusuyla galismak

9 rakam tusuyla galismak
Ogrenilen rakam tuslariyla metin calismak

Sireli Metin
Calismalani

Bir dakikalik diizensiz s6zcuk yazmak
Uc dakikalik diizensiz sézciik yazmak
Bes dakikalik duzensiz s6zcik yazmak
Bir dakikalik tekerleme metin yazmak
Ug dakikalik tekerleme metin yazmak
Bes dakikalik metin yazmak

Bir dakikalik metin yazmak

Ug dakikalik metin yazmak

Bes dakikalik metin yazmak

D3.4 Calismalarda aktif
rol alma

E1.3. Azim ve Kararlilhk
SDB3.3.Sorumlu Karar
Verme

TAB4.3. Kural Uygulama
KB3.1.Karar Verme

Resmi ve Adli
Yazigma Teknikleri

Adli Dilekge yazmak

Hukuki evrak yazmak

Durusmalifade tutanagi yazmak

Metin diizeltme ve hukuki terminoloji calismalari yapmak

D6.2. Dogru ve guvenilir
olmak

D16.3. Gorev bilincine
sahip olmak

E2.2. Sorumluluk

E3.6. Analitiklik

E3.7. Sistematiklik
KB2.13. Yapilandirma
KB3.1. Karar Verme
OBL. Bilgi Okuryazarligi
OB6. Vatandaslik
Okuryazarligi

TAB4.3 Kural Uygulama
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DERSIN UYGULANMASINA iLiSKIN ACIKLAMALAR

Ogrencilerin arag ve geregleri is saghgi ve givenligi kurallarina uygun kullanmalarina yénelik
aciklamalar yapilmahdir.

Zamre 6gretmenler kurulu temrinlerden okulun fiziki sartlarina, atélye ve 6grenci sayilarina ve
seviyelerine gore uygun olanlari segerek uygulayacaktir.

Temrinler mutlaka tamamlanacaktir.

Anlatimdan ve 6rnek ¢calismalardan sonra, dersin 6grenme kazanimlarinin é6grencide pekistiriimesi
amaciyla birden fazla uygulama faaliyeti yapilmahdir.




