DERS BiLGi FORMU

DERSIN ADI YUKSEK YARGI KALEM HiZMETLERI
DERSIN SINIFI 12. Sinif
DERSIN SURESI |, pers Saati

Bu ders ile 6grenciye; bélge mahkemeleri ve ylksek mahkemelerin

DERSIN AMACI kalem hizmetleri iglemlerine ait bilgi ve becerilerin kazandiriimasi

amagclanmaktadir.

e Boélge Adliye ve Bélge idare Mahkemeleri islemlerini dikkat
. ve gizlilikle mevzuata uygun olarak yapar.
LErel e Anayasa, Yargitay, Danigtay, Uyugsmazlik Mahkemesi kalem
KAZANIMLARI hizmetleri islemlerini dikkatle ve mevzuata uygun olarak
yapar.

EGITIM-OGRETIM | Ortam: Adalet Alani laboratuvari/atélyesi
ORTAM VE Donanim: Etkilesimli tahta/projeksiyon, bilgisayar, klavye, Metin
DONANIMI kitaplari, yazici/tarayici, goérsel saglanmalidir.

Bu derste; belirlenen hedef ve davranislarin olgliimesinde acik uglu,
. coktan secmeli, kisa cevapli, dogru yanlis ve eslestirme turinde
OLGME VE 6lcme araclari kullanilabilir. Bunun yaninda 6z degerlendirme ve

DEGERLENDIRME

akran degerlendirme formlar kullanilarak 6grencilerin, 6gretimin
sure¢ boyutuna katilmalari saglanabilir.

OGRENME KAZANIM ;
BIRIMI/ONITE sAyisl | DERSSAATI | ORAN (%)
. Bolge

DERSIN KAZANIM | Mahkemeleri 2 18 25
TABLOSU Kalem Hizmetleri

Yiiksek

Mahkeme Kalem 4 54 75

Hizmetleri
TOPLAM 6 79 100




OGRENME BiRiMi

KONULAR

OGRENME BiRiMi KAZANIMLARI ve
KAZANIM ACIKLAMALARI

BOLGE _
MAHKEMELERI
KALEM HiZMETLERI

1. BOLGE ADLIYE
MAHKEMELERI
KALEM iSLEMLERI

1.1. Bolge Adliye
Mahkemeleri Kurulus ve
Yapisi

1.1.1. Bolge Adliye
Mahkemeleri Baskanlik,
Ceza Daireleri Baskanlar
Kurulu ve Hukuk Daireleri
Bagkanlar Kurulu

1.1.2. Bolge Adliye
Mahkemesi Daireleri

1.1.3. Bolge Adliye
Mahkemesi Cumhuriyet
Bassavcilig

1.1.4. Bolge Adliye
Mahkemesi Adalet
Komisyonu

1.1.5. Muddarlukler

1.1.6 Bolge Adliye
Mahkemeleri Denetimi

1.2. Bolge Adliye
Mahkemeleri Kalemlerinde
islem Turleri

1.2.1. Bolge Adliye
Mahkemelerinde Kanun
Yoluna Basvurma islemleri

1.2.2.Kanun Yollarina
Basvurulmasi Halinde
Dosyanin Génderilmesi icin
Yapilacak islemler

1.2.3. Harg¢-Gider Avansi ve
Delil Avansinin Odenmesi

1.2.4.Harglarin ve Para

1. Bélge Adliye mahkemelerinin kurulus ve yapisini
aciklar.

e Bolge Adliye Mahkemelerinin kurulus asamasi
aciklanir.

e Bolge Adliye Mahkemelerinin kurulmasinda yeki
karar mercileri agiklanir.

e Bolge Adliye Mahkemelerinin gorev ve yetkileri
aciklanir.

e Bolge Adliye Mahkemelerinin teskilat yapisi agiklanir
ve sinifta kullaniimak (izere Bolge Adliye
Mahkemelerinin teskilat semasini gosteren bir afis
hazirlatilir.

e Bolge Adliye Mahkemesi baskaninin gorevleri
aciklanir.

e Bolge Adliye Mahkemesi baskanlar kurulunun
gorevleri agiklanir.

e Bolge Adliye Mahkemesi Daireleri agiklanir.

e Bolge Adliye Mahkemelerinde Daire sayilarinin nasil
ve kimler tarafindan azaltilp arttirilabilecegi
aciklanir.

e Bolge Adliye Mahkemelerinde hukuk dairelerinin
gorevleri agiklanir.

e Bolge Adliye Mahkemelerinde ceza dairelerinin
gorevleri agiklanir.

e Bolge Adliye Mahkemelerinde Uyelerin gorevleri
aciklanir.

e Bolge Adliye Mahkemelerinde Cumhuriyet
Bassavciliginin yapisi aciklanir.

e Bolge Adliye Mahkemelerinde Cumhuriyet
Bassavcisinin gorevleri agiklanir.

o Bolge Adliye Mahkemelerinde Cumhuriyet Savcilarin
gorevleri aciklanir.

e Bolge Adliye Mahkemelerinde Adalet
Komisyonunun yapisi agiklanir.

e Bolge Adliye Mahkemelerinde Adalet
Komisyonlarinin toplanti ve karar yeter sayilari
aciklanir.

e Bolge Adliye Mahkemelerinde Adalet
Komisyonlarinin gorevleri acgiklanir.

e Bolge Adliye Mahkemelerinde bulunan yazi isleri ve
idari isler mudirlerinin goérev ve sorumluluklari
aciklanir.




Cezalarinin Tahsili

1.2.5. Yargilama
Giderlerinin iadesi

1.2.6. Bolge Adliye
Mahkemeleri Adalet
Komisyonu islemleri

1.2.6.1. Bolge Adliye
Mahkemeleri Adalet
Komisyonu Calisma Usuli

1.3. Bolge Adliye
Mahkemelerinde Tutulan
Defterler-Kayitlar ve
Kartonlar

1.3.1. Bolge Adliye
Mahkemelerinde Tutulan
Defterler

1.3.2. Bolge Adliye
Mahkemelerinde Tutulan
Kayitlar

1.3.2.1. Bolge Adliye
Mahkemesi Baskanhgi Yazi
isleri Hizmetleri Ceza
Daireleri ve Hukuk Daireleri
Baskanlar Kurullarinda
Tutulacak Kayitlar

1.3.2.2. Bolge Adliye
Mahkemesi Cumhuriyet
Bassavciligl Yazi Isleri
Midarlugi Hizmetlerinde
Tutulacak Kayitlar

1.3.2.3. Bolge Adliye
Mahkemesi baskanligl,
daireler, Cumhuriyet
bagsavciligi ile
komisyonlarda Ortak
Tutulan Kayitlar

Bélge Adliye Mahkemelerinin denetim siireci
aciklanir.

Bélge Adliye Mahkemeleri Kalemlerinde islem Tiirleri
aciklanir.

Bolge Adliye Mahkemelerinde bulunan zabit
katipleri ve mubasirlerin gorev ve sorumluluklari
aciklanir.

Bélge Adliye Mahkemelerinde kanun yoluna
basvurma islemleri agiklanir.

Kanun Yollarina Basvurulmasi hélinde dosyanin
goénderilmesi igin yapilacak islemler agiklanir.
Harg-Gider Avansi ve Delil Avansinin Odenmesi
islemleri agiklanir.

Harglarin ve para cezalarinin tahsili islemleri
agiklanir.

Yargilama Giderlerinin iadesi islemleri aciklanir.
Bélge Adliye Mahkemelerinde Adalet Komisyonunun
yapisi komisyon islemleri agiklanir.

Bélge Adliye Mahkemelerinde Adalet
Komisyonlarinin ¢calisma usulii ve karar alma
stiregleri agiklanir.

Bélge Adliye Mahkemelerinde tutulan defterler
aciklanir.

Bélge Adliye Mahkemelerinde tutulan kayitlar
aciklanir.

Bélge Adliye Mahkemesi Baskanligi Yazi Isleri
Hizmetleri Ceza Daireleri ve Hukuk Daireleri
Baskanlar Kurullarinda tutulacak kayit tiirleri
aciklanir.

Uyusmazhdin giderilmesi talebi kaydi siireci agiklanir.
Ceza daireleri baskanlar kurulu ve hukuk daireleri
baskanlar kurullari karar kaydi siireci agiklanir.
Bélge Adliye Mahkemesi Cumhuriyet Bassavciligi
Yazi Isleri Miidiirliigii Hizmetlerinde tutulacak kayit
tiirleri agiklanir.

Esas kaydi siireci agiklanir.

Tebligname kayd siireci agiklanir.

istinabe kaydi siireci aciklanir.

Uyusmazhgin giderilmesi basvuru kaydi siireci
agiklanir.

Yakalama kaydi siireci agiklanir.

Sug Esyasi kaydi siireci agiklanir.




1.3.3. Bolge Adliye
Mahkemelerinde Tutulan
Kartonlar

1.3.3.1. Bolge Adliye
Mahkemelerinde
Cumhuriyet
Bassavciliklarinda
Tutulan Kartonlar

1.3.2.2. Bolge Adliye
Mahkemesi Baskanhgi-
Daireler-Cumhuriyet
Bassavcihigi ile
Komisyonlarda Ortak
Tutulan Kartonlar

1.3.2.3. Bolge Adliye
Mahkemesi Ceza
Dairelerinde Tutulan
Kartonlar

1.3.2.4. Bolge Adliye
Mahkemesi Hukuk
Dairelerinde Tutulan
Kartonlar

1.4. Mesleki Program
icerisindeki Bélge Adliye
Mahkemeleri Ekran
Mendileri

1.4.1. Bolge Adliye
Mahkemesi Gelen Dosya
Kayit islemleri

Temyiz kaydi stireci agiklanir.

itiraz kaydi siireci agiklanir.

Kanun Yararina Bozma kaydl stireci agiklanir.
Dava Nakil [stekleri kaydi siireci aciklanir.
Cumhuriyet Savcisi bilgi kaydi stireci agiklanir.
Kitaplik kaydi stireci agiklanir.

Bélge Adliye Mahkemesi baskanlgi, daireler,
Cumhuriyet bassavciligi ile komisyonlarda ortak
tutulacak kayit tiirleri agiklanir.

Zimmet kaydi siireci agiklanir.

Muhabere kaydi siireci agiklanir.

Disiplin Sorusturma kaydi siireci agiklanir.

Teftis kaydi siireci agiklanir.

Bilgi Edinme kaydi stireci agiklanir.

Bélge Adliye Mahkemelerinde Cumhuriyet
Bassavciliklarinda tutulan karton tiirleri agiklanir.
Teblignameler kartonu agiklanir.

Posta génderi kartonu agiklanir.

Istinabe belgesi kartonu agiklanir.

Is cetvelleri kartonu agiklanir.

Zimmet kartonu ag¢iklanir.

Uyusmazhgin giderilmesi talebi kartonu aciklanir.
itiraz kartonu aciklanir.

Temyiz kartonu agiklanir.

Kanun Yararina Bozma kartonu agiklanir.
Nébetci Cumhuriyet Savcilari isim listesi kartonu
agiklanir.

Is béliimii kartonu agiklanir.

Dava Nakil istekleri kartonu agiklanir.

Boélge Adliye Mahkemesi Baskanligi-Daireler-
Cumbhuriyet Bassavciligi ile Komisyonlarda ortak
tutulan karton tiirleri aciklanir.

Muhabere kartonu aciklanir.

Denetim kartonu agiklanir.

Genelge ve Goriis kartonu aciklanir.

Disiplin sorusturmasi kartonu ag¢iklanir.

Tasinir kartonu agiklanir.

Bélge Adliye Mahkemesi Ceza Dairelerinde tutulan
karton tiirleri agiklanir.

Karar kartonu agiklanir.

Degisik isler kartonu aciklanir.

Yayinlanan kararlar kartonu agiklanir.

Is cetvelleri kartonu agiklanir.

Posta génderileri kartonu agiklanir.

Zimmet kartonu agiklanir.

Uyusmazhigin giderilmesi talebi kartonu aciklanir.




Durusma listesi kartonu agiklanir.

Nébetci daire baskani ve lyeleri isim listesi kartonu
aciklanir.

Yargilama giderleri yazisma kartonu agiklanir.
Inceleme raporlari kartonu agiklanir.

On inceleme degerlendirme kartonu agiklanir.

Dava nakil islemleri kartonu agiklanir.

Bélge Adliye Mahkemesi Hukuk Dairelerinde tutulan
karton tiirleri agiklanir.

Karar kartonu agiklanir.

Degisik isler kartonu aciklanir.

Yayinlanan kararlar kartonu agiklanir.

[cranin geri birakilmasi karari kartonu agiklanir.

Is cetvelleri kartonu agiklanir.

Posta génderileri kartonu agiklanir.

Zimmet kartonu agiklanir.

Uyusmazhigin giderilmesi talebi kartonu aciklanir.
Durusma listesi kartonu agiklanir.

Nébetci daire baskani ve lyeleri isim listesi kartonu
agiklanir.

Harg¢ ve para cezasi tahsil miizekkereleri kartonu
aciklanir.

inceleme raporlari kartonu agiklanir.

On inceleme dederlendirme kartonu agiklanir.
Dava nakil islemleri kartonu agiklanir.

UYAP Uzaktan Egitim Portali lizerinden Bélge Adliye
Mahkemesi Gelen Dosya Kayit islemleri bilgileri
egitimi tamamlattirilir.




2. BOLGE iDARE
MAHKEMELERI
KALEM iSLEMLERI

2.1. Bolge idare
Mahkemeleri Kurulus ve
Yapisi

2.1.1. Bolge idare
Mahkemeleri Baskanhgi
2.1.2. Bolge idare
Mahkemeleri Baskanlar
Kurulu

2.1.3. Bolge idare
Mahkemeleri Daireleri
2.1.3.1. Bélge idare
Mahkemeleri Daireleri
Toplanti ve Karar

2.1.3.2. Bolge idare
Mahkemeleri Daireleri
Gorevleri

2.2. Bolge idare
Mahkemeleri Kalemlerinde
islem Turleri

2.2.1. Bélge idare
Mahkemelerinde Kanun
Yoluna Basvurma islemleri
2.2.2. Bolge idare
Mahkemeleri Adalet
Komisyonu islemleri
2.2.2.1. Bélge idare
Mahkemeleri Adalet
Komisyonu Olusumu
2.2.2.2. Bélge idare
Mahkemeleri Adalet
Komisyonu GCalisma Usull
2.2.3. Bolge idare
Mahkemelerinde
Dosyalarin incelenmesi ve
Ornek Alma Usulii

2.2.4. Bolge idare
Mahkemeleri ilam ve
Suretlerin Verilmesi, Harg
ve Para Cezalarinin Tahsili
islemleri

2.2.5.Harglarin Alinmasi ve
Hesaplanmasi islemleri

2.3. Bolge idare
Mahkemelerinde Tutulan
Defterler-Kayitlar ve
Kartonlar

2. Bolge idare Mahkemelerinin yapisini ve mahkeme
kalemi ile ilgili islemleri agiklar.

Bolge idare Mahkemelerinin kurulus asamasi
aciklanir.

Bolge idare Mahkemelerinin kurulmasinda yeki karar
mercileri agiklanir.

Bolge idare Mahkemelerinin gérev ve yetileri
aciklanir.

Bolge idare Mahkemelerinin teskilat yapisi agiklanir
ve sinifta kullaniimak (izere Bolge Adliye
Mahkemelerinin teskilat semasini gosteren bir afis
hazirlatilir.

Bolge idare Mahkemesi baskanlar kurulunun
gorevleri agiklanir.

Bolge idare Mahkemesi Daireleri aciklanir.

Bolge idare Mahkemelerinde Daire sayilarinin nasil
ve kimler tarafindan azaltihp arttirilabilecegi
aciklanir.

Bolge idare Mahkemelerinde dairelerin toplanti ve
karar yeter sayilari aciklanir.

Bolge idare Mahkemeleri daireleri gorevleri agiklanir.
Bolge idare Mahkemeleri kalemlerinde islem tiirleri
aciklanir.

Bolge idare Mahkemelerinde Kanun Yoluna
Basvurma islemleri aciklanir.

Bolge idare Mahkemelerinde Adalet Komisyonlarinin
olusumu, islemleri ve calisma usuld agiklanir.

Bolge idare Mahkemelerinde Dosyalarin incelenmesi
ve Ornek Alma Usulii ve siireci agiklanir.

Bolge idare Mahkemeleri ilam ve suretlerin verilmesi,
harg ve para cezalarinin tahsili islemleri ve siireci
aciklanir.

Harglarin alinmasi ve hesaplanmasi islemleri
aciklanir.

Bolge idare Mahkemelerinde tutulan defter-kayit ve
karton tirleri agiklanir.




2.3.1. Bélge idare
Mahkemelerinde Tutulan
Defterler

2.3.2. Bolge idare
Mahkemelerinde Tutulan
Kayitlar

2.3.2.1. Bolge idare
Mahkemesi Baskanligl Yazi
isleri Hizmetleri Baskanlar
Kurulunda Tutulacak
Kayitlar

2.3.2.2. Bolge idare
Mahkemesi Daireler ve
Mahkemeler Yazi isleri
Middurliginde Tutulacak
Kayitlar

2.3.3. Bolge idare
Mahkemelerinde Ortak
Tutulacak Kayitlar

2.3.4. Bolge idare
Mahkemelerinde Tutulan
Kartonlar

2.4. Mesleki Program
icerisindeki Bélge idare
Mahkemeleri Ekran
Mendileri

2.4.1. Bolge idare
Mahkemesi Gelen Dosya
Kayit islemler

Bolge idare Mahkemelerinde tutulan defterler
aciklanir.

Bolge idare Mahkemelerinde tutulan kayitlar
aciklanir.

Bolge idare Mahkemesi Baskanligi Yazi isleri
Hizmetleri Baskanlar Kurulunda Tutulacak
Kayitlaragiklanir.

Bolge idare Mahkemesi Daireler ve Mahkemeler Yazi
isleri Midurliigiinde Tutulacak Kayitlar agiklanir.
Bolge idare Mahkemelerinde Ortak Tutulacak Kayit

tirleri agiklanir.

Bolge idare Mahkemelerinde Tutulan Kartonlar
aciklanir.

UYAP Uzaktan Egitim Portali iizerinden Bélge idare
Mahkemesi Gelen Dosya Kayit islemleri bilgileri
egitimi agiklanarak tamamlattirilir.




YUKSEK YARGI
KALEM
HiZMETLERI

1. YARGITAY
KALEM
HiZMETLERI

1.1. Yargitay’in Yapisi ve
isleyisi

1.1.1. Uyelerin Secimi ve

Nitelikleri

Yargitay

Cumbhuriyet

Bassavciligl

1.1.2.1. Yargitay

Cumbhuriyet Bassavciligl

BolUimleri

1.1.3. Daireler

1.2. Yargitay Kalemlerinde
islem Tiirleri

1.2.1. Yazlsleri

Mudurlaga

1.1.2.

1.3. Yargitay’da Kullanilan
Dosya, Defter ve
Kartonlar

1.3.1.Defterler

1.3.1.1. Yargitay Birinci

Baskanlikta Tutulan
Defterler
1.3.1.2. Hukuk Dairelerinde
Tutulan Defterler
1.3.1.3. Ceza Dairelerinde
Tutulan Defterler
1.3.1.4. Yargitay Cumhuriyet
Bassavciliginda Tutulan
Defterler
1.3.1.5. Ortak Tutulan
Defterler

1.3.2. Kartonlar

1.3.1.1. Yargitay Birinci
Baskanlikta
Tutulan
Kartonlar

1.3.1.2. Hukuk Dairelerinde
Tutulan Kartonlar

1.3.1.3. Ceza Dairelerinde
Tutulan Kartonlar

1.3.1.4. Yargitay

Cumbhuriyet Bassavciliginda

Tutulan Kartonlar

1.4. Mesleki

Program

Yargitay Ekran

Mendtileri

1. Yargitay kalem hizmetleri islemlerini mevzuata
uygunolarak agiklar.

e Yargitay'in Yapisi ve isleyisi aciklanir.

e Yargitay'in gorev ve yetkileri aciklanir.

e Sinifta kullanilmak Gzere Yargitay’in teskilat
semasini gosteren bir afis hazirlatilir.

e Yargitay'in kag Gyeden olustugu ve Uyelerin nasil
secildigi aciklanir.

e Yargitay'in karar organlari ve bu organlarin gérev
ve yetkileri agiklanir.

e Yargitay Cumhuriyet Bagsavciliginin gorevleri
aciklanir.

e Yargitay Cumhuriyet Bagsavciliginin Bolimleri
actklanir.

e Yargitay'in daireleri agiklanir.

e Yargitay Kalemlerinde islem Tiirleri agiklanir.

e Yaziisleri Midurliigiiniin gérevleri agiklanir.

e Yargitay da Tutulan Defter tirleri agiklanir.

e Yargitay Birinci Baskanlkta Tutulan Defterler
aciklanir.

e Hukuk Dairelerinde Tutulan Defterler aciklanir.

e (Ceza Dairelerinde Tutulan Defterler aciklanir.

e Yargitay Cumhuriyet Bassavciliginda Tutulan
Defterler agiklanir.

e Ortak Tutulan Defterler agiklanir.

e Yargitay da Tutulan Karton tiirleri aciklanir.

e  Yargitay Birinci Baskanlikta Tutulan Kartonlar
aciklanir.

e Hukuk Dairelerinde Tutulan Kartonlar agiklanir.

e Ceza Dairelerinde Tutulan Kartonlar agiklanir.

e Yargitay Cumhuriyet Bassavciliginda Tutulan
Kartonlar aciklanir.

e Dosya Kayit islemi ekran meniisii gdsterilir.

e Hukuk Daireleri Esas Defteri Ekrani gosterilir.




2. Danigtay kalem hizmetleri iglemlerini

1.4.1. Dosya mevzuata uygun olarak aciklar.
Kayrtislemi e Danistay’in Yapisi ve Isleyisi agiklanir.

1.4.2. Hukuk e Danistay’in gorev ve yetkileri aciklanir.
DaireleriEsas e Sinifta kullaniimak tzere Danistay’in teskilat
Defteri Ekrani semasini gdsteren bir afis hazirlatilir.

e Danistay’in kag liyeden olustugu ve Uyelerin nasil

2. DANISTAY secildigi aciklanir.
KALEM ) .
. . e Danistay’in karar organlari ve bu organlarin gorev
HIZMETLERI

ve yetkileri agiklanir.

2.1. Danistay Yapisi ve e Danistay’da Kullanilan Defter tiirleri agiklanir.

isleyisi e Esas Defteri
2.1.1. Danistay’in e Degisik Isler ve Istinabe Defteri agiklanir.
Gorevleri e Tevdi (Verme, Birakma) Defteri agiklanir.
2.2. Danigtay Kalemlerinde e Durusma Giinleri Defteri agiklanir.
Islem Tirleri e Zimmet Defteri aciklanir.
2.2.1. Temyiz Yoluyla

e Karar Defteri agiklanir.

e Danistay’da Kullanilan Karton tiirleri aciklanir.

e Karar Kartonu agiklanir.

e [dari Tebligat ve Posta Gdnderilerine Dair Karton

Danistay'da

Gorilecek Davalar
2.2.2. idari Uyusmazlik Ve

Davalarda Gorev

2.2.3. idariislerin agiklanir. .

Gorusllmesi e Mesleki Program Igerisindeki Danistay Ekran
2.2.4. Evrak Getirilmesi Mendileri gosterilir.

ve Yetkililerin °

Dinlenmesi

2.3. Danistay’da Kullanilan
Dosya, Defter Ve
Kartonlar

2.3.1. Danistay’da

Kullanilan Defterler
2.3.1.1. Esas Defteri
2.3.1.2. Degisik Isler ve
istinabe Defteri

2.3.1.3. Tevdi (Verme,
Birakma)
Defteri
2.3.1.4. Durusma Gunleri
Defteri
2.3.1.5. Zimmet Defteri
2.3.1.6. Karar Defteri
2.3.2. Danistay’da

Kullanilan

Kartonlar

2.3.2.1 Karar Kartonu

2.3.2.2. idari Tebligat ve
Posta Gonderilerine Dair
Karton

2.4.  Mesleki Program
icerisindeki Danistay Ekran
Mendileri




3. UYUSMAZLIK
MAHKEMESI
KALEMHiZMETLERI

3.1. Uyusmazlik
Mahkemesinin Yapisi
ve isleyisi

3.1.1. Uyusmazlik

Mahkemesinin
Kurulusu
Uyusmazlik
Mahkemesinin
Gorevleri
Uyusmazlik
Mahkemesinin
Uyeleri
3.1.4. Uyusmazhk
Mahkemesine Basvurma
Yollari ve inceleme
Kurallari
3.1.5. Hikiim Uyusmazlig
3.2. Uyusmazhk
Mahkemesi
Kalemlerindeislem
Turleri

3.2.1. Yazi isleri Midurligi

3.2.2. Tebligat islemleri

3.3. Uyusmazlik

Mahkemesinde Kullanilan

Dosya, Defter ve Klasorler

3.4. Mesleki Program

icerisindeki Uyusmazlik

Mahkemesi Ekran Mendileri

3.1.2.

3.1.3.

3. Uyusmazlik Mahkemesi kalem hizmetleri iglemlerini
mevzuata uygun olarak agiklar.

Uyusmazlik Mahkemesinin Kurulusu, Yapisi ve
isleyisi aciklanir.

Uyusmazlik Mahkemesinin gorev ve yetkileri
aciklanir.

Sinifta kullanilmak (izere Uyusmazlik
Mahkemesinin teskilat semasini gdsteren bir afis
hazirlatilir.

Uyusmazlik Mahkemesinin ka¢ Gyeden olustugu ve
Uyelerin nasil secildigi aciklanir.

Uyusmazlik Mahkemesine bagsvurma, inceleme
kurallari, mahkemenin karar organlari ve bu
organlarin gorev ve yetkileri aciklanir.

Hakim uyusmazhgi agiklanir.

e Yaziisleri mudurlGginin gorevleri agiklanir.
e Tebligat islemleri agiklanir.

Uyusmazlik Mahkemesinde Kullanilan Dosya,
Defter ve Klasor tirleri agiklanir.

Mesleki Program icerisindeki UyusmazlikMahkemesi Ekran
Mendleri gosterilir.




4. ANAYASA
MAHKEMESIKALEM
HiZMETLERI

4.1. Anaysa Mahkemesi
Yapisi ve isleyisi
4.1.1.  Uyelerin Segimi
4.1.2. Genel Kurul
Olusumu ve
Gorevleri
4.1.3. Baskanin Gorev ve
Yetkileri
4.1.4. Genel Sekreterin
Gorev ve Yetkileri
4.1.5. Raportorlerin
Gorev ve Yetkileri
4.1.6. Yaz isleri
Mudirltgi
4.2. Anayasa Mahkemesi
Kalemlerinde islem
Tirleri
4.2.1.  Arsivleme islemleri
4.2.2. Dosyalama
islemleri
4.2.2.1. iptal ve itiraz
Davalarina iliskin
Dava Dosyasi
4.3.Anayasa
Mahkemesinde
Tutulan Defterler ve
Kartonlar
4.3.1. Anayasa
Mahkemesi’'nde
Tutulan Defterler
4.3.1.1. iptal ve itiraz
Davalarina iliskin
Esas Defteri
4.3.1.2. iptal ve itiraz
Davalarina iliskin
Karar Defteri
4.3.1.3. Siyasi Parti
Kapatma
Davalarina iliskin
Esas Defteri
4.3.1.4. Siyasi Parti
Kapatma
Davalarina iliskin
Karar Defteri

4.Anayasa mahkemesi yapisi ve isleyisini agiklar.

Anayasa Mahkemesinin yapisi ve isleyisi agiklanir.
Anayasa Mahkemesinin gorev ve yetkileri agiklanir.
Sinifta kullanilmak (izere Anayasa Mahkemesinin
idari teskilat semasini gdsteren bir afis hazirlatilir.
Anaysa Mahkemesinin kag Giyeden olustugu ve
Uyelerin nasil secildigi aciklanir.

Genel Kurul olusumu ve gorevleri agiklanir.
Baskanin gorev ve yetkileri aciklanir.

Genel Sekreterin gorev ve yetkileri agiklanir.
Raportorlerin gorev ve yetkileri agiklanir.

Yazi Isleri Miidiirligiinin gorevleri agiklanir.
Anayasa Mahkemesi Kalemlerinde islem Tiirleri
aciklanir.

Arsivleme, dosyalama islemleri ve tirleri agiklanir.
Anayasa Mahkemesinde Tutulan Defter ve Karton
turleri aciklanir.

Anayasa Mahkemesi’nde Tutulan Defterler
aciklanir.

iptal ve itiraz Davalarina iligkin Esas Defteri
aciklanir.

iptal ve itiraz Davalarina iliskin Karar Defteri
aciklanir.

Siyasi Parti Kapatma Davalarina iliskin Esas Defteri
aciklanir.

Siyasi Parti Kapatma Davalarina iliskin Karar Defteri
aciklanir.




4.3.1.5. Siyasi Parti ihtar

Basvurularina iliskin
Esas Defteri
4.3.1.6. Siyasi Parti ihtar
Basvurularina
iliskin Karar Defteri
4.3.1.7. Yice Divan Esas
Defteri
4.3.1.8. Yiice Divan Karar
Defteri
4.3.1.9. Degisik
(Miteferrik) isler
Esas Defteri
4.3.1.10. Degisik
(Miteferrik) isler
Karar Defteri
4.3.1.11. Siyasi Parti
Mali Denetim Esas
Defteri
4.3.1.12.Siyasi Parti
Mali Denetim Karar
Defteri
4.3.1.13. Yururlaga
Durdurma Karar
Defteri
4.3.1.14.Zimmet Defteri
4.3.1.15.0nay Kayit Defteri

4.3.2. Anayasa
Mahkemesi’'nde Kullanilan
Kartonlar

4.4. Mesleki Program
icerisindeki Anayasa
Mahkemesi Ekran
Mendileri

Siyasi Parti ihtar Basvurularina iliskin Esas Defter
aciklanir.

Yiice Divan Esas Defteri aciklanir.

Yiice Divan Karar Defteri agiklanir.

Degisik (Muteferrik) isler Esas Defteri agiklanir.
Degisik (Muteferrik) isler Karar Defteri aciklanir.
Siyasi Parti Mali Denetim Esas Defteri agiklanir.
Siyasi Parti Mali Denetim Karar Defteri aciklanir.
YirGrlGgl Durdurma Karar Defteri agiklanir.
Zimmet Defteri agiklanir.

Onay Kayit Defteri aciklanir.

Mesleki Program icerisindeki Anayasa MahkemesiEkran
Mendleri gosterilir.




UYGULAMA YAZILACAK

1-UYAP uzaktan egitim partalindan dersin konusuna iliskin egitimler égrencilere
yaptirilir, UYAP uzaktan egitim Programi Uzerinden tamamlanan egitimlerin
tamamlanma orani temrin dosyasinda muhafaza edilir.

YUKSE_K YARGI 2- UYAP konulu égrencilere sunum hazirlatilarak UYAP’In yargi sistemimize
KALEM HIZMETLERI katkilari lizerine miinazara yaptirilir, miinazara sunumlari raporlagtirilir.

3- Yuksek Yargl teskilat semalari, yaptirilarak, tablolar halinde panoda
sergilenmeye uygun temrin dosyasi hazirlatilip notla degerlendirilir.

DERSIN UYGULANMASINA iLISKIN ACIKLAMALAR

e UYAP uzaktan egitim calismasi yaptirilirken iISG mevzuatina uygun olarak durus oturus teknikleri konusunda
aciklama yapllir.

¢ Bu dersin islenisi sirasinda, adil olmak degerini 6n plana ¢ikaran etkinliklere yer verilmelidir. Bu etkinliklerde beyin
firtinasi, grup tartismasi, diz anlatim, soru cevap, 6rnek olay incelemesi, uygulama yaptirma vb. yéntem ve
teknikler kullanilabilir.

e Ogrencilerin ara¢ ve geregleri is sagligi ve givenligi kurallarina uygun kullanmalarina yénelik agiklamalar
yapiimalidir.

e ZUmre 6gretmenler kurulu temrinlerden okulun fiziki sartlarina, atélye ve 6grenci sayilarina ve seviyelerine gore
uygun olanlari segerek uygulayacaktir. Temrinler mutlaka tamamlanacaktir.

e Bu derste Ogrencilere yaptigi calismalara sinif arkadaslarina sunmasina firsat verilerek iletisim becerilerinin
gelismesi saglanmalidir.

¢ Anlatimdan ve drnek galismalardan sonra, dersin 6grenme kazanimlarinin égrencide pekistiriimesi amaciyla birden
fazla uygulama faaliyeti yapiimalidir.






